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1. Fogl al koztatg8s 11 . tantsgragy 15- r¥/ r a*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tant8rgy a fR szakk®pes?t®shez kapcsol -d

1.1.A tant8rgy tan2t8s8nak c®l | a

A tanul - félk@s8Hho®se az 8l 8skeres®s m-ds
munkavsg8ll al 8shoz, munkaviszony | ® es?2t ®s ®h

l22Kapcsol -d- k©°zismereti, szakmai tartal mak
0

1.3.T®mak?®°r ©°k

1.3.1. Munkajogi alapismeretek

Munkav§gl |l al | ejlRgak?r(c,mhem®ineg e k k°zotti fo
kel ts®gt®r2te®en; dmuntkkdiszeszBOd®ds 8g) , k°ote
rendel kez®sr e 811 8s, munkav®gz®s, ma g &
t 8) ®koztat 8s) , munkawnS8lolkalzot f elk&Ir ®3 & ® gvea
megRrz®si felel Rss®g, munkavs§8llal - -i Dbizt:
Munkaj ogi al apok: fel ek a munkaj ogvi s:
munkak?©r, munkaszer zRd®s m- dos?t 8sa, me
ve®gki el ®g 2t ®esn RinmuRnkk,a i sdzRa b apd sh§ g

Fogl al koztat 8si for mg§k: munkaviszony,
jogviszony, k°zalkal mazotti jogviszony, |
Ati pi kus munkav®gz®si f or mgk a mu n k a t
bedol goz - i munbkakREzoePAnz®smunkgyszer Ts2t
(mezRgazdas8gi, turisztikai id®nymunka ®:
Speci 8lis jogviszonyok: °nf ogl al kozt at §s

I skol asz®vetkezet keret ®ben v®gzett di §ki

1.3.2. Munkavi szony | ®t es?t ®se
Munkaviszony | ®trej°tte®sfaPssgmunknainkRs z

®s hat8rozatlan munkaviszony, mi ni m8| b ®;
szab8lyai, el 811 8s szab8lyai, pr-baidR.
Munkavgllal 8shoz uskgks®gesnyi magsesk n@sekoca
8l tal kiadand- dokument umok.
Munkaviszony ad-z8si®s mhiyuigadsj hb§ zit os2yg®sek
munkaad - j 8rul ®kfi zet ®si k ®6 e |je8zreut!t ®&kE gi ez
kotelezbtts®getottk®nt eg®szs®gbi zt os2t §
term®szetbel i), nyugd?2|j ®s munkaviszony.

1.3.3. Cll 8skeres®s

Karrierl ehet Rs®gek felt® r k®pez®se: °ni
munkaer Rpi ac i smeret e, mobi |l gt 8 b k oszzt eart €8y
t 8mogat 8sok i smerete.

Motivsg8ci-s | ev®l ®s °n®l etrajz k®sz?t ®se
szakmai °n®l etrajz fajtsgi: hagyom8nyos,

szerepl R emai l c2Zm ®s fAENYyk®®RI MégV Ripad $ Bs |



Cll 8sker es®si m-dszerek: Y s8ghirdet ®s,
kapcsol at ok, kapcsol ati hgl -zat font os s
Szol g8l at az Eur - pai Uni - ban t°rt®nNR 8§
seg t s®g ®v el t°rt®nNR 8l 8§8skeres®s, c®gek ¢

port8l ok szerepe.

Munkaer Rpi aci techni k8k al kal maz§8sa: Fog
Fogl al koztat 8si I nform8ci -s PontBk (FI P),
CllI 8sinterj%: felk®sz¢l ®s, megjelen®s, s

1.3.4. Munkan®l k¢l i s®g

A munkan®Il k¢l i (811l 8skeresR) jogai, kot e
t°rt®nR nyilvs8ntart8sba v®telgy,:tt miuknkda®ss
k°telezett s®g f Rbb krit®riumai ; egy¢ét ot
szankci i ; nyilv§ntart§s sz¢égnetel ®s e, r
szervezet 8ltal ny% tott szolg8ltat8sok,
Cll 8§8ske§teS®sk EApassz2v eszk°z°ko) 8§11 §:
8l 1 8skeres®si seg®l y. Ut az8si k°l t s®gt ®r *
Fogl al koztat88st helyettes2tR t8mogat §s
Kezfoglal koztat §s: kezfoglal koztat §s c
kezfogl al kabh8t gai f Rbb sz

Munkag¢gyi szervezet: Nemzet. Fogl al k
szervezetrendszer®nekpdleP®RipRF@®Id el Ra miomyi
kor m8§nyhivatal, a j8r8si hivatal feladat
Az 8l Il 8skeresRk r®sz®resnk%rthod)]: tE8mbgagl
t 8mogat 8sa, foglalkoztatg8st el Rseg2tR t 8§
mobilit8si t8mogat8sok).

V8l |l al koz8sok | ® rehoz8sa ®s mTkodtet ®s
v8l lalkoz8s, mezRgwgndtasr§tg§s bRas twe®tmell ,R, mhk
megszTin®s®nek, megsz¢ ,ntet®s®nek szab§l yai
A munkaer Rpi ac saj 8toss8gai, NFSZ szolc
munka ®s p8l yatan8csads§s, 8l 1 8sker es®si t an

tan§csad§s

14A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)
Tanterem

15A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A

nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAxv @)y B 6 kgoatid ®y i a)

szerinti ®rt ®kel ®s s el
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2. Fogl al koztat8&8s | . tant§8rgy 62- r@2/ r a*

*9-13. ®vfolyamon megdZderweieltyahm@pz@®@elhgs2er @
A tant8rgy a fR szakk®pes?t®shez kapcsol -d

21.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja
A tawynwtB8apg2t8&8s8nak k®lhj&al maggk al e @aynanek e

8l 1 8sinterj%hn eredm®nyesen ®s hat®konyan r
Ehhezk apcsol -d-an tudjanak i1 degen nyelven s
bel e®rtve bemut atkozni, a munkav§8l |l al 8§sh
formanyomtatvs8nyt kit°lteni.

C®l , hogy a r entdaenl-kreaz ®sgyes ®gl | k er6e2t @ani bel ¢ |
rendszerez®s t°rt®njen meg a | egal apvetRbb
kapcsol -d-an a | egal apvet Rbb mondatszerkes
®p2tve t°rt®njen meg az i degen znyienldvuikt 8 ¥
nyelvtanul 8§8si k®szs®gfejleszt ®s 6 al apvetHtF
t®mak°r°n keresztg¢l . V®gel ezekre az i smer
kapcsol d idegen nyel vi kompetenciafejl es

22Kapcsol - d- dz&kmaitaramake t i
ldegen nyelvek

23.T®mak®o°r ©°k

2.3.1. Nyel vtani rendszerez®s 1

A 8 r§s nyelvtani rendszerez®s al att a
il 1l etve begyakorol j 8k azokat, hogy mu n |
811 8sinter jzZons ogodmd onte ao knovzl t r a, i1l etve
meg®rt ®s e, illetve az azokra adand- v 81 i
l esz a tanul - arr a, hogy egy szakmai 8 |
mondatokban |l egygesk®pbaszcag&d§hniaz hgkid
Az i gei dRKk hel yes begyakor| 8s a | ehet Rv
munkavs§gl |l al - k®p es | egyen arr a, hogy a
tartal makat helyesen ®rtel mezfzeel,t ®rl K @ evzez
A c®l k®nt megf ogal mazott i degen nyel vi
haszn8l ata r®v®n fog megval  -sul ni

2.3.2. Nyel vtani rendszerez®s 2

A 8 -rsg8s toemakdlr k®nd®@nNs zaer keszt ®s, a j el
felt®teles m- d, il 1l etve a m- dbel i s e
sz¢ks®gess®get, tiltsgst kifejezR) haszn§g
sokkal egzaktabb m-don®g udz édme@luyteas koanat
egyar8nt. A seg®di g®k jelent®startal m8&8nal
|l es z arr a, hogy tudjon t 8) ®koz:-dni a m
Prec2zen me ¢ tudj a maj d f ogal meéletn i az
k®r d®sekre a v8laszt ki haszn8l va a seg®d
kereteket. A k®rd®sfeltev®s al apvetR sza
at ananra, hogy egy munkahel yi gketlillgtgei nt er |
esetl egesen R maga is tiszt§8gz: k ®r d®s eke
sorg8§n. A sz-rend, a prepozz2ci-k ®s a ke°t



olyan egyszerT mondatszerkeszt ®ali maeslsj&8r §
v8li k arra, hogy az 8l 8sinterj¥%n el han
i1l etve k®pes | egyen t8) ®koz-dni a munkal

2.3.3. Nyel vi k®szs®gfejleszt ®s

( Az i ndukt 2v nyelvtanul 8si kt®pe s anegn: ®ik a
fejleszt ®se foneti kali k®szs®gfejleszt ®s s

r§s nyel vi k ®s z s @ pfneefidszerezz @z Rlegéningekik s or
incshez kapcsol -d- i smereteit. E
n y®eplevstsaRguf le§ sl ie s Kt ®s ®s az i de
j |
n

- C O

eszt®s 6 alapvetR t&8rsal gg8si

yelvtanul 8si k®pess®g 81t al

okalkm&® vat kantuét ®s @Grhd
a nyelvet, ®s ennek
é | sz¢i¢ks®ges ennek a
sol -di k &7 liedegd®s, nya
megtanul 8s8nak k®pes
(az anyanyelv szayv
ei) k°zott. mMikmd °& Kk @
val - sul me g .

®mak®°r?°k:

U)QJ'O(DD'QJDQQ_BQ_QJCP

>OVX—mM- "33 "0 >
T N T NOYOSODODQDD®SD®S DN
OO <OQ IO &5 C

a
n
-
- u
- ®
Ezen t ®mak°r°n keresztg¢gl val -su®s meg, a
amel vy sor 8n a c®l nyelywv |l egf ontosabb for
nyelvtanul

@
”

2.3.4. Munkavs8Il | al i sz-kincs

A23-r8s szalkwmai k®@yzs®gfejlt8&szt3®sal apaok - a i
el saj 8t2t8sa uts8n | ehet stRGagndush.F y@®®Rlo,nylmaamg yt u

bemut at kozni ki fejezetten szakmai vonat k
felt®r k®pezni a C®l nyel vi orsz8gban. B e
formanyomtatvsg8§ny kit°lt®s®t, i ld etlee®la

meg2r8s8hoz sz¢i¢ks®ges rutint megszerzi

a mi al kal mass 8§ teszi arr a, hogy a mu n k
t 8 ®koz-djon. A t®mak®°r tanul 8sa sor 8n k-
haszig | t kifejez®seket saj 8tz2tja el . A n
el saj 8t2t8sa ®s ford2t 8sa r ®v ®n al kalr
munkaszer zRd®s®t, ill etve munkak?©®r.i |l e2r

24A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

Az -
t a
fo

rgék kd.edPzer T tanteremben t°ort®njen,
nt er em, hi szen az oktat 8s egy jelentRs
rm8ban zajlik.



25.A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCREr RIt 54z @B B 6 kfoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®s s el
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eredm®nyki mut at 8§89

Adatokati nf or m8ci - k af
v8l ogat, oszt 8l yo

Betartfaazadat®s t i t ok v §
kapcsol atos | ogsZ

Hagyom8nyos ®s di
dokumentumokat rendszerez

Re gi s z karbgntajti@az ® s
. gyf ® kapcsol at ai

Hi vatal os | evel eZ
hagyom8nyos ®s di

Hi vatal os okm8nyo

A munkak©°r ®hez ka
cgyeket int®z (k°©°
szervekn®l)

Rendszeres ®s ese¢€

Az ¢gyiratok mozd

figyel emmel k?2s®r
Adat b8zi sokat Kkez
Az adatokat ®rtel
rendszerezi ®s mu
hasznos?tj|a

Hat 8ri dRre el eget
adatszol g8l tat8si
Haszn8l ja a sz°vg
®s adi&tlkz®tiRs sz §m3
programokat, a be
A term®khez, szol
kapcsol -d- k2 s®r H
il 1l et ®kesekhez el
Kezeli a sz8m2t - g
(adat hordoz- -k, sg
Sz°veget, t8bl 8z4
grafi kont k®sz2t,
Telefont, f ®nyms§s
kezel

Az el ektroni kus 3
biztons8gos ment G
az anyagokat ar ch
Betartja a munkak
munkabi zt orsg8giz,s
t Tz ®s k°rnyezety

SZAKMAI ISMERETEK

A gaz®he§gial apvert
(sz¢ks®gl et ek, toe
munkamegoszt 8s, (
kereslet, k2n8§l at
A nemzetgazdas§8g




kapcsolatai

A nemzetgazdas§8g

A nemzettgalzidasBtgm
kateg-ri 8i ®s m®r

Az 8l 1l amkflet aRaV &

politka,az 81 | a mi k° |
| egf ont osabb bevg
A vs8llalat helye
A vs8llal koz8sok a
mTk° d®s®nek megs 7
Gazd8l kod&8s ®s g3

ki ad3§8$§ prbck?t@8dezet,
°sszeg, )eredm®ny

A marketing mTk?©°d

Versenyszab8l yoz§

Ahazai®s eur - pai un
fogyaszt . - v®del mi
Ve&mtarifa (N- menk
rendel tet ®s e
VE&mtarifasz8m (vt
rendel tet ®s e

VE&mtari fasz8m a n
jogszab8l yokban
K°rnyezettudatos

Jogi alapismeretek, jegz a b 81 y i

hi erarchia, szab§

A pol g8ri jog al a3

A szerzRd®s fogal

| ®t rej°tte, megsZ

el ®v¢l ®s®nek felt

szer zRd@atalmil aki G

k°vetel mBnyei Ed
(ad8§sv®tel, csere€

bi zom8ny, b®rl| et)
Garanciaszer zRd®s
szerzRd®s, z8Il og]

kot el eztevt &lIsl®agl 8§ s

A szer zRd®tsarkt all

for mai k°vetel m®n
szerzRd®sf ajt 8§k
Gazdas8gpolitika X
Jegybank ®s a mon X
P®nz ¢ gyl i nt ®z m®n X
P®nz¢gyi szolgsg8lt «
pP®nzgygegl g8l tat 8§8so




Passz2v bankg¢gyl €

®rt ®kpap?rok Kkibo

a jegybankt - -| ®s % | x
az aktz2v bankg¢gyl
(biztos?2tw&lok)l e$
faktor8l 8§s, forfe

A p®nz (eéB®stz@ka « | x
kamatos kamat anszi8Mm§ ¢ §

A p®nzforgal mi sz X
Fizet ®si megb?2z8s

fizet®si mTvel et X
fizet ®si m- d ok

P®nzkezel ®s selndatokas X
gazd8l kod: szerve

Nemzet k° zi p®nzy¢ (g X
nemzetk?©®zi p®nzf g

Valuta, deviza, 8§ X | X
P®nzg¢ gyl pi acok @ X | x
Ert ®kpap2rok csop X
Az ®rt®kpap2rok |

r ®s zv®hky°;z,r akt 8r | X | X
8§l |l ampap2rok, ban

A tRzsde X
A biztos2t8s szer X
Bi ztos?2t8si szer z

8gazatok fajt§gi X
Li kvijdoivte8dse, | me z Rs «
hat ®konys§8g

P®nz¢s gyi do°nt ®s ek X | x
Az 8l l amh8ztart$§s

Ad-z8si alapfogal

A szem®lyi j°vede «
ad-z- jJ°vedel mek)

Az 8l tal 8nos forg X
Helyiad - k f ajt §i X
A sz8mviteli t©°r
k°nyvvezet ®si Kk

A vs8llalkoz8s vag

m®r | eg

A k°nyvel ®si t ®t €
sz8ml akeret

Az analitikus nyi
A t8rgyli eszk©®z?©°K
alapesedm@nydlz8§s,
®rt ®kcsélk&z®m®asl 8§s
Anyagvs8s8rl| 8s ®s

el sz&8&mol §s a

Az 8rubesze

rz®
fRk°nyvi el sz$§




-~ = C|w:

o Hl< plwo =—>
wS|ltulcws|so

- 0@

z8mol §so

Az eredm®ny meg§|I X | X

A statisztika alapfogalmai X

Az inform8ci - -sT
m-dszerei, eszk
t 8bl 8k, viszony

£ r t, ®k§Falumenindex X

Grafi kus 8br 8zol § X

A |l evelez®s (hagy
rendszerez®s ®nek, X
szab§8l yai

A vevRgyf ®l kapc
regisztr8l 8s8na
kezel ®s®nek el j

A hivatalosl evel ek el
(hagyom8§nyos ®s d X

jell egzetes for m§

A hivatal os okm8n x
fel haszng8l 8s8nak

Az ad aktebz8ezli®ss , az

i dRszakos jelent@G X
szab§8l yai

A ter mPkek ®s szga
okm8nyainak szer e X
jell emzR t2pusai

A sz8m2t . -g®p bill X
szakszer T haszn§8l

A sz8m2t.g®p ®s t
(adat hordoz: -k, sg¢ X
kezel ®s e

Prezent8ci - ®®se3R
szerkeszt®s tart g X
k°vetel mBnyei

A t8bl 8zat ok k®s 7z «
f or mai k°vet el m®n

Az el ektroni kus ¢ «
az internet ®s az

El ektroni kus adat "
ment ®s ®n e k ar chi

SZAKMAI KE£SZSE£GEK

Ol vasott ®s halld x| x |[x] x [x] x[|x] x[x




meg®rt ®s e

Szakmai kommuni k § x X | X | X | X] X [ x| X |X

Jogforr8sok megf g x X | X | X | X]| X [ x| X |X

Sz°vegszerkeszt ®s % | x

adat-BE8zeb ®s

I nform8ci -gyTjt®y x | x | x| x [ x| x [x] x |x
SZEMELYES KOMPETENCI CK

Precizit8s (pontd x X | X | X | X|] X [ x| X |X

Megb?2 zhat - s8g X X | X | X | X] X | x| X |X

Fel el Rss®gtudat X X | X | X | X|] X [ x| X |X

SzervezRk®szs ®g X X X X
TCRSAS KOMPETENCI CK

Moti vg8l hat - s8¢ X X | X | X | X|] X [ x| X |X

Kapcsol atteremt R| X X | X| X [ X] X | X| X |X

MeggyRzRk®s zs ®g X X | X| X [ X] X | X| X |X

Konfl i ktusmegol d: x X | X|] X | X] X [ X]| X |X
MEDSZERKOMPETENCI CK

I nform8ci -gyTjt®y x | x [ x| x | x| x | x| x [x

CttekrenBs®erezR| x X | X| X | X] X [ x| X |X

Probl ®mamegol d8s,| x X | x| x [ x| x [ x| x |X

Gyakorl atias fel g X X | X | X | X|] X [ x| X |X

3. Gazdas8gi ®s joagnt 8t @api smeret &16- r 216- r a*
*9-13. ®vfolyamon megsz@&wfvelzyeamo rk @pedrssz €lr3v. e

A tantfRsguk&k®pes?t®shez kapcsol -di k.

31.A tant 8rgy tan2t8s8nak c®lja
I

A tanul -va megi smertesse a gazdas8gi ® |
fogal makat ®s az azok k©°z©°tt ine°nszseztegfaizgdga®sss
egyes ter¢leteinek t°o°bb ir8ny% kapcsol at §

gazdas8gi ®l et °sszefigg®seit
32Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak

33.T®mak?®°r°k
3.3.1. Mi krogazdas8gi al apok

Gazdas§8gi ad apfzgkasl®gdletf ogResl ma, | & Rdlb CSO|
kapcsolataik gazdas8gi folyamat el emei, a munka
Ter mel ®s i t ®nyezRk t2pusai, jellemzRi

Gazdasg8gi, k%Zr Yor@a8er mel ®si f ol yamat el eme
Piaci alapfogalmak: @iacf ogal ma, f ae¢lamegija kerasslzeetrie p®Ri k2 n
fé¢éggv®ny, a piaci egyensWw y ®s a piaci me
3.3.2. A fogyaszt-i magatart8s ®s a keresl et
A fogyaszt i d°nt ®st befoly8sol:- t®nyezRK
A fogyaszt - doent ®si mechani zmusa, a raci

magatart 88sban
Az ed®s®mi pi geeil |lkaerzeRd | et



3.3.3. A vs8llalat termel Ri magatart8sa ®s a

A vs8llalat K°r ny ez®é tr e nfdgsrizresriie , k apcsol at ai ,
Az i dR szerepeeamgdPRdak8dhba®geanek csopor
Kl ts®g, k | ppotit 3ogalmag b e s @t8anlv i t el | profit, g a
nor m§| profit °sszef ¢ gg®sei
A vs8llalkoz8s gazd8l kod8s8nak eredm®nye
Azegyep i ackojf mE@eajzRNRti oss8gai k
3.3.4. A vE8llalkoz8sok alap2tg§8sa, mTk°od®se
A v§||a|koz§sokr-,kis—(r§skf’a®§b§h]alakor,m'iéksrook ]
¢zl eti v8llalkoz8s saj8§tossg8gai
Az egy®ni vs8llalkoz8s jellemzRi, alap2t8§gs
A t8rsas v8llalkoz8sok form8i, saj8toss8g
A t8rsas vs8llalkoz8sok alap2t8§8sa, mTk°d®s
A t8ras v8llalkoz8sok megszTn®se
C®gnyilvg8ntart §s
CsRdel j8r &8s, felsz8&8mol 8si el j 8r §s
3.35. Amakrogazdas8g szereplRi, az 8llam fe
A makrogazdas8g szereplRi, a gazdas8gi s:
MakrogazodgalBmak, gazdas8gi folyamatok, a
A makrogazdas8g piacai
Az 8l 1l am feladatai,, aazz 88!l laaitmlg&ztdarst§gys rse
3.3.6. A nemzetgazdas8g 8gazat.i rendszere
Nemzetgazdas8g fogal ma ®s 8gazati rendsz
A nemzetgazdas8g tel ] es2atzm®@&ngyykeast eSg\-Ar infuit
kozotti kapcsol at ok
Anemzetgazdas8g talome®3%ti megly Pat ®ger i 8§k
A gazdasg8gi n®°veked®s ®s t®nyezRi

3.3.7. Marketing®s -Br dr endszer
Marketing alapfogalmak

A marketing szerepe a v8llalkoz8sban
Mar ketingstrat ®gi a
Piackutat 8§s
Mar keti ngmi x ®s el emei
A rekl 8mtev®kenys®g jogi eszk®zei
Versenyszab8l yoz8s
Fogyaszt: - v®del mi al api smeretek
Piacfel ¢gyeleti alapfogal mak
Kereskedel mi t°rv®ny fogyaszt- -v®del mi re
Szavatoss8§gra ®s |- -t8l1l8sra vonatkoz- tu
VE&mt arifa (N- menklsaotr¥orlags bsazne r@sp ea akze r8ersukb
vg8mtari f8k kialakul 8s8nak t°rt®nete

VET (br¢sszeli) N-menklI| at %r a

HR N- menkl| at %r a

Kombing8lt N-menkI at Yr a



Kez°%s V8&mtarifa
TARIC

A magyar nemzeti v8mtarifa kialakul §sa

Ve&mtarifa fel ®p2t ®se

V&8mtarifasz8m jelent Rs®ge

V8&8mt arm faasnz8nzeti jogszab8l yokban

N- menkl|l at ara i dR8Il |l apot a

Cruoszt8lyoz§8s ®s rui smeret kapcsol at a

Kez°ss®gi jogal kot8s szerepe az 8ruoszt 8§
Eur - pai Bizotts§
V&8mk: - dex Bizotts
Komitol -gi ai &l ®

3.3.8. Jogi alapismeretek
A jog fF®egwnpéga, funkci -
A jogforr8s ®s jogforr8si hierarchi §j a
A jogviszony
Ajoginormal ®nyege ®s szerkezete
A jogal hRofj ®8gszabs8l yok
A jogrendszer f,ela&@®pj2dd@®slekaltmagags ,d8as aj ogs
A gazdas8g ®s a jjooggr ekn°dz °stzteir evpi es zao ngya z daa s

3.3.9. Tulajdonjog

A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdon
A birtokl 8s ®s Dbirtokv®del em

A haszn8l at ®s hasznok szed®se

A rendel kez®s joga

A tulajdonjog korl 8toz8sai

Eredeti ®s sz8rzmgasz®kos tul ajdonszer

33100 A k°telmi jog
SzerzRd®sek fogal ma, fajt§i

A szerzRd®sekre vonatkoz- k°9z°s szab8§gl yol
A szerzRd®s ®rv®nytelens®ge, m-dos?2?t8sa,
A szerzRd®s teljes?2t®se, a szerzRd®s meg!
A szer zRd®s meger Rs2t ®se (foglal - k, k °
bi ztos?2t®kad8s (kezess®g, -vad®k, z8l ogj ¢
A szerzRd®sek | egf ontosabb szab§g8l yai a
sz8l12t8s, fuvaroz§8s

34A k®pz®s javasndl8ts)hel ysz2ne (aj 8

35A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SAx(®GrAy B 6 k@oatjd ®y i a)
szerinti ®rt ®kel ®s s el



4.

l gyvitel i tgaynatk8orrglyat ok 144 r B4 r a *
*9-13. ®vfolyamon megszervezmdds Ke®pwzedsd tlt3 . k @

A tantfRsguk&k®pes?t®shez kapcsol -di k.

41.A tant8rgy tan2t8s8nak c®l | a

Az ¢gyvitel gyakorlatok tant8rgy tan2t 8s8n
- k®pesek |l egyenek ¢gyiratok kitoelt®s®r e,
tartal mi megf ogal maz8s8ra, az irodatechnik
- a t2zujjas vak?2r 8son alapul - hel yes 2

tanul - kat gzrm&ksnali 8§ s&rPlkvees at BRezélvetgszte®n R ad
42 Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
Magyar nyelvtan helyes2r8si szab8lyainak i
Gazdas8gi ®s j ogi al api smeretek tant 8rg
felhaszn8l 8sa az ¢zl et | ev ®I el k®sz2t ®s e

43.T®mak®°r°k

4.3.1. Munkav®del mi i smer et ek

A munkak®rnyezet ®s a munkav®gz®s hat 8sa
testi ®ps®g®r e

A munkavsgl |l al - Kk eg®szs®g®t ®s biztons
munkamwk®myé k hat 8sai, a munkav®gz®sbRI
munkak®°rnyezet k-roki t®nyezRKk.

A megel Rz®s fontoss8ga ®s | ehet Rs®gei

A munkavsgllal -k eg®szs®g®nek, munkav®
munkak®©°r ¢l m®nyek humani z8l §sae®rRe®RPd e m
munkabal eset ek ®s a foglalkoz8ssal °ssz
®r dek ®b en. A mTszaki megel Rz ®s, z8rt t €
egy®ni v®dReszk©®z°k ®s szervez®si i nt ®z k
Munkavi@®deldient kompl ex fomahbme(®sn&@9E gy P

Vesz®l yes ®s 8rtal mas termel ®si t ®nyez
A munkahelyek kialak?t8s8nak 8l tal 8nos s:
A munkahel yek kialak?t8sa az ¢gyint®zRi,
Al apvetR felada®pdek®bdnrn megel Rz®se

4.3.2. T2zujjas vak2r 8§s

T2zujjas vak2r8ssal a betTk, sz8&mok, |jel
g8tl 8s pszichol -gi ai el v®nek ®rv®nyes?t ®:
Sz-csoportok, sorok, mondatok ®s ©°sszef ¢
A jelek szabs8lyai
A kie mel ®s i m- dok °nsgl | - meghat 8roz8s8nak
i sm®r vei al apj 8n

A g®pelt | ev®l adott idRszakban ®rv®nyes

4.3.3. Sz°vegform8z8§8s

A sz°vegszerkeszt Rvel t°rt®nNR adatbevit
2r 8§s8nak ad®rtvt®n ydeRss zsazkabbagnl y a i
Sz°vegform8z§&s, m8&sol §s, 8t hel yez®s, K i
igaz2t8sa, el Rfej, ® RI 8b stb.



T8&8bl §8zat k®sz2t®s, form8§z8s, szeg®ly, mini
Szimb-lumok, k®pek beszWr8sa, form8z8sa
Prezent 8ci - ®s Excel grafikonk®sz?2t®s

Az el ektroni kus adatb8zisok biztons8gos |

4.3.4. Level ez®s ®s iratkezel ®s

A lev®l fajtsgi, formai |1 sm®rvei

A hivatalos | evelek fogal maz8s8nak tart al
A beadv8nyok k®r v®ny, k®relem, fellebbe:
Azegyszer T ¢gyiratok fajtgi (nyugta, elis

i
e
(

A projektdokument um®ls, srzyo mtRalt®s dm nd k& k i®r;
Kezigazgat 8si szerv, i nt ®z m®ny, gazds§8l ko
i gazol 8s, enreged@I®ys esktkbe.l) ,k agpcsszol at os ¢ gyi
A vs8llalkoz8sok, szervek, i nt ®zm®nyek b
feljegyz®s, stb.)

i zleti | evelez®s (aj8nlat, megrendel ®s, 1
Munkaviszonnyal kapcsolatosev ek (°n®|l etrajz, p8lyS8zat,
Az al kal mazott irodatechni kai eszk©®z°k h;
Az ¢gyiratkezel ®s al apfogal mai

Az iratts8rozg8s kell ®kei, eszk®°zei

Az iratkezel ®s gyakorl ata (postabont8s,

44A k®pz®s javmaso(a) el §s)
sz8§m2t . . g®pterem, vagy taniroda

45A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzeti Kk°znevelCLrRIt SAx (@AY B 6 kdntjid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
5. Cltal 8nostant8igytika 108- r 8- r a *

*9-13. ®v fnoelgysazneornvezett k®pz®s/ 13. ®s 14. O®v
A tantfRsguk&k®pes?2t®shez kapcsol -di k.

51.A tant8rgy tan2t8s8nak c®Ilja
Az Cltal8nos statisztika tant8rgy tan?2t 8s 8§

rendelkezzen a leggyakrabba has zn 81 t statisztikai fel dol
8br 8zol 8s al kal maz8si m-dszereirRI, az a
megtanult i smereteket a mi n-idlehulam§0|gaizrdals@
®rtel mezni taudfj anulFek | ezsSmar @8y @rax®lo®@ta z d a
|l egf ontosabb val-s mutat- -inak bemutat 8s8va
°szt°n®zze a tanul - kat a megfelel R ©°ssze
kovetkeztet ®s e kvomegRBIrlag p 2atz88sl 8traal, ilse, hogy

m- dszereket al kal mazza

52Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
A tant8rgy az adott ®vfolyamba | ®p®s fel't
matenat i ka ®s a @glapiasPEh @RsK YPYd k mai tart al r

53.T®mak®°r ©°k



5.3.1. A statisztika alapfogalmai

A statisztika fogal ma, 8gai

A statisztikai sokas8g fogal ma, fajtsgi, ]
A statisztikai ism®rv ®s fajt§gi

Az inform8ciaz ifrofrar8m&di - szer z®s eszk®®zei
A statisztikaisof ogal ma, fajt8i, k®sz2?t®s®nek szal

A statisztmk,aist &8tbil az tfiolgail t 8bl 8k t2pusai
A t8bl 8zatok k®sz?2t®s®nek tartal mi ®s f ol

5.3.2. Viszonysz8mok ®s al kal maz8suk

A viszonysz8mokr - | 81 t al 8lbeagng y afkorgaabl bnaan, hfe

vViszonysz8mok jellemzRi, alkalmaz8si ter,
di nami kus vi s@only$rdwm,s bBrzy sz8m, ®s ez
megoszI| 8si viszonysz8m ®s °sszef ¢ gg®se
intenzit8si viszonysz8&8m fogal ma, fajt§

agzdas8gi ®l etben haszn8lt n®h8ny | egf

5.3.3. Kez®p®rt ® ek ®s al kal mazg8suk
A k°z®p®rt®kek fogalma, fajtsg8i, sz8m2t §s;
Sz8§m2tott k°z®p®rt ®kek

a mennyi s®gi sor ok -®rlte@®kzeRkskeelsz8m2t ot t
sz8mtaniha&nmamgi sus, n®gyzete

Il dRsorok el emz®se k°z®p®rt®kekkel

kronol ogi kus 8tl ag

m®r tani 8tl ag

Hel yzeti k°z®p®rt®kek: m-dusz ®s medi &8n
5.3.4. l ndexsz8m2t §s

A termel ®si, forgalmi ®rt®k meghat 8r 0z §8s:

Az ®rt®kindex sz8&8§m2t8g§sa ®s ®rtel mez®se
Az 8rindex®stz&mfhhée¢e B®me ®s

A volumenindex sz8m2t8sa ®s ®rtel mez®se
¥sszef¢gg®s az indexek k°%°zott

5.3.5. Grafi kus 8br 8zol 8s
Grafi kus 8br8zol 8s c®lja, eszk®°zei
Az 8br8zol 8s al kal maz 8si ter¢l et ei

54A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8s)

55A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SAx(®2Ay B 6 k@oatjd ®y i a)
szerinti ®rt ®kel ®s s el



6. P®nz¢ gyl altaamits8megryet e k 206- rA6- r a*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
A tantfRsguk&k®pes?t®shez kapcsol -di k.

6.1.A tant8rgy tan2t8s8nak c®Ilja

A p®nzg¢igyi al api smeretek tant8rgy tan2t 8§s
gazdasS8gi folyamat okat p®nzg¢gyi aspektushb
gazdas8gpop®nzpkadyi t i®sali c®l ok ®s megval - s
el igazodj on a p®nz¢gyi I nt ®zm®nyrendszer ¢
szol g8l tats8sokat. Al kal mas | egyen meghat
| ebonyol 2t 8s8nak v&bbamkgzé&ékelsREmM8dps8l eg®sn
a p®nzg¢igyli piacon k2n8lt ®rt®kpap?2rok faj:t
el sz8mol 8§8si ealz&kRulP&s&malbllyam8§s8t a gazdas
6.22Kapcsol -d- k°%°zismereti, szakmai tartal mak
A tanwt&z gadott ®vfolyamba | ®p®s felt®telei
®s jogi al api smeretek 8ltal8nos szakmai t al

6.3.T®mak®°r?°Kk
6.3.1. P®nz¢gyi szektor alapvet ®sei

A p®nz fogalma ®s fajtsgi, a p®nz ifunkci
eszk?°z, kincsgyTjt®s, felhalmoz8§s, vagyol
A p®nz kialakul §8sa 8rup®nz, p®nzhelyett
Gazdass8gpolitika, p®nz¢gypolitika (fogal
A p®nz¢gyek, p®nz¢ggyi viszonyok,
Ap®nz¢ gy ifeladaanaelegzent es i nt ®z m®nyei

6.3.2. P®z¢,gyi i Nt ®z m®nyrendszer ®s a p®nzg¢dg
A bankok kialakul 8sa, fogal ma ®s a bankmT
Az egyszintT ®s a k®tszintT bankrendszer
A jelenlegi magyar p®nz¢gyi I nt ®zm®nyr end
Jegybank ®s a monet8ris szab8lyoz§s

Az MNB szervezeti fel ®p?2t®se

A magyar Kk°zpont. bank feladatai, a monet
A p®nz¢gyli i nt ®zm®nyek jell emzRi (hitelin
Nem monet88ris k°zvet2?tRk ®s feladatai k (Db
Magya Bankszovets®g, OBA, BEVA

P®nz¢gyi szolg8ltat8sok ®s kieg®sz2tR p®n
Passzz2v bank¢gyl et ek (bet®t gyTjt®s, ®r t
jegybankt -l ®s m8s bankt - |[|)

Akt2v bankg¢ggyl et (hitel ezfPskt ovr881t8& sl ,e sfz®mf
hitelbiztos?2t®kok: t8rgyi, dol ogi bi zt os?

Semleges bankmTvel et ek
A nemzet k©zi peE®B¢ el aidat @z M®nyek

6.3.3. P®nzf orgal om
A p®nzforgalom 8l tal 8nos szab§g8l yai
A fizet®si sz8ml 88k fajt§i
Bankit i t okt art 8si szab8l yok



Fizet ®si m- dok:
- fizet ®si sz8ml 8k k°zothai ffereR®S:®I § t!
kedvezm®nyezett Yat ] 8n kezdem®nyezett

(akkredit?zv)

- fizet ®si sz8ml 8hoz kRS zZB®Rz ki®Rzatp®@Nnrzd i
ki bocsg8t 8§sa ®s bevg8ltg&sa, k ®s zp®n:
k®szp®nzkifizet®s fizet®si sz8ml &§r - |

- fizet®si sz8mla n®l k¢gli fizet®s: Kk®szj

- k®szp®nzfizet ®s

A k®szp®nzforgalom | ebonyol 2t 8sa

A p®nzt8r, pPRAztBetef®s g@som el sz8mol §s a

A p®nzkezel ®s s el kapcsol atos feladatk©r©|

A nemzetk©°zi fizet®sek 8ltal8nos szab§l y:;

6.3.4. P®nzg¢gyi piacok ®s ter m®kei
P®nz¢gyi piacok fogal ma, gazdas8gban bet?©

P®nz¢,gyi piacok csoportos2té8sa
A r®szpiacok jell emzRi
Az®r t ®kpap?2rok p®nz¢gyi piacokon bet°l tott
£Ert ®kpap2rok megjelen®se, fogalma (fRbb ¢
Az ®rt®kpap2rok fRbb fajt§i
- a k°tv®ny fogal ma, jellemzRi, fajt§gi
v8llalati k°tv®ny p®nzg¢iggyi piacon bet?©
- a r®szvernywjft®&dgal mae,| | emz Ri
a r®szv®nyek szerepe a gazdass8gban
- a k°zrakts8rjegy fogal ma, jell emzRi

a vs8int -g knereskedel mi hitelez®s egyi k esz
v8lt-t2pusok: saj8t ®s idegenvsglt:

- v8lt-mTveletek
- az 8l lampap?2rok
az 8l |l ampap?2rok ®ssolatamonet 8ris politik
az 8l |l ampap?rok fajt8g8i ®s jellemzRi
- a banki ®rt®kpap?rok
A t-R®Rlkse p®nzpi aci gyl etek: prompt ®s term

6.3.5. Bi zt os2t 8si al api smeretek
Bi ztos?2t8si alapfogal mak
A biztos?2t8s szerepe, jelentRs®ge
A biztos?2t8s m-dszere
Bi zt os2t §endszel®igaz at ok
Biztos2t8si szerzRd®s ®s a biztos2tgsi d

64A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8s)

65,A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SAx(®2Ay B 6 k@oatjd ®y i a)
szerinti ®rt ®kel ®s s el



7. P®nz¢gy daptBkgyl at 72- r@2/rax
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tantfRsguk&k®pes?t®shez kapcsol -di k.

71.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

A P®nzg¢igyi gyakorl at tant8agyeltm®@lPaeatSlsgmadl
ismereteketd ank akt?2v, passz?2v @l ysa®l egbanyPyanki g
alkalmazni tudjalsmerjea hi t el e z ®lsa g yfeonhykhi@pheks®tr e | me k k e | k
cgyint®zRi feRAadamaeal ®el Is®t 8s8raa. mi ndennapi (
tudjg hogy ap®nznek 1 dR®rt®ke van a k¢l onb°zR 0
tekintet ®ben, aksgr a bet ®t gy Tletg®=,n akkdPre s h

tanul - egyszerT @®r ta®RhspzaPrazrt §$omolkearmes®@s ¢ Ih
VE8s&el &d 8 si sz8n-desk rddvi zFa8vwdloutymamok i smer
tev®kenys®ghez kapcsol -d-an sz8m2t8sokat v
72Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
A tant8rgy az ado®telRefb®Pyam®a bB@®p @&dot & tR
P®nzg¢sgyi al api smeretek tant8rgy p®nzforgal
t ®mak°r°k szakmai tartal maira ®pg¢l

P®nz¢gyi al api smeretek tants8rgy

T®mak?or: P®nzg¢sgyi i Nt ®zm®nyrendszer

Tartal mak: gPyalsestze2kv (bbaentk&t gy Tj t ®s ®rt ®kpap
jegybankt -l ®s m8s bankt 1)

Akt 2v bank¢gyl et (hitel ez®s, l 2zinge¢gyl et
t 8rgyi, dol ogi biztos?2t® ®s szem®l yi bizt

P®nz¢gyi abapiegsmgretek t
T®mak°r: A p®nzforgal om

Tartal mak: A nemzetk©°zi fizet®sek 8l tal no
P®nzg¢ gyl al api smeretek tants8rgy

T®mak®°r: A p®nzg¢igyli piac ®s ter m®kei
Tartal mak: Az ®rt®kpap2rok jell emzRi

73.T®mak?®°r°k
7.3.1. Bank¢ggyl et ek

Bankvsg8l aszt §gyakorathammpont ok a

A p®nzforgalmi szolg8ltat8si keretszerzRd
A p®nzforgalmi sz8mla nyit§8sa

A p®nzforgalmi szolg8ltat8sok | ebonyol 21t 8§
A bank passz?2v meagnlkbvel &tséei sz &ml §Kk

A bank akt2vhibaekenZ®=e| fedleyamat a

A bank semleges bankmTveletei, az egyes f

7.3.2. A p®nzkezel ®shez kapcsol -d- bi zonyl at
A bizonyl atok adattartal mg§nak ®rtel mez®se
Kiad8si ®s bev®teli p®nzt8rbizonyl at

|l dRszaki p®nztS8rjelent®s



K®s z p®n zzf8inkleat ®s i s

Szigor¥% sz8mad8s¥% bizonylatok nyil v8nt e
7.3.3. A p®nz i dR®rt ®ke
A p®nz i1 dR®rt ®k®nek fogal ma, jelentRs®ge
A jelen ®s a j°VR®rt®k sz8m2t8s i dRt®nyez
Egyszer T, kamatos kamatsz§m2t§s
Diszkont 8l 8§8s
A vs8lt-val kapcsolatos mTveletek
V8l t -kibocs8t8&s, v8lt-forgatsg8s, |l esz8&8m2to

7.3.4. £Ert ®kpap?rok ®rt®kel ®s e
A k°tv®ny ®rt®kel ®se:

A klasszikus k°tv®ny re8lis 8rfolyam8n
val ami nt °sszevet ®se a pi-ealcad 881 f od zy&m
meg8l 1l ap2t8sa
Ak°tv®nyek hozam8nak sz8m2t8sa: n®vlege
A r®szv®ny ®rt®kel ®se:
A t°rzsr ®szv®ny ®s az el sRbbs®gi r ®s z
8rfolyam8nak) becsl ®se, valamint 92sszev
el ad8si ogZlIsinad®@kt §nea
A r®szv®nyek v8rhat:- hozam8nak sz8m2t §8sa
7.3.5. Valuta, deviza 8rfolyama
Val ut a, -8drefvoilzyaa m®@sf ogal ma
Avaluta®s a devizamTveletekkel kapcsol atos g
Avaluta, devi za8rfolyamokhoz kapcsol -d:- sz8m

74.A k®pz ®shglawsas2olege (aj 8nl §8s)

75A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAxv @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
8. Ad-z8si alaans®,meget ek 36 r3/ rax*

*9-13. ®vfolyamon megs z&wfveelzyeanmo rk @pedssz elr3v. e zG
A tantftfRsgyuk&k®pes2t ®shez kapcsol -di k.

81A tant8rgy tan2t8s8nak c®l ja

Az Ad- z8si al api smeretek tant8rgy tan2t §8s§
magyar 8l |l amh8ztart$8s rendsz®t t ,gaadSs8I| &lo
szabsglyait. Fel k®sz?2tse a tanul - kat a | e
R8mut asson a mag8nszem®l yek szem®l yi j °ve
ar8nyos k°ztehervisel ®s szi;¢ks®gess®g®ee ®t B
ezen i smeretek birtok8ban a tanul -k l egy

rendszer ®ben r®szben eligazodni



82Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
AGazds 8§8gi @&ag sjnegiet ek tant 8rgy:
A gazdas8gi ®l et «izereplRi, az 8llam felad

83.T®mak©°r ©°k

8.3.1. Az 8l 1l amh8ztart8s rendszere
Az 8l l am szerepe a modern gazdas8gban
A k°zfeladatok el |l 8t8s8nak sz iks®gess®ge
Az 8l l amh8ztart8s alrendszere (k°zponti ¢
A k°lts®gvekWstis®epwett @diekki ad8sok, kol tsd
8.3.2. Ad-z8si alapfogal mak
Az ad ®s az ad-rendszer fogal ma, |jell em:
Ad- z8si al apfogal mak: ad-alany, ad-ts8rg
ad-kedvezm®ny, ad-k°telezetts®g
A magyar ad-jog forr8sai
Az adokpoctos?t8sa: j°vedelemad-, forgalm
8.3.3. Kiemelt ad:-nemek
Szem®l yi j°vedel emad -
A szem®lyi j°vedel emad:- al anyai
A j°vedelem, bev®tel, k°lts®g
Az ad:- m®rt ®ke
¥sszevont ad-alap ad-k°teles j°wveandel mei
°ngll - tev®kenys®gbRI sz8rmaz- ®s egy®b
Csal 8di kedvezm®ny, el sR h8zasok kedvez
¥sszevont ad-alap ad-j a

Ad- kedvezm®nyek

Cltal 8nos forgalmi ad-

A

8.4.A

8.5.A

Az 8fa jell emzRi

Az ad-al any

Az ad- m®rt ®ke

A fizetendR ad- meg8ll ap2t8sa
Az ad- jbgevong§8si

Ad-l evon8si jog korl 8toz8sa (al apeset)
Ad:-fi zet ®si k°telezetts®g

Sz8ml 8z8s (sz8mla, nyugta adattartal ma)
hel yi ad-k

A hel yi ad-k t2z2pusai: agyoni t2pus
jell egT ad- k (mag§nszem®|yealrkiommdnﬁj
helyi iparTz®si ad-

Az egyes t2pusok ad-al anyai

Az ad- alapja ®s m®rt ®k e

Az ad-k°telezetts®g teljes?2t®se

k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8§8s)

tant 8rgy ®rt ®kel ®s®nek m-dj a



A nemzeti k°znevelCXLrRIt SHAn(@ie k2elzldd@g§a @) i
szerinti ®rt ®kel ®s s el

9. Ad:- z8s gtyarkto§rd qay 31- r3/ra*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tantfRsgyuk&k®pes2t ®shez kapcsol -di k.

91.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

Az Adgyagorl at tant 8rgy tan2t8s8nak c®l j
ad-e{ Rbegad- sz8&8m2t §si feladat ok el vRgz ®s ®r
ad-bevall 8sok k®sz2t ®s ®r e, ez8ltal Yat mut a
gyakorl at 8hoz.

92.Kapcso|l - d- k©°zismereti, szakmai tartal mak

Az Ad-z8si tad mtpegpghymmeitlt ek t ®mak®°rei nek minde

93.T®mak©°r?°k
9.3.1. Szem®l yi j°vedel emad -

¥sszevont ad- al ap ®s annak ad-sz8m2t 8sa
kedvezm®ny&rut®bak8&dvezm®ny ®s ad:- kedvezm
Ad- el Rl eg meg8l 1l ap?t8sa

Nett- - b®r kisz8&8m2t§s

Ad-bevall 8s el k®sz?2t ®s®hez szi;iks®ges al a]

9.3.2. Cltal 8nos forgalmi ad-

A nett- 8r ®s a fogyaszt-i 8r k°zotti el
Ad:- m®rt ®ke az ad-bhtaptut8§nravaétmine

Az 8ltal8nos ad-kulcst-| elt®rR ad- m®rt ®I
Az ®rt®kes?t®sek uts8§n felsz8§m2tott fizet:
A beszerz®sekre jut:- el Rzetesen felszgm2:
A v8llalkoz§8st teedpesdt)R 88f a meg8l |l ap2t §

A fizetendR ad- meg8l |l ap2t8sa

Sz8mla, nyugta kit°lt®se

9.3.3. Hel yi ad- k

Az egyes ad-t2pusokra egyszerT ad-sz§m2t
megad8s8val

Vagyoni t2pus¥% ad-

Kommuns8lis ad:-

Hel yi iparTz®si ad:

94A k®pz®s jav@asjodgnl ) ysz2ne
95,A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet.i k°znevelCLr. RIt SHAx (®I)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el



10.Sz8mviteli BhapB8egeretek 139- rB4- r a*

*9-13. ®vfolyamon megs z&wifveelzyeamo rk ®pedissz elr3v. e zG

A tantfRsguk&k®pes?t®shez kapcsol -di k.

10.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

|l smerje meg a vVv8llalkoz8s vagyon§gt, a Vv §l|
sz8mviteldi j ogi szab8l yoz§8s8tt.i kA$ k KI°mayazd
m- dszereit.

Bi zonyl atok alapj8n tudja k°nyvelni az eg

t ®t el eket .

zakmai tart al
ek tant8rgy
2t 8sa, mTk®°d®

10.2. Kapcsol -d- Kk
Gazdass8gi ®s jog
T®mak®°r: A v§8lla
Tartdmak: a teljes tartalma

°zismereti, s
I al api smeret
| koz8&8sok al ap

Cltal 8nos statisztika tant§8rgy
T®mak®°r: Viszonysz8mok ®s k°z®p®rt ®kek
Tartalmak: teljes tartalma

P®nz¢gyi al apismeretek tants8rgy
T®mak°r: A p®nzforgal om
Tartalmak: teljes tartalma

10.3. T®mak®©or ook

1031. A sz8mviteli t°rv®ny

A sz8mel adht ai , ter¢l et ei

A sz8mvitel szab8lyoz8sa (k¢l sR ®s bel sR
A sz8mvit-aslziEmvite®msy 8mapeklvVekpolitika ©°s
A besz8mol - szerepe, a besz8&8mol - - r®szei
A besz8mol -k for m§i

A sz8mvitek i®sbiczsoonpydrattoos 2t §s uk

Bi zonyl ati elv ®rtel mez®se

Szigor % sz8mad8§s¥% k°telezetts®g

Szigor % sz8mad8§s¥% bizonylatok nyilv8ntar:
1032. A vs8llalkoz8s vagyona

A lelts8r fogal ma, szerepe, jell emzRi

A m®rl eg fogal ma, jell emzRi

A m®rl egf Rcsopotrarotkg! mar | ceegft i®rt 22d iekj a

Az er edm®nfgghlmamut at §s

1033. Asz8mleakek®nyvel ®si t®t el ek szerkeszt
A k°nyvviteli sz8ml 8k

Az egys®ges sz8mlakeret fel ®p2t ®se ®s sz
A sz8ml 8k nyit8sa, z8r 8sa

| dRsoros ®s sz8mlasoros k°nyvel ®s

M®r | egsz8§miegk edim®ntys@@E ml § k

Az analitikus ®s szintetikus k°nyvel ®s Kk



1034. T8rgyi eszk©°z°k el sz8&8mol §sa

T8rgyi eszk©®z°k csoportos?2t8sa.

T8rgyi eszk©°z°%k ®rt®kel ®se, m®rl eg®rt ®k |
Az amortiz8ci- elsz8mol8sa (line8ris, tel
Bel f°l| dséiz§8dierushz8I1 | 2t - kkal kapcsol at os t
finansz2roz8ssal)

T8rgyi eszk©°z°k ¢zembe hel yez®se

T8rgyi eszk%z°k ®rt®kcs°kken®s®nek f Rk?n:
T8rgyi eszk©°z°%k ®rt®kes?2t®s®nek fRk°nyvi
1035, A v8s8rolt k®szletek el sz8mol §sa
Av8s8rolt k®szletek fajts8§i ®s jellemzRik
A v8s8rolt k®szletek beker ¢l ®si ®rt ®k e
Anyagok fajts8i, jellemzRi

Az anyagok raktsg8ri ®s analitikus nyil v§gnt
Anyagbeszerz®s k°nyvel ®se sz8mla szerint
nyilv8§ntazdal8sh@&@®9 ,®vy i &3 engedm®ny k°nyvel
Anyagfel haszn8l 8s sz8&8m2t8sa ®s k°nyvel ®s
el v al apj 8&n

A lelt8roz8s feladatai, a |l elt8ri elt®r ®:
Az 8ruk fogal ma, csoportos2tsa, analitik:i
A nagykereskedel mi 8rubeszer z®s, Vi sszak
beszerz®si 8ras nyilv8ntart8sn8l, S8ru®rt
A kiskereskedel mi 8rubeszer z®s, Vi sszakygl
Ki skereskedel mi 8ru®rt®kes2t@®s | kI 6 88ml &4
bi zonyl atol 8sa ®s k°nyvel ®se

A g°ngy°leg fogal ma, csoportos2t8sa anal i
Az idegen g°ngy°leg be®rkez®se ®s vVvisszal
1036. A j°vedelem el sz8mol 8§8sa

A j°vedel emmel kapcsolatos anzl itikus ny.i
A Il evon8sok kel etkez®se ®s k°nyvel ®se

A b®rfelad8s sz8m2t8§sa ®s k°nyvel ®si f el ;
A b®rek k°zterheinek sz8m2t8sa ®s k°nyvel
A j°vedelem kifizet®se (k®szp®nzes ®s f ol
Az el sz8mol 8srak&@padolatbsskegegkkke®si f el
A fel nem vett j°vedel emmel kapcsol atos |
10.3.7. Saj 8§t termel ®sT k®szI|letek el sz&§mol §sa
A saj8§8t termel ®sT k®sz|letek fogal ma, cso|
A saj 8t termel ®sT k®szletek analitikus ®:
Ak°zvetlen °nk°l ts®g al apvetR el emei, sz
Ter mel ®s i kel ts®gek t2pusai, a k°lts®gek
A saj8§8t termel ®sT k®sz|letek &l 1l om&nyban
10.38. Ter mPk®rt ®kes?t ®s el sz8mol §sa, az ere
Az ®rt®kes?2t®s bizonylatol 8sa, a sz8&8mla
Az ®rt®kes?2t®s k°nyvel ®s e, 8rbev®tel , fi

k°nyvel ®s e



A Vi ssz
A kisz§g
A saj 8§t
Az ered
¥sszk©ol
adat ok

10.4. A

10.5. A

A nemzet.

szerinti

11.Sz8mvitelt gytakmogy at

tan®B8r @gel ®s ®n e k

8ru ®s minRs®gi engedm®ny sz8m2t §:
ml 8zott szolhy8l Rat8s el sz8&8mol §s a,
termel ®s T k®szletek 8§l 1l om8nyvEglt.
m®ny ki mut at 8s fajts8i, eredm®nykat
t s®ges ®s a forgal mi kol ts®ges e
al apj &8n

helysz2ne (aj 8nl 8s)

m- dj a
k°znevelCXLr. RIt SHAxv @)y B 6 kgoatid ®y i a)

®rt ®kel ®s s el

103-

regd-r a*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
A tantfRsguk&k®pes?t®shez kapcsol -di k.
11.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c¢c®I ja
A sz8mviteld]l al api smeretek tant8rgyban el s
bi zonyl at i rendszer, a k®zi ®s g®pi anal it
11.2. Kapcsol -d- k°zia®mtammaket i , szakmai t
Szg8mvitel.i al api smeretek tantg8rgy
T®mak°r: A sz8mviteli t°rv®ny
Tartal mak: a sz8mviteld.i bi zonyl atok ®s ¢c:
T®mak°r: A sz8mlakeret, k°nyvel ®si t ®t el
Tartal mak: I dRsoros ®s sz8mlasoros k°nyv
Az anal it ikkuuss k®sn ysvzeiln@&se tkiapcsol at a
T®mak®°r: T8rgyi eszk°®z°k el sz8&8mol 8sa
Tartal mak: Az amortiz8ci- elsz8mol 8sa (I
T8rgyi eszk©®°z°k ¢zembe hel yez®se
T®mak°r: A j°vedelem el sz8&8mol §8sa
Tartal mak: A |l evon8sok keletkez®se ®s k?°i
Aj°vedel em kifizet®se (k®szp®nzes ®&s fol
P®nz¢gyi atl ampti $mey et ek
T®mak?°r : P®&nzforgal om
Tartal mak: P®&nzt 8§r , p®nzkezel ®s, p®nzf or
11.3. T®mak?©°r ©°k
11.3.1. S z 8§ mvbizdangatok
Bi zonyl atok taktaétmel ®m®n¥yer ma
Bi zonyl atok ki 8ll2t8sa, helyesb?2t®se, me:
A vs8llalkoz8sok 8l tal |l eggyakrabban haszns§



11.32. K°nyvte®t®Gestiekkeszt ®s e

Az egys®ges sz8mlakeret fel ®p2t ®se ®s sze
Analitikus ®s szintetikus k°nyvel ®s a gya
- IdRsoros ®s sz8mlasoros k°nyvel ®s

11.33. A p®nzkezel ®dbihoaylatokk apcsol - d-

Bi zonyl atok tartalmi ®s for mai kel |l ®k e
Kiad8si ®s bev®teli p®nzt8rbizonyl at

|l dRszaki p®nztS8rjelent®s
K®szp®nzfizet®si sz8ml a

Bi zonyl atok ki 8l 2t8sa megadott adat ok al

-K®szp®nzforgal omhoz k°tRdR egyweaker T g:
el k®sz2t ®se (komplex feladat megol d§s:
-Bankhoz k°tRAR egyszer T @azmkaselgk ®saged
(kompl ex feladat megol d8sa)

Kenyvel ®si t ®t el e k nskz e rbki ezsoznty® saet opk® nazl taforji§

11.3.4 A t8rgyi eszk°z°k nyilv8ntartégsa
T8rgyi eszk®z egyedi nyilvsgntart- karton
! Zzembe helyez®si okm8ny

Selejtez®si jegyzRk°nyv

Amortiz§8ci sz8m2t 8sa (l'ine8ris ®s t el
meghat 8roz§8sa

11.35. A v 8 sk&®rsozlltet ek bi zonyl at ai

Bi zonyl atok tartalmi ®s for mai kel |l ®k e
Bi zonyl atok ki 8ll2t8sa megadott adatok al
- K®szl et bev®telez®si, kiv®tel ez®si bi:
- K®szletnyilv8ntart. - | ap
- Sz8l 12t -1 ev®l
- Sz8ml a

Knyvel ®si t ®t el ek sz bizohylatazIt ®Eje8§m Vv 8s §r

1136. A j°vedel emel sz8mol 8s Dbizonyl at ai
B®r sz8mfejtR | ap al apj8n nett:- b®r meg8I |
B®r fi zet ®si | egyz®Kk
k

Knyvel ®si t ®t el e szerkeszt ®se b®rfizet

11.3.7. Komplexs z 8§ mwisted Itianul m8ny ok

T8rgyi eszk©°z°kkel, v8s8rolt ®s saj 8t tel
kapcsolatos komplex gazdas8gi esem®nyek |
A besz&8mol- (egyszerTs2tett ®ves beszgmo
k°nyvelt adatok al apj 8&n

11.38. P®ngzy,i analitika sz8m2t. - g®pen

P®nzt8r k°nyvel ®se bizonyl atok al apj 8n
Banksz8mla forgalom k°nyvel ®se banksz8ml :
List8k, | ek®rdez®sek a p®nzg¢ gyl progr amb .
P®nzg¢ gyl analitika k®sz?2t®se (komplex fel



114. A g ®®s

javasolt helysz2ne (aj 8&8nl 8§8s)
Taniroda, sz8m2t

- g®pterem

11.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelC&XLr. RIt SAx(®G2Ay B 6 k@oatjid ®y i a)
Sszerinti ®rt®kel ®ss el
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Projekttervez®s
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant8rgyai, t®mak?©°rei



A 1188416 azonos?2tProseEmmegnex®g ®s T szakmai kK©°ve
tartoz:- tant8rgyak ®sjtemakentiR ebmaegeacs 8Kk

==

T8moga
alapismeretek
Gazd§gl

statisztika

Folyamat ® s

P®nz¢g
terve

FELADATOK
Fel m®ri a munk§8I t-a x X
®s szervezeti adot
Felt8rja a szervez X
t 8mogat 8si | ehetRs
a a szervez X X X
r h e s®sf okrorn8ds
8lja az ig® x
®gek k°or ®t

Sz
¥s
sz¢kd snent umo k
R®s zt sz a®9pr oj
forr8sterv®nek ©°ss
R®szt vesz a-,proje X X
hum8ner,RflooammBwni k §
beszerz®si {k®°zbesz
es®l yegyehkPRa®gizet
fennt ar-Rbakos B @iz at
terv®nek el k®sz?2t @

SZAKMAI ISMERETEK

n
n
n x
|
e

QO
w @ —

t Rk e,
eredm®ny)

Munkaszervezeti alapfogalmak X
Gazd8l kod8si ®s mu X
alapfogalmak (FEOR TECOR r
munkav§8l |l al - -i stat
T&8mogat 8si rendszel x
alapok, Magyars z 8 gi  oper a
programok, egy®b
ter [

_—

~ ~+|(o —
o w|>
N 3
~ 0
D @
- o




T8mogat 8sokhoz kap|l x

(t 8mogat § Rir tfed Ime2zu

Vissza nem t ®r2ten X
visszat® r2tendR t §

Projektismereti alapok X
M®r f °l dkR fogal ma X
Megval -s2that . -s8gi| X

tartalmi elemei

Kol t s®gvet ®s terve X
Megval ¢sém8si v k®s X
Kezbeszer z®si al apl x

aj 8nl at k®r Rk k°r e,
k°zbeszerz®si ®rt @

I ndi k8t or fogal ma X
Hum8ner Rf orr 8s ter| X X
Projektek megval - s| x
Kommuni k8ci -s i sme

Es®l yegyenl Rs®g f o x
ter¢l et ei

Kernyezeti fenntar| X

al kal maz8si terg¢l e
Kock8zatok azonos? x X
Projekttervez®s sz X
(sz°vegszerkeszt ®s

prezent 8§ Kii -ald®@Enyts@

alapfokon)

SZAKMAI KESZSE
T8mogat 8si rendszel x
T8mogat 8si fel h2v§g x
Szervezetek t8mogal x
Fejleszt®si Vv8ltoz X
Projekttervez®s sz X

SZEMELYES KOMPET
Fejl RORk®pess®g, ° x X
¥n8ll - -s8§g X
D°nt ®s k ®pess®g X

TCRSAS KOMPETEN
Kezdem®nyezRk®s zs § X
MeggyRzRk®s zs ®g X X
Prezent 8ci -s k®szs X

MECDSZERKOMPETE N(
CttekintR k®pess®g| x X
Tervez®s X
Rendszerekben val X X




122T8mogat 8si atlaanpti8rngeyr et e k 103-ra/0- r a *
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tant 52 846 06Pz8 | y-B8mbpgat §si malss®K Isk®@pas2t ®s
kapcsol -di k.

12.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja

A t8mogat 8si al api smertek tant8rgy el saj 8§t
|l ehet Rs®gek felt®r k®pez®si m-dszereit.
K®pes | esz a p8ly8zatok nyomonk®vet ®s ®r e,
KRpes eligazodni az online t8mogat8si infor

12.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Gazdas8gi ®s jogi al api smeretek tants8rgy ©°

12.3. T®mak?©®r ©°k
1231. T8&8mogat8§sok rendszer®nek 8ttekint®se

A gazdas8g szereppdRii t( sarekemnyszB8®damigarn
A kis ®s k°z®pvsg&§llalkoz8sok fogal ma, jel
Kapcsolt v8llalkoz8sok fogal ma, t2pusai
Azonos ®s szomsz®dos piac i sm®rvei
T&8mogat 8si rendszer ek

- EU struktur8lis alapok

- Magyarorsz8gi operat2v programok
- Egy ®b haz8siokt §mogat
- ter¢leti egye¢ttmTkeoed®si t8mogat §8sok

- kezvetlen EU forr8sok
Munkaszervezeti alapfogalmak

1232. T8mogat 8si |l ehet Rs®gek el ® het Rs®ge
Online t8mogatg8si inform8ci-s rendszerek
P8l y8zati keresRk haszn8§l at a

T8) ®koztat - - felg¢ letek

T8) ®koz-d8p8lagysak&kttiuSllelset Rs®gek k°z°tt

1233. T8mogat 8sok f Rbb jell emzRi
Projektismereti alapok

Projekt indi k8torok

Projektek megval s2t8s8hoz kapcsol d- k ol
Visszat®r2tendR, vissza nem t®r2tendR t 81
T8mogathat- ®s nem t8mogathat- tev®kenys:
El sz8mol hat - ®s nem el sz8mol hat k°l t s®g:
KetelezR v8IlIl al 8sok

Fenntart 8si k°telezetts®g

| dRbeli behats8rolts§gg

¥ner R, p8lys8g8zati el Rl eg

T8mogat8si intenzit8s (ter¢leti szab8l yol
AdatgyTjt®s ®s adatszolg8ltatgs ko°re

Hel yettes2tR ®s szinten tart- beruh8z8§s

Projekt kock8zatok azonos?t8sa, kezel ®se



Kezbeszer z®si al api smeretek:
- k°zbeszerz®s jogi szab8lyoz§8sa

- beszerz®s fogal ma

- aj 8nl at k®r Rk k°r e

- 8raj8nl at bek®r ®s ®nek, |l et°lt®s®nek | e
- 8raj8nlat k®r ®s tartalmi ®s for mai k ©v
- 8r aj 8tndratt amlkmi ®s formai k°vetel m®nyei
- aj 8nl at k®r Rk k°r e

- el j8r 8sok fajt§i

- k®zbeszerz®si ®rt®khat8rok

- b2r 8l at ®s d°nt ®shozatal krit®riumai

1234, T8mogat8§si felh2v8sok ®rtel mez®se

12.4.

12.5.

A
Sz

13.Ga

A
k a

13.1.

| s
Tu

13.2.

Cl

|l atos fogal mak
tl sl mMm&§nyoz§8sa,

T8mogat 8sokkal Kk
2 e
ma , al kal maz§8si

apcso
T8&8mogat 8si f el h2 W§d ®K
f ogal
arthat
i i nf

Es®l yegyenl Rs®g ter
Kernyezeti fennt -s§g fogal mak, al k:
Online t8mogat 8si orm8ci-s rendszerek

A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
nemzet. k°znevelC&XLr. RIt SAx(®2Ay B 6 k@oatid ®y i a)
erinti ®rt®kel ®ssel
zd8l kodS8stiamttaartgys zt i ka 103- r@&afr a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
tant H2 P 06aPz8 | y-Egmbpgat 8§8si malss®@k kskze®@ pens?2 t ®s

pcsol - di k.

A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
merje meg a gazd8l kod8§8s statisztikai el e
dja alkal mazni a statisztikai m- dszer eke

Kapcsol - cret,de&mai tartalmak
tal 8nos statisztika tant8rgy:

T®mak°r: ©°9sszes t®mak?©°r
Tartalmak: teljes tartalom

Sz

S§mvitel.] al api smeretek tant8rgy:

T®mak°r: A vs8dlalkoz8s vagyon
Tartalmak: teljes tartalom

13.3.
13.

T®mak?©°r oKk
31. V8l |l alkoz8sok minRs2t®si rendszere
Avs8ll|l alkoz8sok vizsgs8latsg8ra al kal mazott



Gyakorl ati p®l d8k a kis ®s k°z®pvS8Illalko:

1332. Gazd8l kod8&8si mutat- -k sz8m2t8&sa ®s ter
A v8llalkoz8sok gazd8l kodg&8s8nak el emz ®se:

- vagyoni helyzet el emz®se

- p®nz¢gyiemz®yaet el

- j°vedel mi helyzet el emz®se

- k°l ts®gek el emz®se

- bev®tel ek el emz®se

Hat ®konys8g el emz®se

Kock8zatok el emz®se

lzleti terv k®sz?2t ®se

Kompl ex feladat ok megol d8§sa a v8l Il al ko

kapcsolatban.

13.3.3. A mun k adg8 I R gsehtBzkai vonzatai
Munkag¢ggyi statisztikai a
Statisztikai 8l Il om8nyi |
L®t sz8mgazdz8®skeod 8s el em
A hum8ner Rforr8s hat ®konys8g8nak el emz®s
FEOR, TECOR rendszer

Munkag¢ggyi statiszti k8k k®sz2t ®se

| apf ogal mak
®t sz 8m

13.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

13.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAxv @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el

cgyant @8rgez ®s 62 r@&/r a*
3. ®vfolyamon megszervezetstzek®@pez@@s/tl X.®pG

*

14.Folyamat-®s p ®n z
9-1

A tant H2 ¢46 06Pz8 1 y-BgZmbpgat 8§8si malss@k kskk@ppas2 t ®s
kapcsol -di k.

14.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

|l smerje a k°lts®gtervez®s, proj ekt ¢t emte
gyakorlatban.

K®pes dzfgm2etn:- g®p seg?ts®g®vel folyamat ®s j

14.2. Kapcsol -d- k©°zismereti, szakmai tartal
T8mogat 8si al api smeretek tants8ragy:
T®mak?©°or: az °%sszes t®mak?°r

Tartalmak: a teljes tartalom

14.3. T®mak?©°r ©°k
1431. A folyamat fogal ma, ®rtel mez®se
A folyamatfogalma



A projektek 1 dRterve, erRforr8sterve
|l dR ®s er Rforr8s tervez®si m- dszer ek

1432. Fol yamat ok ¢t emez®se
M®&r f°l dkR fogal ma

Folyamat ok ¢temez®s®nek t
l dR ®s er Rforr8s tervek Kk
Megval -s2t8si ¢temterv k®
Folyamattervek®p®8z2t ®se

1433. P®nzg¢gyi tervez®s

Projekt k°lts®gvet ®s

Projekt k°lts®gvet®s k®sz?t ®se

K° | thsa®gz on el emz®s i smeretei

Projektek finansz2roz8sa (saj8t erR, t8m
P®nzforgal mi, finansz2ro0z8si terv k®sz?z2t
P®nz¢gyi tervek k®sz2t®se sz8m2t- - g®pen

(
(

14.4. A k®pa®sasolt helysz2zne (aj 8&8nl 8s)
sz8m2t . . g®pterem, taniroda

14.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SAx(®G2Ay B 6 k@ouatjd ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
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T8mogat 8skezel ®s
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant8rgyai, t®mak?©°rei



A 1188516 azonos?t
k°vetel mdnymodul hoz
kompetenci §8k:

tar

t oz -

T §snzo§gnat § s megele®e z ®s T

sza
t antfS§ejglyeakzt @8 d

c _| %
=> 98
£ ED
4]
w w
- V-2
S
FELADATOK
R®szt vesz a t8mogat8shoz ki « «
ki alak2t§8s8ban
Kialak?2tja a t8mogat§8s | eh?2\ «
rendet
Rendszerezi ®s iktatja a t§&i X
sz8mviteli kRigy®byldatkalmant ®&sn
Nyilv8ntart8sokat Kk ®sszetvdzetia 1 x
statisztik8kr |
El Rk®sz2ti a p®nzg¢gyi ®s el H X
dokumentumokat
El Rk®sz2ti a beszerz®sekhez/ X
dokument 8§ci -t
KezremTk°odi k a beszer z®sek/ | «
adminisztr8ci-j8ban
KezremTkodi k a t§mogat§shoz «
feladatok ell §t §8s8ba
Nyomonk®vet. a horlzont§lls X
El | 8ptrjoaj eakt moni t ori nghoz kap X
Ell enRr zi a projekt megval - g x
kifizet ®si i g®nyl ®seket tarf
R®szt vesz a hi8nyp-tl 88si f4 X
Kezeli az elektronikussStmogat 8si rendszer X
R®szt vesz a projekt z8r 8s8H x
ElIl 8tja a projekt fenntart 8¢ « «
feladatokat
SZAKMAI ISMERETEK
'temterv k®sz?2t®se sz8m X
T8mogat 8si asmereteki szt r 8§c| x
(projektazonos2t-, z8ra
k®sz2t ®s e)
A projektek el sz&mol 8s § x
t2pusai (eredeti p®l d8ny
Dokumentumok el ektronik X
Gazd8l kod§8simo@nsi trmourniknage gi X
sz8§m2t8sa
Besz8mol -k, jelent®sek X
k°vetel m®nyei
T8mogat 8si i g®nyl ®sek f| x
k°vetel m®nyei
El ektroni kus besz8mol -k X
Ell enRr z®si nyomvonal f| x
Craj §nifatrkm@n RI®s tartal n x




Kommuni k8ci -s terv (el e x
el v8r 8sok)
Es®l yegyenl Rs®gi v§&IlIlal| x
K°rnyezeti fenntarthat - | X
Kock8zat menedzsment f og| X
Fizi kai megval  -s2t8&s f ol x
Projekt z8r8s fogal ma X X
Projektmonitoring fogalma X
SZAKMAI KESZSE GEK
Craj 8nl at k®r Rk el k®sz2t| x
Projektdokument 8ci - ikt X
el ektroni kus f or m8ban
T8mogat 8sok | eh2v8s8nak| x X
Besz8mglellen®®sek el Rk®Y x X
Projektek megval - -sul 8s§ x
SZEMELYES KOMPETENC(
Mo n o t-t- hri @s X
Precizit$§8s X
SzervezRk®szs ®g X X
TCRSAS KOMPETENCI
KapcsolatteremtR k®szs® X
Vi sszacsatol 8§8si k ®s zs ®g X
Konfli ktusmegol d- k®szs| X
MEDSZERKOMPETENCI C
£Ert ®kel ®s X
RendszerezR k®pess®g X X
Probl ®mamegol d8s, hi bae X
15.,T8mogat 8di apg§rvgye 103- r@&/r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett

A

tant $H2 ¢4 0GPz8 | y-EBg8mbpgat §8si

kapcsol -di k.

15.1.

A tant8rgy tan2t8s8nak

| smerje meg a t8mogat 8si
nyomon k°%vet ®s ®t .
Legyen tiszt8ban a p8ly8za

15.2.

Kapcsol -d- k©°zismeret

[
T8mogat 8si al api smeretek t

T®mak?©or: sszes t®mak?©or
Tartalmak: teljes tartalom

15.3.

T®mak®©or ook

k ®@Rs®@sl 3 .

@

asszdlksk® mpass? t e

c®l ja
cgyvitel

t ok

) S
ant

z
8§

Z8r §si

ak mai
rgy:

1531. Adminisztr8ci-s alapfogal mak
T8mogad@®sni sztr8ci -s i smeretek

projektazonos?t -

rendj ®t
®s ut

tartal



- z8§rad®kol §s

- hiteles2tett m8sol at ok

A projektek el sz8mol 8s8hoz kapcsol -d- bi:
A bizonyl atok kezel ®s e

1532. T8&8mogat8§sok ¢gyviteli rendje
Besz8mol -k formai ®s tartal mi k°vetel m®n)
Jel ent ®Resk tfaort mmd imi k°vetel m®nyei

T8mogat 8si i g®nyl ®sek formai ®s tartal mai
Crajg8nl atk®r Rk tartalmi ®s for mai k°vet el
Craj&8nlatok tartalmi ®s for mai k°vetel m®i
Crajgnlatokr-1 sz-1.- d°nt®s tartalmi ®s
Kommuni k 8eliemeit,ertvart al mi ®s formai el v§8r
Z8r - besz8mol - ®s z8r:- t8mogat8si ig®nyl ¢
1533. Fol yamat ok megval -sul 8s8nak nyomon k£?©
A projekt fizikai megval - -s2t §8sa

Kock8zat menedzsment

Ell enRr z®si nyomvonal

Es®l yegyehlSRDRg im®Yr Rlslea

Kernyezeti fenntarthat- -s8gi v8IlIlal 88sok m
1534. Z8r 8si ®s ut8&nk°vet®si feladatok
Projektz8r8s folyamata, teendRi
Fenntart §s

Fenntart8si jelent®sek tartalmi ®s for mali
Projektmonitoring fogal ma, a monitoring |

15.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

15.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAxv @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
16.T8mogat 8si memda Bz grpe n t 62 r@&/r a*

*9-13. ®vf ol yamokn® pnze®ss/zledr.v e&zsetlt4. ®vf ol yamon

A tant $H2 46 0GPz8 | y-EBgmbgat §si asszdlkk® mpass? t e
kapcsol - di k.

16.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
| smerje a t8mogat8sok szab8lyos | eh2v8s8ho
K®pegsyelne a besz8mol -k ®s jelent®sek el k®s z?2

16.2. Kapcsol - d- k°zismereti, szakmai tart al
T8mogat 8si Scgyvitel

T®mak©or : sszes t®mak?©or



Tartalmak: teljes tartalom

16.3. T®mak®©or°k

1631. |l rodai ®s infokommunik8ci-s eszk©z?°k
|l rodai hesszkrP&l°&kta (f®nNnym8sol -, spirsg8loz-,
I nfokommuni k8ci s eszk©®z°%k alkal maz8sa (
prezent8ci-s szoftver, k®pkezel R al kal ma:

16.3.2. El ektroni kus i ktat 8s, el ektroni kus ¢g

|l ktat- rendszer haszn8lta

Dokume nt umok el ektroni kus kezel ®s e, I kt at 8§
l'temterv k®sz2t®se szoftver seg?2ts®g®vel
Gazd8l kod8si mutat- -k sz8m2t §sa

Munka¢ggyi monitoring mutat-k sz8m2t 8sa
El ektroni kus besz8mol -k k®sz?2t ®se

16.3.3. T8mogat 8§skezel ®s online rendszerek al

Online elektroniku§ r | apok al kal maz §s a

Tartal ®k ©°sszeg kezel ®s e

Kl ts®gvet ®s 8tcsoportos2t88s esettanul m§]
V8l toz8s bejelentR k®sz2t®se esettanul m§i

T8mogat 8si szerzRd®s m-dos?t8sa esettanul
El ektroni kus besz8mol - kn |k ®s zBPd ®sE&mels-ek t aa
El ektroni kus jelent ®sek k®sz2t®se esettal

16.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
taniroda, sz8m2t. - g®pterem

16.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCXLr RIt SAa @Ry B 6a)@ouatjd @ i
szerinti ®rt®kel ®ss el
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*9-13. ®vfolyamon megszervezett kO~op&WMs®sL3. G
A tantfRsguk&k®pes?t®shez kapcsol -di k.
17.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
A tanul -val megi smertesse a befektet®stt es
k®szI|l etgazd8l kod§s, a munkaer R ®s b®r ge
legfontosabbmut at - i nak ki sz8m2t 88§s§8t . A m-dszer ek
tanul a vs8llalkoz8s bel sR ®s k¢l sR k°rny
al kal mazkodg8si javaslatok kidolgozg8s§8ra
17.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tants8tgez® kZa&mai t 8rgyak t®mak®°rei hez

Gazdas8gi ®s jogi al api smeretek tants8ragy
T®mak®°r: Mi krogazdas8gi al apok
Tartal mak: a t®mak®°r teljes tartal ma
T®mak®°r: A v8llalkoz8sok alap2t8gsa, mTkod®
Tartal mak: a amBamak®r teljes tart
Szg8§mvitel.i al api smeretek tant8rgy
T®&mak®°r: A v8llalkoz8s vagyona
Tartal mak: a t®mak®°r teljes tartal ma
T®mak°r: A j°vedelem el sz8&8mol §sa
Tartal mak: A j°vedelem r®szei, b®rek k°zte
17.3. T®mak?©°r°k
1731. Gazd8l kod&§8s a befektetett eszk%°z°kkel
Az i nnlo@myege ®s szerepe a vs8llalkoz8sn§gl
A t8rgyi eszk°9z°k ®rt®kcs°kken®si | e2r §s:
A t8rgyi eszk°®°z%k ¢zemfenntart8s8nak szel
A beruh8z8s szerepe a v8llalkoz8sn§gl
A beruh8z8sok gazdas8goss8gi Vvizsgs8lata
A beruh8z8s folyamat a
1732. K®szl etgazd8§l lemdszérs, | ogi szti kai r
A vs8llal koz8si |l ogiszti ka | ®hnyege ®s szel
A |l ogisztika terg¢gletei, a |l ogisztika any:
A logisztikai rendszer szerkezete
A |l ogisztika strat®gi ai k®r d®s e
A logisztikai rendszer mTk°d®se
A forg-eszk®°z°%°kortojgail may 8s Rbdl c s®p saj 8§t
A k®szl|l etgazd8l kod8s, struktra kial ak?2t:
A teljes forg-eszk?©¢z 8§l |l om8nnyal v al
hat ®konys8g, ig®nyess®g, forg8si sebess®i

17.33. Munkaer R ®sk obd@&@rsgazd§



A munkaerR ®s b®rgazd8l kod8§8s fel adat ai

A Vv8llal kozs8zs¢ k m@gk ate PRe k biztos2tgsa (
biztos?t§8sa, hat ®kony fogl al koztat8s)

Munkaj ogi al api smeret ek, (munkaviszony,
megsz¢egnt Eb®8ée] amun ®s munk8l tat- jogai ®s

B®r gazds§8l kod§s

0szt%°nz®s,

®r dekel t s®gei

A kereseti ar8nyok kialak?2t8sa
A beosztott ®s vezetR munkavsg8llal - -k bel sl
A vs8llalaton bel®tdekekrs@®gietieedys®gek
1734. Gazd8l kod8s, gazdas8goss§8g
A vs8llalkoz8s eszk®zei ®s r8ford2t8sok
Az 8rbev®tel ®s a j°vedel em
A j°vedelem ®s j°vedel mezRs®g
Az 8rbev®tel ®s profit, fedezeti pont ®s
Az eredm®nyess®g jav2t8&8s8&nak f Rbb Yt | ai
A v8d42&d kvagyoni helyzete
A vs8llalati p®nzgazd8l kod8s tartal ma, fRI
A befektet®s ®s finansz?2ro0z8s ©°%°sszef ¢ gg®:
A v8llalkoz8s k¢l sR ®s bel sR p®nz¢gyi kaj
1735. A v8llalkoz8s vezet®se, szervezete ®s
A vezet ®s | ®nyege ®s funkci -
A vedé€nhRi®sek, a v8llalkoz8s szervezete
A tervez®s szerepe, fajtsg8i a v8llalkoz§8si
A vs8llalati strat®gia szerepe, a strat®gi
A v8llalkoz8si strat®gia fRbb el emei, f aj
Az ¢zl eti terv fel ®p2t®se ®s tartal ma
1736. A v 8l lwilkoggas
A vs8gllalati v8ls8g | ®nyege, kial akul 8s8n:
A vs8llalati v8ls8g szakaszai ®s t2z2pusai
A vs8llalati v8ls8g | ek¢zd®se
V8l s§gkezel R strat ®gi 8§k
A csRdelj 8r 8s
A felsz8mol 8si el j8r8s
A v®gel sz8mol §8s
17.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)
17.5. A tantt8®lggl @& ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAx @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt ®kel ®s s el
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szakmai k°vetel mdnymodul hoz tart ofzej IteasnzttS8er ngd
kompetenci §8k:
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FELADATOK

A teljes2t®sek al apj &n

tov8bb2tja a sz8&8ml 88kat «

vevRk analitik8js8t (ke°

k®sedel mi ka&afbht s®g€&haj

Figyel emmel kz2s®ri a f

el k¢l di a fizet ®si fell x

k®sedel mi kamatokat , i

Tel jes2t®st igazoltat

szemporstzl8-nl)8kaat , a hi k

egyezteti a partnerekk| x

®s egyezteti a sz§8Il 12t

teljes2t ®sek)

Vezeti a beruh8z8si ny

szol g8l tat a beruh8z§8s| x X

sz8§m2t §s8hoz

A forgsegkls®gl et meg§s8l « «

sz8m2t 8§sokat v®gez.

KezremTkodi k az ®ves s
X X

p®nzf or gal mi terv 9ssz

KezremTkodi k a v§&llalk

alkalmazott legfontosabp ® n z ¢ g y | mu t X

ki sz8m2t 8§s8n§gl

KezremTkodik a p-tl -1 a

meghat 8roz8s8ban, adat X

°ssze8l Il 2t 8s8hoz

Gondoskodi k a t°rleszt " "

figyeli a hitel kamatot

Figyel emmel k2s®r.i a z| X

EI'l 8tja a v8lt-mTvel et| X

Vezeti az 8ltalsg8nos fo « «

el sz8mol 8sokat

KezremTkodi k a szem®ly
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k°telezetts®g teljeszt

j°vedel emad:- val kapcso




El v®gzi a munkaviszony
a megb?2z8si jogviszony
dzjat ter hel R aldpckolatasl
el sz8mol §sokat ,-®meg 8§

I
j 8rul ®kfi zet ®si k°tele
eg®szs®g¢gyugd2j p®nzt §
KezremTkodi k a vgllalk
ad-inak meg8l |l ap2t8s8n
j°vedel emad-, egyszerT
KATA, KIVA, t8rsasg8gqgi
Nyilv8ntartja a helyi
k°telezett s®geket (pl.
k°rnyezetv®del emme|l k a
G®pj 8§rmTad-®s clkRg@mag o laal
Ad-napts8rt vezet ®s-®@dg
j 8rul ®kbeval I-@sokdt uk®
foly-sz8&8ml 8t egyeztet,
az ad-k p®nz¢ggyi rende
KezremTkeodi k az ell enR
r®sz®re t°rt®nNR adat sz
SZAKMAI ISMERETEK
P®nz¢gyi do°nt ®sek c¢c®I j| X
Befektet®si ®s finansz x
Beruh8z8si d°nt ®sek ga «
(stati kus, dinami kus s
Aberuh8z8sok finansz?2r| X
A t Rkek®°lts®g X
Befektet®s a forg:-eszKk| X
Forg-eszk®z finansz?2ro
P®nz¢gyi tervez®s (st § x
P®nz ¢ gyl el emz®sek | egl x

Azad: - z8s rendje (ad-hat

el l enRrz®s, jogk°9vetke
Szem®l yi j°vedel emad: z
ad-z8si form8i, t8rsas

hat 8l yos jogszab8l yok

Cltal 8nos for ga&l°mielaed-¢

kel et kez®se, ad- mentes

ad-, ®s megoszt 8sa)

Hel yi °nkor m8nyzat §8It

Munkaviszonyb:-1 sz8r ma

megb2z8si jogviszony a

d2jat t-®f5RBeluUR®&kdi zet ®S
SZAKMAI KESZSEGEK

Ol vasott ®s hall ott sza| X X

K®sz szoftverek haszn§l




Jogs zalblkdlymaz8§s Kk®szs®g{ X X | X X
Ad-beval le§ ki Fr®E5nijk&Sirsu la® X X
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Ad - nakpetz8erl ®s Kk ®s zs ®ge X X
SZEMELYES KOMPETENCI CK
¥n8§ll - -s8§8g X X | X X
Fel el Rss®gtudat X X | X X
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TCRSAS KOMPETENCI CK
KapcsolatteremtR k®szs® x X
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RendszerezR k®pess®g X X | x X
Gyakorl atias feladat ®rt X X
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*9-13. ®vfolyamon megdderweieltyahm@®pzeaelhs2ert

A tantfRsguk&k®pes2t®shez kapcsol -di k.

18.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Ilja

A V8l lalkoz8sfinansz2roz8s tant 8rgy tan?2t
befektet ®sek jelent Rs®g®t ,° rmta®@s8esk8 t s car 8gna zedle
i smeretek ®s a finansz?2ro0z8si d°nt ®sekben
a tanul -kat a v8llalkoz8sok p®nzg¢gyi hel yz
meg8l |l ap2t8s8ra ®s a mutagy a®r§ Bkt 8traar.t aMangi
tanul a st8§tusz ®s az ®ves p®nzforgal mi t
18.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t ®m

Sz8mvitedrietad kaptiassmt 8§r gy

T®mak°r: A vs8llalkoz8s vagyona

Tartal mak: A m®rl eg fogal ma, A m®rl egf Rcso
Az eredm®nyki mutat8s fogal ma

T®mak°r: T8rgyi eszk°z°k el sz8mol §sa
Tartal mak: T8rgyi eszk®z°k csoportos?t8sa
Az amortiz8ci - elsz8mol 8§sa

T®Emak¥8s8Aolt k®szletek el sz8mol §sa

Tartal mak: A v8s8rolt k®szletek fajtsgi ®s
T®@mak°r: A saj§t termel ®sT k®szlettek el sz
Tartal mak: A saj8t termel ®sT k®szl etek fog



P®nz¢gyi al api smeretek tants8rgy
T®mak?or : P®mzy g @gyid sizretr®®m® a p®nz¢gyi szol g8
(hite

Tartal mak: Akt 2v bank¢gyl et | ez ®s,
forfet2roz8s), hitelbiztos2t®kok: t8rgyi,
P®nzg¢sgyi al api smeretek tants8rgy

T®mak°ryi PPnagok ®s ter m®kei

Tartal makn a W&lirte-s,kenmdiel mi hitel ez®s egyik
Tartal ma®ny Af kgdlvma, y&llamaRi, kfay®8Yy; p®
bet°lt°tt szerepe

P®nz¢gy gyakorl at tants8ragy

T®mak°r: A p®nz i dR®rt ®ke

Tartalmak: Ap ®nz | dR®rt ®k®nek fogal ma, |jelentRs ®c
A jelen ®s a j°VvVR®rt®k sz8m2t8s i dRt®nyezR
A vs8lt- - val kapcsolatos mTveletek

V8l t- -kibocs8t8&8s, v8lt-forgat8s, | esz8&8§m2t ol

18.3. T®mak®or °Kk

1831. A v8llalkoz8s p®nz¢gyi d°nt ®sei
P®nz¢gyil dimar®aékmac®tpppusai
Befektet ®si ®s finansz2ro0z8si d°nt ®s e k
Hossz% ®s r°vid t8v¥Wh dPnt ®sek

18.3.2. A beruh8z8sok ®rt®kel ®se

A beruh8z8sokkal kapcsolatos fogal mak
Befektet®s ®s a beruh8z8s k°zotti kel ©°nb
Beruh8z8sok <csoportos2t8saj ea |leagreyh 8z 8lse r:
°sszet ®t el e, a megval  -s2t8s finansz?2roz$8§
mTszaki hat §s, a beruh8z8s c¢c®Ilj a, az eg:
szerint

A beruh8z8sok p®nz8ramai, thpgpgsaim @ke z®R
p®nz8ram) ®s tartal muk

A beruh8z8sok gazdas8goss8gi sz8m2tS8sai
A statikus sz8m2t8sok mutat - i: megt ®r ¢ ®
p®nzeszk®z°k forg8si sebess®ge

A di nami kus S zi8:m?2 tn8estotk- muetlaetn-®r t ®k , b e
j°vedel mezRs®qgi i ndex

D°nt ®si szab8lyok a beruh8z8s megval - -s?2t:
A beruh8z8s megval -s2t8sa, ¢zembehelyez®:

1833. A forgeééB8k 83

A forg-eszk©®z°k gazd8l kod8sban bet°lt°ott
Aforg-eszk°z k°rforg8s, a beszerz®s, a
sor8n a forg-eszk®z°k megjel en®si formgj i
A forg-eszk©®z cs°kkent ®s jelent Rs®ge

A k®szletek cs oportoszt§sa

A k®szletek ®rt®kel ®se forg8si mutat- -k al
A forg-83z2k8®gl et meg8l |l ap?2t8sa (forgs
al kal mazg8s8val)



Az 8t meneti ®s a tart-s forg-eszk®z k©°z©°i

1834. A finansz?2roz8s gyakorl at a

A finansz2roz8s fogal ma, jell emzRi

A finansz?2roz8s form8i: belsR ®s k¢l sR i

A finansz2roz§8si al apel vek: rentabilit§gs

°nsg8ll - -s8g)

Finanszzroz§si strat ®gi 8k, az illeszked®:
Tart-s fbelg°e®3k®2s 8§t meneti forg-eszk?®
Az il l eszked®si elv ®rtel mez®se
Finansz?2sobz @&t ®gi 8k: szolid, konzervat?

A beruh8z8sok finansz2roz8si forr8sai
¥nfinansz2roz8s, vagy k¢l sR finansz?2ro
A hitel, mint idegen finansz2roz8si fo
A hitelfajtsgk
A hitelez®si elj8r8s menete
Hi tel biztos?2t ®kok
Saj 8t os f i n8asnoskz:? rl®?zz&8snig f®sr ra t 8mogat §s
A vs8llalati tRkek®°lts®g, mint a finans

For g- efsiznka®nzs z2r o0z 8 s
Jell emzR finansz?2ro0z8si forr8sok
Revid | ej8rat¥ bankhitel ®s t2pusai
Kereskedel mi hitel (vevRkt RI kapott e
Faktoring | ®hyege, ®s ig®nybev®tel ®ne
Tart-s passz?v§8k

l'zl etfinansz2roz§8s
P®nz¢gyi tervez®s ®s a tervek csoport]j
Cll om8nyi (st&8tusz) ®s forgalmi szeml®
Az 8l 1l om8nyi szeml®l etT terv: a m®rl e
Forgal mi szeinklv@ldeittTs stiertverr va jlel | e mz Ri

A p®nz¢gyi tervek egyenl eg®nek 1 smeret ®b«

1835. A vs8llalkoz8sok p®nz¢gyi teljes2tm®ny
A teljesz2tm®nymutat - kb- | nyerhetR informi
El emz®s 8l |l om8nyi ®s folyamatszeml|l ®| et bel
A p®nz¢gyi mutat- -k fRbb fajts§
Vagyoni ®s t Rkestrukt ¥Yra mutat - kK

Hat ®konys8gi mutat -k

JoPvedel mezRs®gi mut at - k

El ad-sod8si mutat - Kk

P®nz¢gyi egyens¥% y mutat i

Pi aci ®rt ®k mutat -k
A mutat -k kisz8m2t8s8nak ®rtel mez®se

18.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

18.5. A tant8rgy m@mrdpPa&el ®s®nek

A nemzeti k°znevelCXLrRIt SHAxv (@AY B 6 kpotjd ®y i a)
szerint.i ®rt ®k el ®s s el
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*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

At ant Ry akk®pes?t®shez kapcsol -di k.

19.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja

A V8l Il alkoz8sfinansz2roz8s gyakorl at tant &
hoss8Wa%a p®nzg¢gyl d°nt ®sek el m®Il et i smer et
aberuh8z8sok megval -s?2t 8si d°nt ®sei hez kap
®s a k°vetkeztet ®s ek |l evon8s8r a, val ami
meg8l |l ap2t8s8ra ®s az azokhoz rendel het R f
Fel k®s z?2taste aa vt8anuwll-kkoz8sok p®nz¢igyi helyze
hogy k°zremTk°dik a st8§tusz ®s az ®ves pon
19.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

A tS8ragy a V8lIlalkoz8sfinansz?2ropazgegyest ant §i1
t ®mak®°r°k tartalma vonatkoz8s8ban.
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t®m

P®nz¢gy gyakorl at tants8rgy

T®mak?©°r A p®nz i1 dR®rt ®ke

Tartal mak: A p®nz i dR®rt ®k®nek fogal ma, | e
A jel eR®®s ®k jsZw8m2t8&s I dRt®nyezR t8&bl §zato
A vs8lt- - val kapcsolatos mTveletek

V8l t: -kibocs8t8&8s, v8lt-forgat8s, | esz8&8§m2t ol

Cltal 8nos statisztika tant8rgy
T®EmMakKiszonysz8mok ®s k°z®p®rt ®kek
Tartalmak:a teljes tananyagtartalom

19.3. T®mak?©°r°k
1931. Beruh8z8sok p®nz¢gyi d°nt ®sei
A beruh8z8sok gazdas8goss8gi sz8m2tS8sai ni;

A statikus sz8m2t8sok mutat - i: megt ®r ¢1 ®
p®nzeszk®°z°k forg8si sebess®ge

A dinami kus szmigenftt Ssjo&l enu®ratt ®k : ®s | °vede
megt ®r ¢ ®si rg§ta (sz8m2ts8§s n®l k¢gl, csak
D°nt ®s i szabs8l yok i smeret ®ben a beruhsgz

vonat koz-an magyar 8zat megfogal maz8sa

19.3.2. For g- esszz¢kkesz® gll lea p 2nmte§s8a

A forg-eszk®z sziks®gelt meg8ll ap2t8gsa f.
a m®rl|l egm-dszer al kal mazg8s8val

A forg8si idR ®s fordul atok sz8ma k°z©°tt,]
Kronol ogi kus 8tlag al kal maz8sa az 8tl agk¢

1933. Afinansz2ro0z8s gyakorlata
Kl cs°nt°rleszt ®s, hitel d?2]
Nett:- forg-tRke kisz8&§m2t8sa



Feladatok a finansz2ro0z8s strat®gi 8k meg:

D°nt ®s i feladat ok finansz2roz8sr a p |
di szkont 81 8s
Likvi di t §si terv ©°ssze8ll2t8sa alapadat okl

forr8ssz¢ks®gl et meghat 8roz8s8val

19.3.4. P®nzg¢gyli teljes2t m®ny®nek m®r ®s e

Vagyon i ®s t Rkestrukt %r a mutat - k, hat ®k ony
mutat - k, el ad- sod&giyemst:hy - knut a®ni ¢ g i a
k®pl et ®nek feli smer ®se.

A mutat- -k kisz8m2t8§sa konkr ®t adat ok i s mi
A mutat-k ®rt®k®nek egyszerT magyar zat a,

19.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Taniroda, tanterem

19.5. At ant 8rgy ®rt ®kel ®s ®nek m-dj a

A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAx @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
200Ad - 28t 8§r gy 93- r@/ r a*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

Atan8 r gfyRsazak k ®pes?t ®shez kapcsol -di k.

20.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

Az Ad:- z8s tant 8rgy tan2t 8s8nak c®lj a, h
ad-jogszabs8gl yok al kal maz8s8r a az ad- z
figyel embev®tel ®vel ®a jfOvrgadeélmém atdz pusvial adn
tekintet ®ben. A tanul -knak egyszerTbb ad- z

szerezni, ®s ki kell tudni sz8mol ni az egy
val amint tudni k e®@JV e selke®wsazl?2lt&snd k &tr 8sban az

20.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t ®m

Sz8mvitel.i al api smeretek tantg8rgy

T®mak®°r: Ter m®k®rt ®kes?t ®s el sz8mol §sa, az
Tartaim& : Az eredm®nyki mutatsg8s fajtsgi, eredm®r
Ad-z8si alapismeretek tants8rgy

T®mak°r: Ad:-z8si al apfogal mak

Tartal mak: Ad:- z8si al apfogal mak: ad- al a
ad- mentess®g, ad-kedvezm®ny, ad-k°telezett
T®mMak?r :adkKiremd k

Tartal mak: a t®mak®°r teljes tartal ma

20.3. T®mak?®°r °k
203.1. Az ad-z8sareadjkegazgat8si rendtart8s



Az ad-k°telezetts®g szab8lyai

Az ad- megngldloskp?2 t §s

A bevall 8s, ad-fizet®s ®s ad-el Rl eg fizel
A bizonyl at ki 8lslz2ah88l yeassi a nyi |l v8ntart§s
Adatszol g8ltat8s, p®nzforgalmi sz8mlanyif

Ad- t,i taodk- hat - s8§gi adatszolg8ltat§gs
Fi zet ®s i kedvezm®nyek, el ®v ¢l ®s

Jogk°vetkezm®nyek, int®zked®sek

Az ad-z- ®s az ad-hat - -s8gok

Az ad-hat: -s8gok hat8sk°re ®s illet®kess®:
EI'l encRRrlzjGs, ®s f ajt §i

Az ell enRrz®s megind?t8sa ®s | efolytat§8s:
Jogorvoslat

EIj 8r8si k°lts®g

s b®rt t erh

203.2. Szem®lyi j°vedelemad-z8s ®
bevall 8s8ra ®s

] 8p

i

Az ad- meg8l 1l ap2t8s8ra,
szem®l yli ema’dv-ede®°r ve®ny mab8p) 8 2t(§atsza adad -
egyszerTs2tett bevall §s, ad-fizet ®s)

Az ad-k°teles ®s az ad- mentes bev®tel ek,
A bev®tel ek j °vedel emtartal m8§nak me g 8 |
n a munkaviszonyb- | S
i Akivetr
sa, beval

- @

z
t 8
ok
8§si ad-

ealzk @Bwve s ®ad; bav k
| - feladatokon keres:
mek ad-ztat8sa ki eme
tj°vedelem, az osztal ®I
megoieBcms san ker ¢l R ®s a k¢
m8&ny el k®sz2t ®se kiscsoportos kit

- xQ - uw o
O_.;UO‘_"'
St~ —
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203.3. Egy®ni v§8llalkoz- j°vede|emad-z§si fo

Az egy®ni vs8llalkoz: k - 28si szab8lyai
A vs8llalkoz-i szem®l yi j0 vedel emad -
A vs8llalkoz-i kiv®et, a vs8llalkoz-i nyer
szabsgl yai
Az 8tal 8nyad-z8s szab8lyai
Az egyszerTs2tett v§&llalkoz-i ad-
Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei
Az egyszerTs2tett v§8llalkoz-i ad- al apj
Azegyser Ts2tett v8llalkoz-i ad- m®rt®ke.
Az egyszerTs2tett vs8llalkoz-i ad- §8ltal
A kisad-z- v8llalkoz8sok t®teles ad-j a
Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei
A KATA al apj8nak meghat 8roz8sa
A KATA mRPREIRKkE®s ¥% ki sad-z- - | Rf R§lIsla8ls &n gk |
A KATA 8l tal kivgltott ad-nemek



Tov8bbi ad-nemek a hat8lyos jogszab8lyok
az 8ltaluk kiv8ltott ad-k

Egyszer Tbb feladatok megold&§8sa a v§&llalk
egyszer Ts2tetatd - v 8Isl ad klbizsad - z - v8l Il al koz
esettanul mg8ny el k®sz2?2t ®se kiscsoportos ki
2034. T8rsas8gok j°vedel emad-z8sa

A t8rsas8gi ad- alanyai

Az ad-fizet ®si k°telezetts®g

A t8rsas8gi ad:-al ap meghat 8roz8sa

Az ad- z8s el Rttil apr eRIsm®Pay ,j aerdealdem( ny e
°sszef ¢¢gg®sei

Az adkatmaepkci -s t®telek jelentRs®ge

Az ad-al apot m-dos2t- t®telek csoportjai
az ad-alapot jogc?2m®ben (egyszerre) n°vel
az ad-al apot csak cs°kkentR t®tel ek
azad- al apot csak n°vel R t®tel ek

Az ad- m®rt ®ke

Az al apvetR ad-kedvezm®nyek

Az ad-z8s uts8ni eredm®ny

Az egyszerTs2tett v8llalkoz-i ad- alanyal
Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei

Az egyszerTs2tett v8llalkoz-i ad- al apj §i
A kisad-z8svovoBIt®t kbes ad-ja al anyai

Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei

A KATA al apj8nak meghat 8roz8sa

A kisvsgllalati ad- alanyai

Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei

A KIVA vs8llalkoz-:i ad- alapja ®s m®rt ®ke
Tov8bbi ad-nemek a hat 8l yoasd:  olgsmg,abd&d yn®
az 8ltaluk kivs8ltott ad- k

Egyszer Tbb feladatok megol d§8§sa a t&rsasS§
eredm®ny meg8l |l ap?2t8sa ter¢let®n a | egj el
KATA ad-al any f i z ente@shiatk8ortoezl8eszaet t s®g®nek
2035. Cltal 8nos forgalmi ad-

Az 8l tal 8nos forgalmi ad- al anyai

A gazdas8gi tev®kenys®g fogal ma

A
A
A
g |
Az
Az
Az
Az
Az
Az
Az
Az

ter mPk ®rt ®kes?t®s ®nek ®s szol g8l tat$§gs
ter m®k k°z°%°ss®gen bel ¢l i beszer z®s ®s
tel hebye®a ter mPk ®rt ®kes?2t®se ®s a s
tal 8nos szab8lyok ®rtel m®ben

ad-fizet ®si k°telezetts®g kel etkez®se,
ad- alapja term®k ®rt®kes?t®se ®s a s:
adnakapj 8l agos cs°kkent ®s e

ad- mer t ®k e

ad:- al -li mentess®gek szabs8lyai

ad-l evon8si jog keletkez®se

el Rzetesen felsz8m2tott ad- megoszt §s:
ad-l evon8si jog korl 8toz8sa



Ad-fizet®si k°telezetts®g megs8llap2tgsa
A sz8ml 8z8s szab8lyai

Feladatok megdl§ sa az 8l tal 8nos forgalmi ad- fi z
v8l 1l al koz§gst terhel R 8l tal 8nos forgal mi
megoszt 88s8ra vonatkoz-an az ad- al -l i mel
tekintettel

20.3.6. Hel yi ad- k

Ahel yi ad-k t2pusai: vagyoni t2pus¥ (®p?2
ad-k (mag8nszem®l yek kommunS8lis ad-ja ®s
ad -

Az egyes t2pusok ad-al anyai

Az ad- alapja ®s m®rt ®k e

Az ad-k°telezetts®g teljes?2t ®se
Egyszer Tbhb feladatok megol d§sa a helyi a:

2037. G®pj §rmTad- ®s c®gaut - -ad-

A g®pj &rmTad:

A belfoldi g®pj8&rmTvek ad-j8&8nak alanya ®:
Mentess®g az ad- al .|

Az ad- alapja ®s - m@RpRPEemMIzemn®t yheByPP} §
Az ad:- m®rt®ke ®s az ad:- kedvezm®nyek

A c®gaut - ad:-

A c®gaut-ad- alanyai
A c®gaut - -ad- fizet ®si k°telezett s®g kel el
Az ad- t ®k e

m®er
A g®pj §rmfTad- ®s a c®ya@®tehdi °sszevezet
Egyszer Tbb feladatok megol d8sa a g®pj 8§rm’

20.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)
Tanterem, taniroda

20.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dja
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SAx(®G2Ay B 6 k@ouatjd ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el

21LEl ektroni kus ad-benb8§ft §g gyakowbd-atxr a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tantfRsguk&k®pes?t ®shez kapcsol -di k.

21.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

Az Elektroni kus ad-bevall 8s gyakorl ata tant §
egyes ki emel't ad- nemek, val amint az adat

k ®szs®g®t . A tanul - a tant8rgy &elsaj 8tz2t §:
kapcsoat 0 s bevall 8sokat k®sz2teni ®s kijelo©ol
al kal maz8s8val. A tanul - |l egyen k®pes a b
i smerve azok sz8mviteli, il etve p®nzg¢gyl



beveab&da® a hiba megkeres®s®re ®s kijav?2t§8s

hat 8ri dej ®t, szerkezet ®t .
21.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t ®m

Ad-z8s gyaggyorl at tant 8r

T®mak©or : Mi nden t®mak?©?°r

Tartal mak: a t®mak®°r°k teljes tartal ma

21.3. T®mak?©°r ©°k

21.31. Gyakorl ati el Rk®sz2t ®s

A munka el Rk®sz2t ®s®nek menet e:

NAV honl apj8n t8) ®koz-d§s

Keretprogram Iet°|t®s, a kiv8lasztott ny
Asz8&8m2t. . g®pen a nyomtatv8nykit®ltR rends:
A t°rzsadatok kite°lt ®se

21.32. El ektroni kus bevall 8s gyakorl at a

Az el k®sz2tendR bevall 8sok fajt§gi

A dol go®s- kkibjeel ent ®s ®nek el k®sz?t ®aze, ada
egyszerTs2tett dol goz-i bejelent®s (T104:
Bevall 8s el k®sz2?2t®se a foglalkoztat -, K i
ad - ®s j 8rul ®k k°telezetts®g®r RI a munk:
foglal koztatott vslkapaosokatogan (B8usn k@sv ®g8zER sb® v a | |
A kieg®sz2tR tev®kenys®get folytat- -nak n

szerint ad- z ®s 8tal8nyad-z-) ®s a biz
hozz8j 8§rul 8§8si ad - ®s j-a8sr)u |l ®le v &kl°lt&sl e =é tk
al kal maz8s8nak esetei
Az eva bevall 8shoz sz¢;ks®ges ad@st §tl §rosm8s
v8ll alkoz&fs beeta®h 8§64 3
Az 8tvezet ®si k®relem el k®sz?2t ®se az a
visszandRngt- -, j8rul ®k i | | etsv ebeavzald s8est)| e«
A szem®l yi j°vedel emad - bevall 8s8hoz S Z
[

mag8§nszem®I vy, i | | e(tjvPev eedgeyl ®mei svz8elrlianltk oazd - |
ekh-s a®d3ad ah®g3AEmBeval |l §8s8nak el k®sz?21t G
Bevall 8s egyes ad-k°telezetts®gebkheRa|l gs)
Az ®ves adatszolg8ltat8s teljes?2t®se a d

kapcsol at os bev®tel ei nek, lé 8srBgtr-asa d M3®r
bevall §s)

Az eg®szs®g¢gyi szol-@81 baj 8 b eenst @weuv akl kl0&hsl):
Cltal 8nos forgal mi -°asd -b ebveavial| 81s§)s k®s z2t ®s
Egy®ni v&8llalkoz-, t8rsas8g ®ves iparTz®:
Az adatslzap ®slek@ ki |l ®p R dol goz - I dRszaki

®v sz8m)
A kisad-z- vs8llalkoz -k t®teles ad-j 8nak ¢
Nyil atkozat el k®sz2t ®se a ntelsl a e®ratl@k8asd)a |
A bevall 8si nyomtk&tov 8 nyso ks zt8anrotna | km&ar het R,
sz8m, vagy elnevez®s alatt kell a bevall:



21.33. A bevall 8sok el l enRrz®se

A k®sz bevall 8sok 8ttekint®se

Sz¢,¢ks®g eset®n a kit°lt®si Yt mutat:- hasz
ElI'l enRrz®si funkci - futtatgsa

Jelzett hib8k jav2t8sa

Ment ®s
A hibsg8tlan bevall 8s kijel©°] ®se el ektronil

21.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)
Taniroda, sz8m2t .- g®pterem

21.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°znevelCLr. RIt SHAx (®I)y B 6 kpoatid ®y i a)
szerint@®s Wealt.®k e
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K°nyvvezet ®s ®s besz8&mol -k
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant8rgyai, t®mak?©°rei



A 1014912 azonos?2tk° nyx§mzZet ®s
k°vetel mdnymodul hoz

szakmai

®s

besméogoév & ®®g T 1
t art ofzej Iteasnzt t8e myd

kompetenci §8k:
>
S
w)
N
n
FELADATOK
A bizonyl atokat el Rk®sz?2t|x
Kenyveli az i mmateri 8l i s X
kapcsolatogg azdas 8gi esem®nyeke
K°nyveli a v8s8rolt k®szl
) X
kapcsol atos gazdas8gi &ese
Kenyveli a saj8t termel ®s
gazdasS8gi esem®nyeket
Kenyveli a j°ve®iseIaerrnaedrrskzaiﬁ,X
k°zterheivel kapcsol at os
El sz8mol ja az ®rt®ke32t®sX
gazdas8gi esem®nyeket
A k®szp®nzforgal ommal ®s «
gazdasS8qgi esem®nyeket el s
EIsz§mo|—(ila°|acsh°in)el-téfl/@iseX
®s a kamatokkal kapcsol at
Vezeti az immateri 8l i s jaX
nyilv8ntart8saidt
Vezeti a befektetett p®nzX
analitikus nyilv8ntart 8sa
Vezeti a v8s8rolt ®s a sa .,
nyilv8ntart8sai't
Vezeti a j°vedelemelsz§moX
nyilv8ntart8sokat
Vezeti a p®nzeszk®°z°kkel x
nyilv8ntart8sokat
Vezeti a k°vetel ®sek ®s a
nyilv8ntart8sai't
Vezeti az idRbeli el hat 8r|x
Kl ts®geket sz8mol el a Kk
X
m-dszer ®v el
Gazdas&§8gi es.em®nyek-t®at§sX
r8§ford?2t8ssz8ml 88kon
¥nk°lts®gsz8m2t8si szab8l|x
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SZAKMAI ISMERETEK
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§mviteli t°o°rve®ny

A t
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rgyi eszk?®z%kkel kapc

Az i mmat er ik&lpics ojl auv alsk all g

X

A v8s8rolt ®s saj 8t ter me

8
Jo°vedel emel sz8mol §s
z

P®nz¢gyi ®s hitel mTvel et ¢

A k°telezett s®gekkel kapc

Az akt?v ®s passz?v i dRbe

A k°lts®gekkel kapcsol at o

XX |X| X [X]| X

A k®szl etek ®rt®kes?t®s®v
kapcsolatos el sz8mol 8§8sok

X

A k°nyvviteli z8rl at ®s a4

X

M®r |l egk®sz?2t®s, az er edm@

x

SZAKMAI KESZSE£GEK

Olvasotts zak mai sz°veg meg®rt

Hal l ott szakmai sz°veg me

Jogszab8ly al kal maz8s k®s

Szakmai kommuni k8ci

Szakmai szoftverek haszn§

XXX [ X[ X

SZEMELYES KOMPETENC

Fel el Rss®gtudat

Precizitgs

¥ns8ll - -s8g

TCRSAS KOMPETENCI C

|l r8ny2that: - s8g

Konfli ktusker ¢l R k®szs ®g

Vi sszacsat ol 8sii k ®s zs ®g

XX [ X | AN[X]|X X

MEDSZERKOMPETENCI C

K

Probl ®mamegol d8s, hibael hx
|l nform8ci -gyTjt®s X
RendszerezR k®pess®g X




22.Sz 8§ mvtiatnet18r gy 186- r B36- r a *
*9-13. ®vfolyamon me@®szédve®R®efbdl y@mp ®s Mk g s ze

A tantfRsguk&k®pes?t®shez kapcsol -di k.

22.1. A tantS8r

gy tan2t8s8nak c®lja
A k°nyvvezet ®s
|k

®s besz8mol -k®sz?2t®s tanany
d -

kel l a gazds 0 knak kkayvelk®tszveraini ed
i smerj ®k meg ®s saj 8t2ts8g8k el a kettRs k?©
m- dszereket . Az el R2r8soknak megfelel Ren
bi zonyl at ok kit°lt®s®t Rar tk8eszodnv ek earzesanhal it
mTvel etek k°nyvel ®s®n §t k®pes | esz a V8§

megal ap2t 8s8r a.

22.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t®m

Sz&mteli alapismeretek tant§8ragy
T®mak®°r ©° k: az °sszes t®mak°r tartal mai

korl at tant&8rgy

Sz8&8mvitel gya
rek: az °9sszes t®mak®°r tartal ma

T®mak?©

P®nz¢gyi al api smeretek tants8rgy
T®mak°r: A gk®szt gy m®kenc
TartalmakAz ®r t ®kpap2rok fRbb fajt§gi

P®ngzy¢ggyakor |l at tant 8rgy
T®mak°r: A p®nz i dR®rt ®ke
Tartalmak: a teljes tartalma

22.3. T®mak®©or ook

2231. A sz8mviteli t°rv®ny, ®ves besz8&8mol

A sz8mviteli a t°rv®ny c®l ja ®s hat§8lya,
A sz8mvitel fogalma ®s r®szei, sz8mvitel]
A k¢l °nb°z R oorens8zk8 neoll k8aslimaz 8s8nak felt ®tel
A k°zz®t ®tel, | et®tbe helyez®s ®s a k°ny:
A k°nyvvitel fogal ma, feladatai

A vs8llalkoz8s eszk®zei, az eszk©®z°k csop
A forr8sok ®s csoportos?2t8suk

A lelts8r fogakma®sfajtsgi, | elts8rk®s

A m®rleg fogal ma, fajtsgi (A t2pus¥% mo®r |
besz8mol - m®rl ege)

A bizonylatok fogal ma, csoportos2tg8sa, t
a bizonyl at. fegyel em, a kbizonyl at ok Yt
Az egys®ges sz8mlakeret

A vs8llalti sz8&8mlarend, fogal ma, fel ®p2t ®:

2232. A t 8rgyi eszk®z%kkel kapcsol atos el sz



A t 8rgyi eszk?®z°k - ®s fRa jt tOKivK8,l t 08zl 8 soam 8k
nyilv8ntart8suk

A t8rgyli eszklBaek«&r Rr®Rk e®d®®s@®k f ogal ma, ny
A t8ragyi eszk®z%k terv szerinti ®s ter\
v®e®t el kor egy ©°sszegben el sz8molt eszk©°z?]
A tS8rgyi eszk°z°k amortiz8ci- sz8m2t8sa

®vek sz8ma °sszeg m-dszer, SzoOorz-sSz8mos |
A t8rgyi eszk®z°%k piaci ®rt®kel ®se, az ®]
A bel foldi, k°z°%ss®gi ®s i mport beruhg8z§:
A fel ¥ 2t8s ®s k°nyvel ®se

A saj 8t el R8l Il ?2k@p%stogragyis ed skBmok Beslo k

A beruh8z8s ®s fel % 2t8s analitik§8ja

Cll om8nyvg8ltoz8§sok elsz8&8mol &8§sa (terven f
®rt ®kes2t ®s, t ®r 2t ®s n®l k¢l i 8t ad§gs, 8§t
k8resem®ny, s®rt ®khel yesb2t®

2233. I mmateri 8l i s javakkal kapcsol atos el s
Az i mmateri 8l i s j avak ®s fajtsgi, 81 1 o
nyilv8ntart8suk

Az i mmateri 8l i s j avak beszer z®s®nek k°n
ter m®k)

Az i mmateri 8lrnisntjiav@rkt @kecrsv® kskzeen ®s e ®s ®r
sz8m2t8§sa ®s k°nyvel ®se, terven felg¢ li ®
Az immateri8lis javak (vagyon ®rt®KT jog:
ne®l k¢l i §tad8sa ®s St vt el ®nekaphbdny k®h®

selejtez®s ®s hi8ny el sz8mol §sa

22.3.4. A v8s8rolt k®sz|l etek el sz8mol §8§s a

A v8s8rolt k®szletek fajt8g8i ®s jellemzRil
Az anyagok rakt8ri ®s analitikus nyil vsgni
Az anyagokban bek°vet kehat ta vv8dItloazl8asto k ®
folyamatos ®rt®knyilv8ntart8st nem vezet
Anyagbeszerz®s k°nyvel ®se sz8mla szerint
8ron val-:- nyilv8ntart8sns8l, visszak¢l d®s
Anyagfel haszn8l 8§8ssesez8§mPagSno®ws &SWMyxvtd ®o
el v al apj 8n

Az anyag®rt®kesz2?t ®s, k8resem®ny ®s gaz
kapcsol atos gazdas8gi esem®nyek k°nyvel ®:
A |l elt8roz8s feladatai, a |l elts8riselt®r:
sz8m2t8sa ®s k°nyvel ®se

Az 8ruk fogal ma, csoportos2t8suk, az §8r ul
Nagykereskedel mi 8rubeszer z®s, vi sszakygl
beszer z®si 8ras nyilvs8§ntart8sn8l, 8ru®rt
Ki skereskedel mi Bd@®be®zeeren@®@sdm®Pnysk@akyvel
Ki skereskedel mi 8ru®rt®kes?2t ®s ki sz8§8ml §z
bi zonyl atol 8sa ®s k°nyvel ®s e

A g°ngy°leg fogal ma, csoportos?2t8sa anal.
Az i1 degen g°ngywilsesgz abke;B®lrdk®sze®s e ®s

A saj 8t g°ngy°l eg beszer z®se ®s ki sz§
Vi ssza®rkez®s®nek k°nyvel ®s e



22.3.5. Jovedel emel sz8&8mol 8§8s

A j°vedel emmel kapcsolatos analitikus ny.i
A b®rfelad8s sz8m2t8sa, nyilv8§ntartg8sa ®:
A levon8sok keletkez®se, nyilv8§ntartgsa
A b®rek kS8zgmtth&saeknyilv8ntartgsa ®s k°r
A j°vedelem kifizet®se (k®szp®nzes ®s f ol
A b®rsz8mfejt®sbRI sz8§rmaz- k°telezetts®:
Az el sz8mol 8sra kiadott ©°sszegekkel kapc:
Afelnem vett j°vedel emmel kapcsolatos k°ny

22.36. K°l t s®gekkel kapcsolatos el sz8mol 8§8sok
A k°lts®g, k°zvetlen k°lts®g, k°zvetett |
A termel ®si kel ts®gek el sz8mol §8s8nak I
k°l ts®gvisel R)

A k°I| teskbgm®@anz| et es tartalma ®s a k°|ts®g
t ®t el ek

Kl ts®gek i dRbeli el hats8rol 8§sa

Az ®rt®kes2t®si, igazgat 8si k°lts®g ®s a:
Az °nk°l ts®g fogal ma, r ®szei
¥nk°|lts®gsz8m2t8s, kalkul 8ci -s s®ma
¥nk°lts®gsz8m2t8si szab8lyzat

2237. Saj8t termel ®sT k®szletekkel kapcsol a
j
I

A saj 8t termel ®s T k®szI|letek fogal ma, f aj
A saj8t termel ®sT k®szletek k°zvetlen ©°n
Rakt 8rra v®tell el kmywelo®saggkos sz8m2t 8§sok
A saj 8t termel ®sT k®szletek 8l 1l om8nyvs8It
A k®szterm®kek | el t &ri k¢l °nb%2zet ®nek el ¢
Az ®rt®kes?t®s bizonyl atol 8sa, a sz8mla
Az ®rt®kes?2t®s k°nyvel ®se, S§rbev®8sh, ®FbI

k°nyvel ®se

Vi ssz8ru ®s minRs®gi engedm®ny sz8m2t 8sa
A kisz8mlgzott ipari szolg8ltat8s el sz8m
Az k©°©z°ss®gi ®rt®kes2t®s ®s az export el

22.3.8. P®nz¢ gyl ®s hitel mTfvel et ekkel kapcsol
Abark sz8ml 8t ®s a p®nzt8&8rsz8ml 8t ®rintR ga
A banksz8mla ®s a p®nzt8rsz8mla vezet ®s ®1
A banksz8ml §t ®s a p®nzt 8r sz8ml 8§t ®r i n;
k°nyvel ®s e

Az adott k°lcs°n®°kkel kapcsol atos el sz§m
Avs8lt-val kapcsolatos gazdas8gi mTvel etel
A kapott v8lt- - val kapcsolatos gazdas8gi

(v8lt-elfogad§8s,

Y -l esz&8m2tol 8s, v&8It.
Az ®rt®kpap?rok, b

g1t
efektetett p®nz¢igyi es:



A forgat 8si C®S 2Zier E®BSPWARKek ®bt ®kes?t ®s QR
kenyvviteli elsz8&8mol §sa
A r®szv®nyvE8ss8rl 8s, a r®szve®ny®rt®kes2t ®:
A k°lts®gvet ®si kiutal 8sii i g®nyek ®s tel]
A kamatok akt2?v ®s passwelvesa Rbel i el hat
2239. K°telezetts®gekkel kapcsol atos el sz8n
A k°telezetts®gek fajt8i ®s jellemzRj ¢k,
A hitel ®s a k°lcs°ntartoz8s kel etkez®se
A saj gt v§lt ki bocs8t8s8nak ®s kifizet ®:
Ak°tv®nyki bocs8t8s ®s t°rleszt®s k°nyvvi i
A k°l t s®gvet ®si kapcsol at ok sz8mviteld
ketelezet 8$®aélBnoa forgalmi ad-val kapcs
A sz§8IlI12t.kkal ®s m§s ®gékkdl ejk@rpatsta | &
el sz8kol §8§8so
22310. A z8r 8s, ®ves besz8mol
Ak°nyvvitel.] z8rl at c®l ja ®s feladatai
A havi ®s negyed®vi z8r8s feladatai, az

A besz8g8mol

A vagyonr ®szek ®rt®kel ®se a

Az

Az

z

22.4. A k®pz®s javasolt helysz?2ne
22.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m:
A nemzet. k°znevelCRGMPRIv &y ( RPA

szerinti ®rt®kel ®ss el

®v es besz8mol
kel ts®gelj8r 8sy

egy®b r8ford2t8&8sok ®s az
A p®nz¢gyi eredm®ny (a p®nz¢gyi
T8r sas 8gzit aald®k, e sz 8&mol §s a

a de

A
A kieg®sz2tR mell ®kIl et
A t®mak®°r r®szletes kifejt®se

rzeocdm®ny meghat 8roz8sa

- k®sz2t ®s, a beszg8mol

r ®s z e

m®r | egben

eredm®njy&n gnaitaat §6ay
eredm®nyki mutat8gs (AAO0 vV

egy®b bev®te

d
B

r 8f or d2t

k®sz2t ®s®nek c¢c®l |

(aj 8nl 8s)

j
6

a
k @oztjd ®y i a)
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K°nyvel ®s sz8m2t- - g®pen
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant8rgyai, t®mak?©°rei



A 1150512 azonos?t - -K°sygen®s SsmMEYNte ve@Pes A sza
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- t antf8ejglyakzt ®@sd
kompetenci §8k:

K°nyve

sz8m2t .

FELADATOK

FRK°nyvi k°nyvel ®si rend
munk8kat v®gez, inform§c

Analiti kus k®szletnyil
regz2t ®si munk8kat v®g
felad8sokat ®s | ist8gka

[0}

regz2t®si munk8kat v®g
felad8sokat, | ist8kat

zZp
es
k ®
B®r el sz8mol - program seg
b®
k ®
vV §

nyilvs8ntart8sba vesz,
j egyz®ket, b®rkartont

Adat okat szolg8ltat a

el emz®s ®hez

Hat 8ri dRraezehdgeszobggl't
k°telezett s®gnek

Dokumentumokat, egyszerT
adat 8l l om8nyb-1 jelent®s

SZAKMAI ISMERETEK
Szoftverjog ®s eti ka, ad x

Programokkal &kapcsol atos
pr ogr amokapcdolatak® t t i

x

FRk°nyvi ®s foly-sz8mla
K®szIl etnyil v8ntart - prog
T8rgyi-reysizlkw&nt art - progr a
Il ntegr 81t v8llalati rend
SZAKMAI KESZSEGE
Szakmai szoftverek haszn
Ol vasott ®s hameg®rt ®z ak
Sz°vegszerkeszt ®s
T8bl §zatkezel ®s
Jogszab8ly al kal maz8s k@
SZEMELYES KOMPETEN
¥ns8ll - s8§g
Fel el Rss®gtudat

X | X | X | X

A

@
XX [ — X |X|x[x|x




Precizit$8s X
TCRSAS KOMPETENCI C
Hat 8rozotts8g X
Kommuni k8ci -s rugal mass§| X
KapcsolatteremtR k®pess® x
MEDSZERKOMPETENCI!| CK
Probl ®mamegol d8s, hibael]| x
Gyakorl atias feladat ®rt e| X
RendszerezR k®pess®g X
Eml ®kezR k®pess®g X

233K nyvel ®s sz8m2tag®pegygyakor 124t rk4-r a*
*9-13. ®vfolyamon megs z&wfveelzyeamo rk ®pedssz elr3v. e Z¢

A tantfRsguk&k®pes?2t®shez kapcsol -di k.

y tan2t8s8nak c®l | a

smezlBemss eehi pRoyYicygy®z Ri szaki
viteli el R2r §s omkl aalkaepz eSInR npirkc®
zt 8nrygiylivg§nt art- ®s k®szletnyil

23.1. A tant8rg
A tanul - me g i
®r v®nyes sz8m
b®r el sz 8 neoslzk,?°

23.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t®m

Sz8mvaltapliismeretek tant8rgy
T®mak°r: a t®mak°r°k teljes ismerettartalm

Ad:-z8si al apismeretek tant8rgy
T®mak°r: A kiemelt ad-nemek
Tartalmak: a teljes tartalma

23.3. T®mak?©°r°k

2331. Szoftverjog ®s etika, adatv®del em
AszerzRi jogr:-1 sz-I| - t°rv®ny f Rbb szabs§gly
Az adatokf el haszng8l 8si korl 8t ai

Adat v®del em, szem®|l yes adat ok v®del me

A sz8m2t- -g®pes v2rusok, a v2rusok elleni v
Rendszerbiztons8g, adatbiztons8g, a ment ¢

2332. A k°nyvel ®si programokkal kapcsol atos
I nform8ci -s piramis

Afeldolgoz 8 ssal szemben t8masztott I g®nyek me
A feldolgoz8sb:-1 sz8rmaz- inform8ci- - foni
A k°nyvel R programok csoportos?2ts8sa, jel/l
A k°nyvel R rendszerek haszn8lati jogai, I
A k°nyvel R rendszerek?2tstasfe8t g®pes ®s h§gl .

2333. FRk°nyvi ®s foly-sz8mla k°nyvel ®si re
A t°rzsadatok felvitele
A programok beS8ll 2t8sa, param®terez®se



A rendszer felads8si kapcsol at ai

Nyi-z8§s8si mTveletek

Bi zonyl atok r°gz2t®se (sz8mlS8k, p®nztrbi
Lek®z ®sek a fRk°nyvi rendszer bRI (napl -,
foly-sz8mla kivonat, g§fa kimutat 8s, m® r
l i st8&8ja, | ejs8r sz8&8ml 8k | i st §ja)

Kompl ex feladatok megol d8sa fRk°nyvi ®s |

23.34. T8rgyi-reysizlkw&ntart- program

T8rgyi eszk©°z°k analitikus nyilv8ntart §s!
T°rzsadatok felvitele, a rendszer be8l || 21
Beruh&8z8s, t8rgyi eszk©°z 8l |l om8nyba v®tel
Amorti z8ci el sz8mol 8§s a

A t8rgyi eszk©z?°k®rkti @keezse?tt®@®se) (sel ejtez®s,
Lek®r dez®sek (karton, Il elt8r 1|ista)
FRk°nyvi felad8sok a t8rgyi eszk®°®znyilv§gl
23.3.5. K®szl etnyil m8ntart - progr a

Ak®szIl etnyilv8ntart8s saj8toss8gali

A t°rzsadatok felvitele, a program be§8l | ?2
Rkt 8r i bev®tel ez®sek, ki ad8sok bi zonyl i
®rt ®kes?t®s, hi8ny, selejtez®s)

A lelt8r el Rk®sz2t®se, |lelt8ri kimutat §sc
List8k | ek®rdez®sek (analitikus napl -, k¢
FRk°nyvi fel ad8sorkemd kK®BsrzhRIt nyi |l v8ntart -
23.36. B®r el sz8mol - program al kal maz§8sa
Ab®rsz8§mfejtR rendszer saj 8tossg8gai
T°rzsadatok felvitele

A munkavsgllal.- felv®tele, munka¢gyi nyi |
B®r sz8mfejt®s, b®rjegyz®k k®sz2t ®se

Li st8k, | ek®rdez®sek ®&sadd, jPrawlo®kxsk, b ®I
FRk°nyvi felad8s a b®rel sz8mol - rendszer|
2337. I ntegr8lt vs8llalati rendszerek

Ah8Il -zatal@p“a rweldszerek saj 8toss8gai

A felhaszn8l -k ®s jogosultsg8gok

A rendszer t°rzsadatai, a t°%rzsadatok f el
A rendszer r®sut¢mndaadlieianhé&hl mMmaunads a

A r®szrendszerek k°zo°otti kapcsol atok, f el
List8k, |l ek®rdez®sek a rendszer bRI

¥sszef ¢ggR feladatok megol d8sa integr8lt

23.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)
Taniroda, sz8m2t- -g®pterem

23.5. At ant 8rgy ®rt ®kel ®s®nek m-dj a

A

nemzeti k°znevelCXLrRIt SHAxv (@AY B 6 kpoatjd ®y i a)

szerinti ®rt ®k el ®s s el
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Projektfinansz2roz§8s
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant8rgyai, t®mak?©°rei



A 1150116 azonos?t- Proj&®mufi nmegrnévez®sT sza
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- t antf8ejglyakzt ®@sd
kompetenci §8k:

- -~ 8
X x‘_f
223
o o B
o o
FELADATOK
KezremTkodi k a projekte « «
finansz?roz8si forr8sok
R®szt vesz a p8ly8§8zatok « «
forr8sok | ehet Rs®gei nek
Projektk°lts®gvet ®st k® X X
A projektt er vpeRnRes gsyzia ksaz « x
vegez
Javasl atot tesz a mened « x
megval -s2t8s8ra
Megvizsg8lja a projektf « «
kock8zati t®nyezRit
A projektmonitoring tev X X
m-dszer ® el seg?2ti
R®szt vesz a p8ly8zatok « «
terv bemutat 8s8val
El k®sz2ti a projekthez X X
°ssze8ll 2tja a kifizet®
SZAKMAI ISMERETEK
A projektek ®s projektf X X
Aprojektfinansz2roz8s s X X
A projektfinansz?2roz8§s X X
A projektfinansz?2roz8§s X X
A projektfinansz2roz§8si X «
(finansz?2ro0z8si mi X )
PPP, -@skfmag8nszf ®ra pariti x
A proj ekt fgogyalnestz 2meogVv8asli -| X X
A p®nz¢gyi d°nt ®sek ®s
t Rke8tt ®selt,RkfeosrzreS8rsk ez et « «
mut at - sz8mok; finansz?2r
®rtel mez®se a projektek
Finansz2roz8si f8keEB80bKk « x
®rtel mez®se, becsl| ®s e.
Saj 8t er R for m§i X X




A projektfinansz2roz§8s X X
Hi tel/saj8t erR ar8ny v X X
Finansz2roz8si kock§8zat X X
A biztos2t®kr enfdsrzm§i ,( as
. . X X
jell emzRi)
Garanciaint ®zm®nyek sze

. : X
a projektek finansz2roz
Kock8zatel emz®s ®s kock X X
A projekt®rt®kel ®s 8l t a « «
fl ow eNRYNMRRRRI, ROI
A projektek p®nz¢igyi te X
hum8ner Rf orr 8sterv)
A p®nz¢gyi terv kidolgo x
| i kKvidit8§si terv)
A projektk?®l ts®gvet ®s Kk
m-dszerei (cash f 1 owhaszbnl x X
el emz ®s)
Projektdokument §ci X X
A projektfinansz2roz§s « «
v8l toz8sok.
Az EU t8&8mogat8§sok int®z X «
t 8mogat 8si forr 8§sok
A p8ly8zat2r8s ®s a p®n X X
Projektfinansz?2-menad@ssnen® s X x
(PCM)
|l ndi k8t orok defini 8l 8sa X
A v®grehajt8shoz kapcso
el l enRr z®s X X
Kifizet ®si k®r el mek tar X

SZAKMAI KESZSEGEK
Ol vasott ®s hallott sza X X
K®sz szoftverek haszn§l X
Dokumentumok, for m®eyom X X
szerzRd®s mi nt 8k ®rtel me
Szakmak i f ej ez®s ek haszn8l g X X
nyelven
SZEMELYES KOMPETENCI CK
¥ngll  -s8§g X
SzervezRk®szs ®g X
Megb2zhat  -s8g X X
TCRSAS KOMPETENCI CK

KapcsolatteremtR k®szs® X
Vi sszacsatol 8si k ®s zs ®g X X




MEDSZERKOMPETENCI CK
RendszerezR k®pess®g X X
|l nform8ci -gyTjt®s, terv| X X
Gyakorl atias feladat ®rt

24 Projektfi hans 8t gygz8§s 62- r@/ r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13.

A tantfReghk®pes?2t ®shez kapcsol -di k.

24.1. At ant 8r

gy tan2t8§s8nak c®lja
Projektfinans
el

Zz2roz8s tant8rgy tan2t8s8nak

kapcsol -d- m®l et i i smeretanyag birtok&8ba
azok | ehets®ges finansz3drbegyenfoprogsehti etk
rendel kez®sr e g8l | - inform8ci - -forr8st hasz
felkutatni.

Fel k®sz?2t se a tanul - kat, hogy k2s®rje Vo
megind2t8&s8t- -1 azok I|rtz8aci§8skKimy amane gk %V etl @
24.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Sz8mviteli alapismeretek tants8rgy

T®mak°r: A v8llalkoz8s vagyona

Tartal mak: A m®rl eg fogal ma, A m®r |l egf Rcso
Az eredm®nyki mutat 8s f ogal ma

T®mak°r: T8rgwmbl €sak®z°k el sz8§

Tartal mak: T8rgyi eszk®z°k csoportos?t8sa
Az amortiz8ci- elsz8mol 8sa

T®mak°r: A v8s8rolt k®szletek el sz8mol 8§8sa
Tartal mak: A v8s8rolt k®szletek fajtsgi ®s

P®nz¢gyi al api smeretek tants8rgy

T®mak?or : P®nzg¢sgyi i Nt ®z m®nyrendszer

Tartal mak: aktzv bank¢ggyl et (hitel ez®s,

forfet2roz8s)

P®nz¢gy tgayrmtk®mrdyyt

T®mak°r: A p®nz i dR®rt ®ke

Tartal mak: A p®nz i dR®rt ®k®nek fogal ma, | e

A jelen ®s a j°VR®r tatkok z&ImMedI8ma 2 IR wWanly e z R

V8l |l alkozg§8§sfinansz2roz8s tant s 8rgy
T®mak®°r: A beruh8z8sok ®rt®kel ®se
Tartal mak: A t®mak®©°r teljes tartal ma
V8l |l alkozg§sfinansz2roz8s tant s 8rgy
T®mak®°r: A finansz?2ro0z8s gyakorl at a

Tartalmak:

Finansz2roz8si strat®gi 8k, az illeszked®si



Tart-s forg-eszk®zl ek°t®s ®s 8t menet. forg
Az ill eszked®si elv ®rtel mez®se
Finansz?2ro0z8si strat®gi8k: szolid, konzeryv
A beruh8z8sok finansz2roz8si forr8sai
¥nfinansz?2roz8s, vagy k¢l sR finansz?2roz8s
Ahitel mnt i degen finansz2ro0z8si for ma

A hitelfajtsgk

A hitelez®si elj8r8s menete

Hi tel biztos?t®kok

Saj8tos finansz2ro0z8si forr8sok: | 2zing ®s
A vs8llalati tRkek®°lts®g, mint a finansz?2ro
T®mak°r: | zletfinansz?2ro0z8s

Tartalmak:

P®nztgyvez®s ®s a tervek csoportjai

Cll om8nyi (st8tusz) ®s forgalmi szeml®l etT
Az 8l 1l om8nyi szeml ® etT terv a m®r | egteryv
Forgalmi szeml ® etT terv: a |ikviditgsi te
A p®nz¢gyi tervek egyenl eg®nek i smeret ®ben

T®k& r: A vs8llalkoz8s p®nzg¢ggyi teljes2tm®ny
Tartalmak:

A p®nz¢gyi mutat- -k fRbb fajt§i

Vagyoi ®s t Rkestrukt %ra mutat - k

Hat ®konys8gi mutat - Kk

Jovedel mezRs®gi mut at - k

El ad- sod8si mutat -k

P®nzg¢gyli egyens¥% y mutat i

Piaci ®rt®k mutat: Kk

A mut atm?2kt 8signza8k ®r t el mez ®s e

V8l | al koz8sfinansz2roz8s gyakorlat tantS8rg
Mi nden t®mak®r tartal ma

24.3. T®®mak®©or ook

243.1. Projektfinanisz2roz8s alapj a
Aprojektek ®s projektfinansz?2roz8s fogal
A projektfinansz2roz8s szerepl Ri

A projektfinansz2roz8s csatorn§gi
Aprojektfinansz2roz8s menete

A projektfinansz2roz§8si strukt %%r 8 8nak ki
PPP, -@s kfrag8nszf ®ra partner s®ge

A projektfinansz?2r ez®ss b ahni t ehlafsazjnt8gl kt jteR|
projektfinansz2roz8szhPakn haszn8lt p®nzg¢gyl
A p®nzg¢gyi d°nt ®sek ®s a finans&<r o0z 8§s
t Rkeszerkezetre jellemzR mutat - -sz8mok;
Finansz?2ro0z8si alapelvek ®s azok ®rtel me:
Finansz?2roz8si forr8sok jellemz®se, a t

SaBt er R for m§i
A projektfinansz?2roz8s helye a banki fi



Hi tel minRs?2t®s, hitelez®s folyamat a

A projektfinansz2roz8s garanci §i (nagy
t2pusai
A projektfinansz?2roz8s kockBzmahnsz®Nyz
t ®nyezRKk
FRbbDb kockg8zati t2pusok a projektfinansz
finansz?2roz8s kock8zat ai
A biztos2t®krendszer (a biztos2t®kok for

Garanciaint ®z m®nyek Sszerepe ®s ektek z g1l |
finansz2roz8s8ban, a garanci 8k t2pusai

A projekt®rt®kel ®s 8l tal 8nosan haszns§lt
Pl, ROI

Projektkock8zatok becsl| ®se (Szce@&loi - el
szimul §cipo,ntf eed epei®&) at @k kezel ®se

2432. A projektek p®nz¢igyi tervez®se

A projektek p®nz¢gyi tervez®s-@mwek al apj al
A p®nz¢gyi terv kidolgoz8sa (m®rl egterv,
A projektk®°lts®gvet ®s k ®s z ? t(cash ®ftow, k f ol
l i kviditg8stlavzam®sel «kmd ®s)®¢g
Projektdokument 8§ci - (megval -s2that: - s8gi
hitelszerzRd®s ®s projektszerzRd®s)

A projektfinansz?roz8s jJ°vRje, ®s a | ehei

24.3.3. Aprojektt 8 mogat §8s ok

Kis-®s Rp9?8®I al koz8sok gazdas8gfejleszt ®st ¢
Az EU t8mogat8sok int®zm®nyrendszere ®s ;
A p8ly8§8zat2r8s ®s a p®nzg¢iggyi tervez®s kaj
Projektfinansz?2-menedgssnen®BCM)r oj ektci kIl us

Il ndi k8t orok dlef@®sni QRIS ,elSIMAR

A v®grehajt8shoz kapcsol -d- monitoring ®:
Kifizet ®si k®r el mek tartalmi ®s formai el

24.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

24.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dja
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SAx(®2Ay B 6 k@oatjd ®y i a)
szerinti ®rt ®kel ®s s el

25 Projektfinansztaonz8sgygyakorl|l at &2- rG2/ r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tantfRsguk&k®pes?t ®shez kapcsol -di k.

25.1. A tant8rgyct®anat 8s8nak

A Projektfinansz?2roz§8s gyakor |l at tant 8rg
finansz2roz8s8hoz kapcsol -d- el m®Il et i I S me
projektek ®rt ®k el ®s®hez rendel kez®sr e 81l |



vV &x ni ®s k°vetkeztet ®seket l evonni , val ami
Esettanul m8nyon kereszt ¢l p 8 [
p8ly8zatok k®sz2t®s®n®l k°zre

—A<<

I
m
25.2. Kapcs &l°zd smereti, szakmai tartal mak
Szg8mvitel.i al api smeretek tant8rgy
T®mak°r: A v8llalkoz8s vagyona

Tartal mak: A m®rl eg fogal ma, a m®rl egf Rcso
Az eredm®nyki mut at 8s fogal ma

T®mak®°r: TS8rg
Tartal mak: T§
Az amorti z8ci

szk®z°%°k el sz8mol §sa
s2egfzslk°z°k csopor
sz8§

T®mak®°r: A v8s8rolt k®szletek el sz8mol §sa
Tartalmak: A v8s8rolt k®szletek fajtsgi ®s

P®nzg¢sgyi al api smeretek tants8rgy
T®mak?°r : P®nzg¢ gyl I nt ®zm®nyrendszer
Tartal mak: aktzv bank¢gyl et (hitel ez®s,
forfet2roz8s)

P®nz¢gy tgayratk®mrdyyt

T®mak°r: A p®nz i dR®rt ®ke

Tartal mak: A p®nz i dR®rt ®k®nek fogal ma, | e
A jelen ®s a j°VvVR®r tatkolk z&8Ime al8ma 2 IR wanly e z R

V8l |l alkoz8sfinansz2roz8s tants8ragy

T®mak°r: A beruh8z8sok ®rt ®kel ®s e

Tartal mak: A t®mak®°r teljes tartal ma
T®mak°r: A finansz2ro0z8s gyakorl at a

Tartalmak:

Finansz2roz8si strat®gi 8k, az illeszked®si
Tart-s forg-esp&flizlfexPrg ®ss ®ls®° BtImek°t ®s f i n.
Az illeszked®si elv ®rtel mez®se
Finansz?2ro0z8si strat®gi 8k: szolid, konzeryv
A beruh8z8sok finansz2roz8si forr8sai
¥nfinansz2roz8s, vagy k¢l sR finansz?2ro0z8s
A hitel mint i degen finansz2ro0z8si f or ma
Ahltelfajt§k

A hitelez®si elj8r8s menete

Hitel biztos?t®kok

Saj8tos finansz2ro0z8si forr8sok: | 2zing ®s
A vs8llalati tRkek©°lts®g, mint a finansz?2ro
T®mak?°r : izl etfinansz?2roz8§8s

Tartalmak:

P®nz¢igyi tervez®s ®s a tervek csoportjal
Cll om8§nyi (st8tusz) ®s forgalmi szeml®letT



Az 811l om8nyi szeml ® etT terv: a m®rlegteryv

Forgalmi szeml ® etT terv: a |ikviditgsi te

A p®nz¢gyi tervek egyenl eg®nek i smeret ®ben

T®mak°r: A v8ll abRotm®asy@P®rk:; Pr ®s el j

Tartalmak:

A p®nz¢gyi mutat- -k fRbb fajt§gi

Vagyoi ®s t Rkestrukt%ra mutat - Kk

Hat ®konys8gi mutat - Kk

Jovedel mezRs®gi mut at - k

El ad-sod8si mutat -k

P®nzg¢gyli egyens¥% y mutat i

Piaci ®rt ®k mutat - Kk

A mutat- -k kisz8m2t8&8s8§nak ®rtel mez®se

V8l | 8¢ kiomansz2roz8s gyakorlat tantg8rgy

Mi nden t®mak®°r tartal ma

25.3. T®mak?©®r ©°k

2531. Projekt ®rt ®kel ®s m-dszerei

Az el m®Il et i -r8n megtanult projekt®rt ®kel
figyel emmel a kock8zati t ®nyezRkre a pr
Fel kut atot't finansz?2roz8si forr8sok k © |
rendel het R biztos?2t®kok megad8sa.

253.2. A projektek p®nz¢ gyi tervez®se
Projekttervek kidolgoz8sa konkr®t ffel ada
programokat ahkalPmaszwea p®hlz%tgy i terveket.
projektdokument8ci - °ssze8ll2t8sa.

2533. A projektfinansz?2roz8s gyakorl at a

A gyakorlaton a tanul -k el Rre megadott f
mel yhez az el m®Il et i K®mmzes ®@d ek ktet hasaz ngByl ¢
esettanul m8nyok kapcsol  -djanak mindenkor
jel°l tek a projekt ®rt ®k el ®st a tanult

kockgzati hat 8sokr a. Az e s e t°tvaent uRBl sngghneyz  a
kapcsol -djon. Az esettanul m8ny ki-dol goz
sz8m2t . - g®pes programokat.

A gyakorl ati - r 8n k®sz2tsg¢k f el a t an
ki dol goz8s8r a, mely a finans z2atokazi§ s on k
mag8ba fogl alj a. Ezzel a m-dszerrel a vi
°ssze8l 12t 8s.8t al apozzuk meg

25.4., A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl §8s)
Sz8§m2t . .- g®pterem, taniroda

25.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet.i k°znevelCXLr. RIt SAx(®GeAy B 6 k@oatjid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el



A
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Projektfolyamat ok k°%vet
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant8rgyai, t®mak?©°rei



A 1150212 azonos2t -Pr ejz8km¥f ol yammegkevkZWsiT®s 8 z a
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- t antf8ejglyakzt ®@sd
kompetenci §8k:

=
Soss
So|08
o o
g x|—=2
kv o
Lyl B
6‘ S
E o

FELADATOK
KezremTkeodi k a projektp8ly x

R®s zt vesnzi nad evhe VRGR dResk el t f

kapcsolatos el v8r8sainak f X
Az 1 g®nyfelt8r8s al apj 8n hx
szervezet ®nek kialak?2t 8s8§h
R®szt vs8llal a projektc®|oX «
szakaszokra,illetvypr o) ekt t ev®kenys ®¢d
KezremTkodi k a feIeIRsok ®
feladatok el oszt8&8s8ban, a «
m®r f°1l dk°vek kijel°|®s®ben
projektz8r8s megtervez®s®b

R®s zt AKrliltailkuas f ol yamat o < | x
el emz ®s ®ben

Al kal mazza- aZ®b&rnid fnoRrsr@ggst e r « «
vonatkoz:- ©projektszabvs8nyo
KezremTkodi k a projekt kon
kapcsolattart8s menee®deg®n x
megal kot 8s8ban

KezremTkodi k a vl toz8§skez |
ki alak?t§8s8ban

R®szt vesz a projektszerve
szab8lyoz8s8ban ®s az ¢gyVv X
rendszer kialak2t§8s8ban

El k ®spzr2otjieka t er vez ®s dokum| X X

ElI'l 8tja a projekttervez®ss x
nyilvs8ntart8si ®s admini sz
Al kal mazza a projekttervez X

R®szt vesz a projekt megva
i d®s k°l ts®gel Ri r8§nyzatokr| x
mi nRs®gi jellemzRire




A projektterv szerint el ve
kivitelez®s®t, i1lletve a K
nyilv8ntart8si ®s admini sz

datev®kenys®gek

R®szt pres 2Kk
o k

er Rf orr §s biztos2t8s8ban

EIl Rseg2ti a sz8lIl2t-k kivs
folyamatok (k°zbeszerz®si
valamint a sz8lI12t.-i szerz
T&8mogatja a projektek sike
csapat munka kialakul 8§s8t @
teljes2tm®nyek ®rt®kel ®s ®t

Seg2ti a projekt mTk°d®s ®h
az inform8ci-k naprak®sz K

R®s zt pr®ogzkda monitoring mur
nyomon k°vet ®s®ben, a proj
®rt ®kel ®s ®b en

Dokument 8l-f av @k emyyg @ke k v ®
befejez®s ®t

T8mogatja az elt®r ®sek hat

ekttern
s z2?2t ®s R
§s8ban

dokument §ci - k

KezremTkoedi k a p
el
projektter m®k 8t

r
R
a

El Rseg2ti a projektekre vo
cgyviteli ®s dokument8ci - s

Kezeliapr oj ekt menedzsmentet t
eszk9z%ket

SZAKMAI ISMERETEK

Projekt ®s projektszerveze

A projektmenedzsment funkc

Projektstandard, projekt @

A projektben ®rdelkealet |06
nor mat?2v el R2r 8sok

Projektter m®dk meghat 8roz§8s

Projektci kl us menedzsment ,

Projekttervez®s, c®l kitTza

Er Rf orr8s tervez®s, idR ®s

Projekt menedzsment csoport

Tervliez8r 8s ®s kock8zatele

Projekttervek j-v8hagy§8sa




Proj ekt me n e, d zks°ml et mati ®rpdRndddig) %
er Rf orr §®s kKkomm@3natk 8ci - s |
Pr o] e k tdokurBemtyrat § s X X
Projekttervez®s ®s ir8ny?2t X
A projekt |l ez8r8sa, ®rt®ke x
Projekt monitoring, nyomon
el emz ®s e
A k°zbeszerz®si elj8rsg8s, s X
SZAKMAI KESZSEGEK
A projekttervez®st ®s megy
X
haszn§8l at a
Projekttervez®si ®s menedz
formanyomt a®g88eyekzRd®amin x X
kit°lt®se
Szakmai ki fej ez ®s edkgerhngetvenn § x
A projekttervez®ssel, a VA&
il letve elt ®r ®sekkel ©°9sszg x X
archivsgl §s
| nform8ci -gyTjt®s, jelent® x | X
SZEMELYES KOMPETENCI CK
Megb? zhat -s8g, °n8l1l - -s8§g X X
Pont oss§8g X X
SzervezRk®szs ®g X X
TCRSAS KOMPETENCI CK
KapcsolatteremtR k®szs®g X X
Visszacsatol 8§8sii k ®s zs ®g X X
Adekvs8§t k®rdez®stechni ka 4a x X
MEDSZERKOMPETENCI CK
Logi kus gondol kod8s, rendsg x X
Probl ®makélmg ®§s X X
Gyakorl atias feladat®rteln x X
26ProjektfolyamanoeBrigvet ®s e 62- r@/ r a*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
A tantfRsgyuk&k®pes2t ®shez kapcsol -di k.
26.1. At ant 8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
Az eur - pai uni - s projektek k°nyvviteld]l e
esetben az eg®sz projektmenedzsmmegimvi 8eloig
ter¢leten dol goz- ¢gyint ®z Rk t ddeal progeldtel 8 v 8§ v
kapcsol atos fogal mak, a projekttervez®s,
projektdokumentumok megi smer ®s ®h ez



26.2. Kapcsol -d- k©°zismereti, szakmai

tart al
tant8rgy a k°vetkezR szakmai ktaprcgypdk di ®m

A
Gazd8l kod8si ismeretektant8ragy
T®mak®°r: Gazd8l kod8s, gazdas8gossS§g
Tartal mak: A t®mak®°r teljes tartal ma
Gazd8l kod8si ismeretektant8ragy
T®mak°r: A v8llalkoz8s vezet®se, szervezet
Tartal mak: Az ¢zl etai terv fel ®p2t ®se ®s t a
V8l | al koz8sfinansz2roz8s tant&8rgy
T®mak®°r: A beruh8z8sok ®rt®kel ®se
Tartal mak: A t®mak®°r teljes tartal ma
26.3. T®mak?©°r oKk
26.3.1.  Projektmenedzsment alapok
Aproj ekt fogalma, a projektek csoportos?]i
A projektben ®rdekelt szerepl Rk
A projekt szervezeti for m§i
Aprop ekt menedzsment funkci - -i ®s terg¢letel
Projektstandard, a projekt ®l etg°rb®je, |
Projektter m@k meghat 8roz§8sa
Projektciklus menedzsment
Nagyvsgllalati projektmenedzsment
26.32. Projekt el emz®se, tervez®se

Probl ®mael emz®s, c¢c®l ok meghat 8§roz8sa, SW
Projekttervez®s, c®l kitTz®s, tev®kenys®g!
A projekt i dRter v®naedkr a&mk sizgz2t®ser d anmgl
Kritikus Yt meghat8roz8sa

A projekt k°lts®gterv®nek el k®sz2t ®se
Kock8zatel emz®s (®r z®kenys®gl at pmz®s, val
Projektegyens¥w y kial ak2t8sa
Projektbecs|l ®s m-dszerei

Projekttervek j-v8hagy&8sa

A projekt defini 8l 8s dokument umai

A projekttervez®s dokument uma

26.33. Projekt ir8ny2t8sa, dokument 8l §sa

A projektmenedzsment csoport kiv8laszt 8§8s:
Aprojekt menedzsel ®s f ol yamat a

l dR, k°lts®g, ®s minRs®g menedzsment
Emberi er Rforr8s, kock8zat ®s kommuni k§8ci
A projektirs8ny2t8s dokumentumai

A projektz8r8s (szakmai ®s p®nz¢ggyi z8r 8
A |l ez8rt projekt el emz®se, ®rt®kel ®s e
Projektmonitoringn y omon k°vet ®si el j 8r8sok, elt®r«
A projektz8r8s ®s ®rt®kel ®s dokument umai



26.34. K°zbeszerz®si el j8r 8s

A k°zbeszerz®si t°rv=®ny, a t°rv®ny hat 8§l
A k°zbeszerz®si el j8r8sok t2pusai
Kezbeszerz®si terv, szab§8lyzat

Aj 8nl dtetl ®2 @18is, mTszaki dokument §ci
Kezbeszerz®si d°nt®s folyamata, az aj 8nl
SzerzRd®sk°t ®s, p®nz¢gyi el sz8mol 8s saj §i
A k°zbeszerz®si el j8r8s dokument umai

26.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Tanterem, taniroda

26.5. A tant8rgy m@mrdpPaEel ®s®nek

A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAxv @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
27T, Projekttervez®st rygakor |l at a 31- r3/ ra*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

At ant §Rgy akk®pes?t®shez kapcsol -di k.

27.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

A projekttervez®s gyakorlata | ehet Rs®get |
projekttervez®s i s i r8ny2t 8§s munk?§8j 8§t s e
csoportos munkafom8 ban szi tu8ci s gyakorl atk®nt pr

27.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t®m

Projektfol yamatok k°vet ®se

T®mak?or: Projekt menedz®mentt ealverg®is,e, PrAo jpa k
dokument 81 8§s a
Tartal mak: A t®mak®°r°k teljes tartal ma

27.3. T®mak®©°r°k
2731. Projektir8ny2t8s sz8m2t- - g®ppel

Aprojekt szoftver saj 8toss8gai

A szoftver al apbes8ll 2t8sai

Projekt adatok meghat 8roz8sa
Tev®kenys®kal cfsoll wmittok|l eanegad &8s a
Tev®kenys®g hierarchia r°gz2t®se
Tev®kenys®gek t°r| ®se, mozgat 8sa, beszYar
Kritikus %t | ek®r dez ®se

Er Rf orr8sok felvitele, be8ll2t8sok, t ¥l t.
Napt 8§rak, munkarendek

Kl ts®gek tervez®sl (ar8§nyos ®s fix kol t:
Kelts®gt 8bl 8k, jelent ®s ek

Mi ntafel adat ok megol d8sa a projekt szoft:

27.32. Projektterv k®sz?2t ®se



Atanul - °ns§gl | - munk8ban projekttervez®s
t 8mogat 8§s8val
Projekt kiv8laszt8sa
Projekt c®l kitTz®s, keeePneénys®géhk®spnyi ®:
Projekt i dRterv el k®sz?2t ®se
Projekt k°lts®gterv el k®sz2t ®se
A projekt defini 8l 8s ®s tervez®s dokumen!
27.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)
Sz8m2t- - g®pterem, taniroda
27.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevelCLr. RIt SHAx (®I)y B 6 kpoatid ®y i a)

szerinti ®rt ®kel ®s s el
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Gazd8l kod8si al aptev®keny
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant8rgyai, t®mak?©°rei



A 1150416azoncgXBtBékz d 81 kod§8si al amegn@®kenPs®g seh
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- t antf8ejglyakzt ®@sd
kompetenci §8k:
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FELADATOK

KezremTkodi k a v 8§

beind2t8&8s8hoz, 8§t «

megszTn®s®hez szg¢

teendRk el |l 8t 8s8b

EI'l 8tja a market. «

kapcsol -d Sgyint

Kapcsol atot tart X

El k®s z 2t i a megr el x

KezremTkodi k a sz| x

Il smer i ®s al kal ma

jogk°vetR mTk®°d®s| x

fogyaszt . - v®del mi

Kezeli a rekl|l am8c| x

El v®gzi a bej°vR x

egyeztet®seit a n

Ell enRrzi a v§8mta

megl(@st@ftormai hel X

KezremTkeodi k a p®

nyit8&s8ns8l, ki 8l]/I

nyomt atvsg§nyokat, «

tel | es?{Bss ¢bkervRelz, e t

p®nzforgal mi sz8m

p®nz¢s gyl teljes?t

El j8r a garanci a,

akkredit2v nyit§8s X

p®nzf ogzm&MIMEKiI von

tartal m§t, azok e

Vezet. a p®nzforg «

rendel kez®sre jog

Figyel emme8| &2 st®a x| x

deviza8rfol yamoka

KezremTkodi k a ba

d2z2j, jutal ®kok fi X

biztos?2t8si ter m®




I nf or m§I| - dipici a p ®
kond2ci - kr -1, ny i
®r t ®k pap?r ohkzangait f o
Gondoskodi k a k®s
|l ebonyol 2t 8s8r - |
kezeli ®s felt©°o]t
Ki 8l 1l 2t j-@sakbed®¢s
bizonyl atokat, ve
a p®nzt8&rnapl - -t ®
nyomtatvs8nyok ana
Fel szereli a bank
(banksz8mlaki vona
mozg8shoz kapcsol
Meghb?z8s8b-1 ®rt®
k°tv®nyekr e, r ®s z
®rt ®kpap?2rokra vo
nyilv8ntart8sokat
Adatokat gyTjt a
El Rk®sz2ti az ad:-
ad-bevall §8shoz

Vezeti-®azv8gadnyilyv
Nyilv8ntartja a b
sz8§ml 8haBfhai k8§ 8§t
KezremTkodi k a he
kapcsol atos fel ad

Bizonylati renddel kapcsolatos
feladatokat |1 8t e
bizonyl atok ki 811

b 2

t 8rol 8sa, tovs§8bb
al 8 tbarztoonzy-l at okr -
vezet ®se)

Analiti kus, fRk®°n
el Rk®sz2t, kont?2r
KezremTkeodik

ia p®nzforgal mi s
gazdas8gi esem®ny

ifa vevRkkelg akzadpacss§
esem®nyek el sz8mo

ia sz8IIl12t-kkal k
esem®nyek el sz8mo

Ta ter mel ®s i kol t

iaz ®rt ®kes?t ®sse
esem®nyek k°nyvel

iaj °vedel emel sz 8 mg

gazdas8gi esem®ny
KezremTkodi k a | e
dokument 81 §s8val
el |l 8t §8s8ban

Ertel mezi a moer | e




eredm®nyki mut at 8s
Adatokati nf or m§8ci - kat X
v8l ogat, oszt8lyo
Betartfaazadat®s t i t okv ® X
kapcsolatos jogsz
Hagyom8nyos ®s di «
dokumentumokat rendszerez
Re gi s z karb@ntajtjimaz ® s

. X
. gyf ® kapcsol at ai
Hi vatal os | evel ez
hagyom8nyos ®s di X
Hi vatal os okm8nyo X
A munkak®°r ®hez ka X
cgyeket int®z (k°©°
Rendszeres ®s ese X
Az ¢gyiratok mozg x
figyel emmel k?2s®r
Adat b8zi sokat kez X
Az adatokat ®rtel x
rendszerezi ®s mu
Hat 8ri dRre el eget x
adatszol g8l tat8si
Haszn8lja a sz©°v-e
®s adiathk®tiRs sz §m? X
programokat, a be
A ter mBkhez, szol
kapcsol -d- k2zs®rR X
il 1l et ®kesekhez el
Kezeli a sz8&8m2t-g «
(adat hordoz: -k, sc
Sz°veget, t8bl 8za «
grafi kont k®szz2t,
Telefont, f®nyms§s x
kezel
Az el ektroni kus a
ment ®s i munkS8l at a X
anyagokat archi v§g
Betartja a munkak
munkabi zt org8RgEiz,s G X
t Tz ®s k°rnyezetyv

SZAKMAI ISMERETEK

A gaz®heggial apvet
(sz¢ks®gletek, te
munkamegoszt &8s, ¢
kereslet, k2n8l at
A nemzetgazdas§8g
kapcsolatai
A nemzetgazdas§8g




A nemzettgalzjdasBigm
kateg-ri 8i ®s m®r
Az 8l l am feladat a
politika, az 8l 1l a
| egf ontosabb bev®
A vs8llalat helye
A vs8llalkoz8sok a
mTk°o d®s®nek megsz
Gazd8l kod&8s ®k°Qpn
ki ad8s, r8ford2t 8§
eredm®ny

A marketing mTko°d

Versenyszab8l yozs§

A h a zeauir - ®sa i uni - g
fogyaszt . - v®del mi

Ve&mtarifa (N- menk
rendel tet ®se

vVvE&mtarifasz8m (vt
rendel t et ®s e

V8&mtarifasz8m a n

jogszab8l yokban
K°rnyezettudatos

Jogi al api smerete

hi erarchia, szabsg

A polg8ri jog al a

A szerzRd®s fogal

| ®t rej°tte, megsz

el ®v¢l ®s®nek felt
szer zRd ®astalmil aki ®

k°vetel mdnyei . Edg
(ad8§sv®tel, csere

bi zom8ny, b®rl| et)
Garanciaszer zRd®s

z8l ogjog, engedm®
8tvs8llal §s

A szer zRd®tsaerkt all m

for mai kovetel m®n
szerzRd®sf ajt 8§k
GazdasS8gpolitika X
Jegybank ®s a mon X
P®nzg¢ gyl i nt ®z m®n X
P®nz¢gyi szolgsglt «
pP®nzgygegl g8l tat 8§so

Passz?2v bankg¢ggyl e

®rt ®kpap?2rok kibo
jegybankt - | ®s a «
akt2zv bank¢ggyl ete
(biztos2tw®w&lok)l, e$
faktor 8l 8s, forfe
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A saj 8t termel ®s T
vet el ®v el kapcsol

Ter mPk ®r t ®kes?2t ®s
el sz8mol §sok

Az eredm®ny meg§|I
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Az inform8ci - -sT
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I nform8ci -gyTjt®s] x | x [x] x [x] x [x] x [x
SZEMELYES KOMPETENCI CK
Precizit8s (pont o] X X | X | X | x| X [ x| X |X
Megb?2 zhat - s8g X X | X | X | X] X [ x| X |X
Fel el Rss®gtudat X X | X | X | x| X [ x| X |X
SzervezRk®szs ®g X X X X
TCRSAS KOMPETENCI CK
Moti v8l hat - s8g X X | X | X | X] X | x| X |X
Kapcsol atteremtR X X | X | X | X] X | x| X |X
MeggyRzRk®s zs ®g X X | X| X [ X]| X | X| X |X
Konfli ktusmegol d-| x X | X | X | X| X [ X] X |X
MEDSZERKOMPETENCI CK
I nform8ci -gyTjt®s| x | x [ x| x | x| x [ x| x [x
CttekrenBs®erezR | x | x | x| x | x| x | x] x |x
Probl ®mamegol d8s,| x X | x| x | x| x | x| X |X
Gyakorl atias fel al x X | X | X | x| X [ x| X |X

28.Gazdas8gi ®s jobagnt 8t a@pi smeretek O r@&/ra*
*9-13. ®vfolyamon megsz@&wfvelzyeamo rk @pedrssz €lr3v. e G

A tant 82345 a6 -P8S8mgpganunBsbi asszalsk®epans? t e
kapcsol -di k.

28.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Ilja

A tanul -val megi smertesse a gazdas§8gi ®|
fogal makat k ®s° tatzi a°zsoskzef ¢ gg®seket, a Vv8I I e
egyes terg¢gleteinek t°o°bb ir8ny% kapcsol at §

gazdas8gi ®let °sszef¢igg®seit .

28.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tart al
A GazdasS8gi ®s j9d9ggy avabpamenengit ek ®maktr ®n e
megegyezik a 11504 6 Gazd8l kod§8si al aptev®kenys®g

Gazdas8gi ®s jogi al api smeretek tants8rgy t

28.3. T®mak?©°r °k
283.1. Mi krogazdas8gi alapok

Gazdas§8gi alapihbhg@dIimak : ®a a avak fogal
I

J
kapcsolataia gazdas8gi fol yamat el emei |, a munk:
Ter mel ®si t®nyezRk t2pusai, jellemzRi
Gazdasg8gi k°rforg8s, az Y ratermel ®si f ol
Pi aci al apfogal mak: raplpRiac élogméima, af et
fé¢ggv®ny, a piaci egyens¥%%l y ®s a piaci m ¢
2832. A fogyaszt i magatart8s ®s a keresl et
Af ogyaszt-i d°nt ®st befoly8sol:- t®nyezRKk
A fogyaszt - dont ®si mechani zmus a, a raci

magatart 8sban
Az egy®ni ®s a piaci keresl et jellemzRi



2833. A vs8llalat termel Ri magatart8sa ®s a

Avs8llalat k°rnyezete, ©piaci kapcsol at ai ,
Az 1 dR szerepe a gazdas8gban, a ter mel ®s
Kel tlksi®agd 8 s, bev®tel, profit fogal ma, a s
nor m§| profit ©9sszef¢gg®sei

A vs8llalkoz8s gazd8l kod8s8nak eredm®nye
Az egyes piacform8k jellemzRi ®s saj 8t os:

2834. A vs8llalkoz8sok alap2t8§8sa, mTk°od®se
AvE8Il Il al koz 8 s,cakmikro| kis8&lst ald §8db@mv 81 | al kapz §s ok

¢zl eti vs8llalkoz8s saj8toss8gali
Az egy®ni vs8llalkoz8s jellemzRi, alap2t §:
A t8rsas v8llalkoz8sok form8i, saj 8toss§:
A t8rsas vs8llalkoz8sok alap2t8&8sa, mTk°d®:
A t §raalsk wz88dok megszTn®se
C®gnyilvs8ntart$§s
CsRdel j8r &8s, felsz8mol 88si el j 8r §s
2835. A makrogazdas8g szereplRi, az 8l am f
Amakrogazdas8g szerepl Ri, a gazdas8gi sz
Makrogazdas8gi fogal mak, gazdas8gi folyal
Amakrogazdas8g piacai
Az 8l l am feladatai, az 8l l am gazdas8gi s:
2836. A nemzetgazdas8g 8gazati rendszere
Nemzetgazdas8g fogal ma ®s 8gazati rendsz
A nemzetgazdas8g teljes2tm®nykateg:-ri §i

ke zotti kapcsol at ok
A nemzetgazdas8g tel j-®@s2t m®h@®@ka®kg-ri gk
A gazdas§8gi nN°veked®s ®s t®nyezRi

28.3.7. Marketing ®sk -8druendszer

Marketing alapfogalmak

A marketing szerepe a v8llalkoz8sban
Mar ketingstrat®gi a

Piackutat 8s

Mar ket i ngmii x ®s el

A rekl 8mtev®kenys®g jogi eszk®°zei
Versenyszab8l yoz§8s

Fogyaszt - -v®del mi al api smeretek

Piacfel ¢gyeleti alapfogal mak

Kereskedel mi t°rv®ny fogyaszt: -v®del mi reil
Szavatoss8gra ®s | -t8l18sra vonatkoz:- tu

vVE&mt ari fa (N- merBkluatelsroa)o| Ssdbrasmpe®sazma ker e
v8&8mtari f8k kialakul 8s8nak t°rt®nete

VET (br¢sszeli) N-menklI| at %r a
HR N- menklI| at %Yr a

Kombins8lt N- menkI| at %r a
Kez°%s V8&mtarif a



A magyar nemzeti v8mtarifa kialakul §sa
Ve&mtarifa fel ®p2t ®se
V8mtarifasz8m jelent Rs®ge

Ve&mtfarsiz8m a nemzeti jogszab8l yokban
N- menkl at ara i dR8I | apot a
Cruoszt &8l yoz8s ®s 8ruismeret kapcsolata
Kez°ss®gi jogal kot8s szerepe az 8ruoszt 8§l
Eur - pai BizottsS§8g
VE&8mk-dex Bizotts§8g
Komitol -gi ai ¢l ®s ek

28.3.8.  Jogi alapismeretek

Ajog | Pogadgena, funkci i

A jogforr8s ®s jogforr8si hierarchi §8j a

A jogviszony

A jogi norma | ®nyege ®s szerkezete

A jogal kot &8s, a jogszab&8lyok.

A jogrendszer fel ®p2t ®se, tagoz-d8sa, a |
A gazdas8g ®s a jjooggr ekn°dz °stzteir evpies zao ngya z daa s 8

28.3.9.  Tulajdonjog

Atul ajdon fogal ma, tartalma, a tul ajdono:
A birtokl 8s ®s Dbirtokv®del em

A haszn8l at ®s hasznok szed®se

A rendel kez®s joga

A tulajdonjog korl 8toz8sai

Eredeti ®s sz8rzmgasz®kos tul ajdonszer

283.10. A k°telmi jog

SzerzRd®sek fogal ma, fajt§i

A szerzRd®sekre vonatkoz- k°9z°s szab8§gl yol
A szerzRd®s ®rv®nytelens®ge, m-dos?2?t8sa,
A szerzRd®s teljes?2t®se, a szerzRd®s meg!
A szer zRd®s meger Rs2t ®se (foglal - k, k °
biztos?t®ad8s (kezess®g, vad®k, z8l ogj
A szerzRd®sek | egf ontosabb szab§g8l yai a
sz8l 1 2t8s, fuvaroz8§s

28.4. A k®pz®s jav@asjpodnl i) ysz2ne

28.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dja
A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SAx(®2Ay B 6 k@oatjd ®y i a)
szerinti ®rt ®kel ®s s el



29., gyvi t el i tgaynatk8orrglyat ok O-r@&/r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezmdds Ke®pwzedsd tlt3 . k @

A tant 82345 a6 -P8mpgangsbi asszalsk®epans? t s
kapcsol -di k.

29.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja

Az ¢gyvitel gyakorlatok tant8rgy tan2t 8s8n
- k®pesek |l egyenek ¢gyiratok kitolt®s®r e,
tartalmi megfogal maz8s8ra, az irodatechnik
a t2zzujjas vak2r8son alapul - hel yes 2r 8st
szakmag m&gSwle§s8ra, a sz°vegszerkesztRvel 1
29.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tart al
Az lgyviteld gyakorl at ok tant 8rgy val ami
megegyezik a 11502 6 Gazd8l kod§8si al aptev®kenys®g
gwteli gyakorlatokt ant 8r gy t ®mak®°reinek szakmai tar
Magyar nyelvtan helyes2r8si szab8lyainak i
GazdasS8gi ®s j ogi al api smeretek tant 8rg
fel haszn8l 8§8sa aRes e; zsloert8in.l ev ®I el k®sz2t

29.3. T®mak?©°r oKk

2931. Munkav®del mi i smeretek
Amunkak®rnyezet ®s a munkav®gz®s hat 8§sa
testi ®ps®g®r e
A munkav§gl |l al k eg®szs®g®t ®s biztons
munkak®°r ¢l m®nyek hat 8sai, me gtmeurmlkd B8 ¢:
munkak®°rnyezet k-roki t®nyezRk.
A megel Rz®s fontoss8ga ®s | ehet Rs®gei

A munkavsgllal -k eg®szs®g®nek, munkav®

munkak©°r ¢l m®nyek humani z81 8sa ®r dek®ben
munkabal eset ek8s®&sala °sSsegldliclijgR megbetege
®r dek ®b en A mTszaki megel Rz ®s, Z8rt t €
egy®ni Vv®dReszk©?®z°k ®s szervez®si i nt ®z k
Munkav®del em, mint komphlm kfaccggaRlsaem ®&grnawrykK)

Vesz®l yes ®s 8rtalmas termel ®si t ®nyez

A munkahe
A munkahe

| kialak2t8s8nak 8§l tal 8nos s:
I
Al apvet R f

y ek
yek kialak?2t8sa az ¢gyint®zRi,
el adatok a tTz megel Rz®se ®r del

2932. T2 zujjas vak?2r §s
t

r
T2 zujakasr §ssal a bet Tk, sz8&mok, jelek ®s

g8tl 8s pszichol -giai el v®nek ®rv®nyes?t ®:
Sz-csoportok, sor ok, mondat ok ®s ©9sszef ¢
A jelek szab8§gl yai
A kiemel ®si m- dok ©°mgylalk-or mggh ata8rozBsa8m
i sm®r vei al apj 8n

A g®pelt | ev®l adott i1 dRszakban ®rv®nyes



29.33. Sz°vegform8z§8s

A sz°vegszerkeszt Rvel t°rt®nNR adatbevite
2r8§s8nak adott i dRszakban ®rv®nyes szabsgl
Sz°vegfor m8§&Ss, 8smhxel yez®s, ki emel ®s, f i
igaz2t8sa, el Rfej, ® RI 8b stb.

T8bl §8zat k®sz2t®s, form8z8s, szeg®ly, mini
Szimb-lumok, k®pek besz¥%r 8§sa, form8z8sa
Prezent 8ci ®s Excel grafikonk®sz?2t ®s

Az elektronikus sdméebg8®ssomubkgtanai8Bgoaz

29.3.4. Level ez®s ®s iratkezel ®s

Al ev®l fajtsgi, formai i sm®rvei

A hivatalos |l evelek fogal maz8s8nak tart al
A beadvs8g§nyok (k®rv®ny, k®relem, fellebbe:
Az egyszerT ¢gyirat®rky,f ame ggh at(anlymagzt &s,, ed ti
A projektdokument um®l, szyo mtRalt®s g na k& ,k i®r ;
K°ezigazgat 8si szerv, int ®z m®ny, gazds8l ko
igazol 8s, enged®ly stb.), a szerzRd®sekKk:
Avsgllalkozg8sok, szervek, i nt ®zm®nyek bel
feljegyz®s, stb.)

izl eti levelez®s (aj 8nl at, megrendel ®s, |
Munkaviszonnyal kapcsol atos | adwWwel,ek t(b°nN®l
Az al kal mazott irodatechni kai eszk©°z°k h:
Az ¢gyiratkezel ®s al apfogal mai

Az iratt8roz8s kell ®kei, eszk®zei

Az iratkezel ®s gyakorl ata (postabont s,

29.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Ssz8m2t .- g®ptnieodae m, vagy ta

29.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHxv @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
30.ClI t al 8nostamntagigytika O- r@&/r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezettrih@a2®s/ kK®p zG
A tant 82345 a6 -P8S8mpganBsbi asszalsk®epans? t @es
kapcsol - di k.
30.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
Az Cltal 8nos statisztika tant8rgy tan2t§s§
rendel kezzen a | eggyakrabban haszng8lt stat
8br 8zol 8s al kal maz8si m-dszereirRI, az a
megtanult ismereteket a minidehoamgcigaizn al &
®rtel mezni tudj a. Fejl essze-@s tnaankurlo-gka z sl A §
|l egf ontosabb val-s mutat- -inak bemutat 8s8va
°szt°n®zze a tanul - kat a megfelel R ©°ssze
kovetkeztet ®sek meg8l Il ap2t8s8ra, |l evon8s8r

m- dszereket al kal mazza.



30.2. Kapcsol - d- k°zismereti, szakmai tart al
Az Cltal §rkeas tsatnat8irsgzyt val amennyi t®mak®°r ®n e
allb0416 Gazd8l kod8si al aptev®kenys®g el | 8§t §¢
tant 8rgy t®mak®°reinek szakmai tartal m8val

A tant8rgy az adott ®vfoltyalmbai d ®prR®Rest if,el ki
matenat i ka ®s a @laapias gl e ®sk j ®lgt al §nos szaki

30.3. T®mak?®°r °Kk
30.3.1. A statisztika alapfogalmai

Astatisztika fogal ma, 8gai
A statisztikai sokas8g fogal ma, fajtsgi, ]
A statiszti iai i sm®rv ®s fajt
Az inform8ci-k forr8sai, az inform8ci: sz
A statisztikai sor fogalma, fajtsgi, k®sz:
A statisztikai t8bla fogal ma, statiszti ki
A t8bl 8zatok k®sz2t®s®nek tartalmi ®s f ol
30.32. Vi szonysz8moakz 8§&su kal k a
Aviszonysz8mokr - | 8l tal 8ban: fogal ma, f a
Viszonysz8mok jellemzRi, alkalmaz8si ter,
di nami kus vi s@only$redwm,s bBrzysz8m, ®s ez
megoszI|l 8§8si viszonysz8m ®s °sszef(;gg®se
intenzit8si viszonysz8&8m fogal ma, fajt§
a gazdas8gi ®l etben haszn8lt n®hs8g8ny | e

3033. K°z®p®rt ®kek ®s al kal mazg8suk
Ak°z®p®rt ®k ek fogal ma, fajt8i, sz8m2tS8sa
Sz8m2tott k°z®p®rt ®kek

a mennyi sl@&gmz ®soer oskz-&mit Paek klke? z®p
sz8mtani 8tlag, harmoni kus, n®gyzetes

Il dRsorok el emz®se k°z®p®rt®kekkel

kronol ogi kus 8tl ag

m®r t ani 8tl ag

Hel yzeti k°z®p®rt®kek: m-dusz ®s medi &8n
3034. I ndexsz8m2t 8s

At er mel ®si , forgal mi ®r t ®&Kkn yneezgthkat 8r 0z 8s a,

Az ®rt®kindex sz8&8&§m2t8g&sa ®s ®rtel mez®se
Az 8rindex sz8m2t8§sa ®s ®rtel mez®se

A volumenindex sz8m2t8sa ®s ®rtel mez®se
¥sszef ¢gg®s az indexek k°9zo°ott

30.35. Grafi kus 8br8zol 8s
Grafi kus 8br8zol 8s c®l ja, eszk®°zei
Az 8br8zol 8s al kal maz 8si ter¢l et ei

30.4. A k®pa®asolt helysz2ne (aj 8nl 8s)



30.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°znevelCLr. RIt SHAx (®I)y B 6 kpoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®s s el
B1L.P®nz ¢ gyl altaamits8megryet e k O- r@/r a*

*9-13. ®vfolyamon me@®szédAdveRefbdbl y@amp®s mMeégsze

A tant 82345 a6 P8MmpfananBbi asszalk®rpas? t s
kapcsol -di k.

31.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

A p®nzg¢igyi al api smeretek tant8rgy tan2t 8§s
gazdafs8lgyamat ok at p®nz¢gyli aspektusb- | Vi
gazdas8gpolitipkodiit i®Bsai p@n@liggky ®s megval - s
el igazodj on a p®nz¢gyi I nt ®zm®nyrendszer ¢
szol g8l tat8sofgwen meé gadhmasozine ®s ki v8l asc
| ebonyol 2t 8s8nak v&8llalkoz8s sz8&8m8ra |l egin
a p®nzg¢igyli piacon k2n8lt ®rt®kpap?2rok faj:t
el sz8§mol 8si eal&kk?P 83SBnNnB8kfbhy8m8t a gazdas§8g
31.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tart al
A P®nzg¢sgyi al api smeretek tant 8rgy val ame
megegyezik a 11502 6 Gazd8l kod§8si al aptev®kenys®g

P®nzg¢s gyl atl ampti $mey ett @kak®°reinek szakmai t al

A tant8rgy az adott ®vfolyamba | ®p®s felte
®s jogi al api smeretek 8l talg8nos szakmai t a

31.3. T®mak?©°r°k

31.3l.  P®nzg¢gyi szektor alapvet ®se

Ap®nz fogal ma p®sazf aungicj - i (®rt ®k m®r R,
eszk?°z, kincsgyTjt®s, felhalmoz§s, vagyol
A p®nz kialakul 8sa: 8rup®nz, p®nzhelyett
Gazdass8gpolitika, p®nz¢gypollt|ka (fogal
A p®nz¢gyek, p®nz¢ggyi viszonyok,
Ap®nzg¢qgyi rendszer feladatai, Jellegzetes
31.3.2. P®nzg¢ gyl i Nt ®zm®nyrendszer ®s a p®nzy
Abankok kialakul 8sa, fogal ma ®s a bankmT\

~

Az egyszintT ®s a k®tszintT bankrendszer
A jelenlegi magyar pfRnIzgm2yti®sent ®z m®®nyr en
Jegybank ®s a monet8ris szab8lyoz§s

Az MNB szervezeti fel ®p?2t®se

A magyar k°zpont. bank feladatai, a monel
A p®nz¢gyi i nt ®z m®nyek Jellemle (hiteli:
Nem monet 8ri 6ek@8datetda?PkRkb®stos2t: -k, nyugo:¢
Magyar Banksz°vets®g, OBA, BEVA

P®nz¢gyi szolg8ltat8sok ®s kieg®sz2tR p®l



Passz?v banke¢gyl et ek (bet ®t gy Tjt ®s, ®r t
j egybankt - | ®s m8s bankt 1)

Akt2v bank{bytelez®s, v8lt -lesz8&m2tol §8s,
hitelbiztos?t®kok: t8rgyi, dol ogi biztos*:
Semleges bankmTvel etek

A nemzet k?©zi p®nzg¢gyi i nt ®zm®nyek ®s fel:

31.33. P®nzforgal om
Ap®nzforgal oanb 88 lytaal 8nos sz
A fizet®si sz8ml 8k fajt§i
Banki titoktart8si szab8l yok
Fi zet ®si m- dok:

- fizet ®si sz8ml 8§k k°zotti fizet ®s: §t
kedvezm®nyezett Yat ) 8n kezdem®nyezet't
(akkredit?2v)

- fizet®si kSzBhORSK®s zp®nzfizet ®s: k ®s z
ki bocs8t 8§sa ®s bevglt§8sa, k®s zp®n:
k®szp®nzkifizet®s fizet®si sz8ml &§r - |

- fizet®si sz8mla n®l k¢li fizet®s: k®s z|

- k®szp®nzfizet ®s

A k®szp®nzforgalom | ebonyol 2t 8sa

Ap®nzt 88r, p®nzkezel ®s ®s p®nzt8ri forgal

A p®nzkezel ®ss el kapcsol atos feladatk©r ]|

A nemzetk©°zi fizet®sek 8l talg8nos szab8l y:

31.34. P®nzg¢gyi piacok ®s ter m®kei

AP®nz¢gyi piacok fogal ma, gazdasg8gban bet

P®nzg¢sgyi piacok csoportos?2t8sa

A r®szpiacok jell emzRi

Az ®rt®kpap2rok p®nzg¢gyli piacokon bet©°o] t°

Ert ®kpap2rok megjelen®se, fogal ma (fRbb

Az ®rt®kpap2rok fRbb fajts§gi

- a k°tv®ny fogal ma, jellemzRi, fajt§gi
v8l Il alati k°otv®ny m@pez¢ gyl piacon bet?©

- a r®szv®ny fogal ma, fajts8gi, jellemzRi
a r®szv®nyek szerepe a gazdas8gban

- a k°zrakt8rjegy fogal ma, jell emzRi

a vs8int -g knéereskedel mi hitelez®s egyi k esz
v8lt-t2pusok: saj 8t ®s idegenvs§8lt:

- v8lt-mTvel etek

- az 8l |l ampap2rok
az8l | ampap2rok ®s a monet8ris politika
az 8l |l ampap?rok fajt8g§i ®s jellemzRi

- a banki ®rt ®kpap?rok

A t-Rkse p®nzpi aci gyl etek: prompt ®s term

3135, Biztos?2t8si al apismeretek
ABi zt os2t 8si alapfogal mak
A biztos?2t8s szerepe, jelent Rs®ge

Abi zt os2t 88§s m-dszere



Bi ztos?t8si 8gazatok rendszerei
Biztos2t8si szerzRd®s ®s a biztos2t§gsi d-

31.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

31.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAx @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
32P®nz¢gy dwak &migyt O-r@&/r a*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tant 82345 a6 -P8mpganBsbi asszalsk®epans? t @
kapcsol -di k.

32.1. At ant 8rgy tan2t8s8nak c®lja
A P®nzg¢gyi gyakorl at tant8rgy tan2t8s8nak

i smereteket a bank akt 2yv, passz2v ®s semleg
al kal mazni tudj a. lemerjegpemi t@pezg ®it édlok @k
cgyint®zRi feRadamnwK -elme§gt®rst§ge. ®s a mi nden
tudj a, hogy a p®nznek i dR®rt®ke van a kgl
tekintet ®ben, akri tel belt WdgglThe Bskap&ksol -
tanul - egyszerT ®rt®kpap?r §rfolyam ®s h
VE8s8&el &d 8 si sz8n-desk rddvi zFa8vwdloutyamamok i smer
tev®kenys®ghez kapcsol -d-an sz8m2t8sokat v
32.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Az Ad:- z8si al api smeretek tant 8§rgy val ame
megegyezik a 11504 6 Gazd8l kod§8si al aptev®kenys®g
Ad-z8si alapismeretek tamB8§magy t®mak°reine

A tant8rgy az adott ®vf ol yamba | ®p®s fel't

P®nzg¢ gyl al api smeretek tant8rgy p®nzforga
t ®mak°r°k szakmai tartal maira ®pg¢l
P®nzg¢sgyi al api smeretek tants8rgy

T®mak?°r : P®nzg¢ gyl I nt ®zm®nyrendszer

Tartal mak: Passz2v bank¢gyletek (bet®tgyTj
jegybankt - ®s m8s bankt - 1)

Akt 2 v bank¢ggyl et (hitel ez®s, l 2zinge¢gyl et
t 8rgyi, bdeatog?2t ®k ®s szem®Il yi biztos?2t ®k
P®nz¢,gyi alapismeretek tants8rgy

T®mak®°r: A p®nzforgal om

Tartal mak: A nemzetk©°zi fizet®sek 8ltal 8no
P®nz¢,gyi al apismeretek tants8rgy

T®mak°r: A p®nz¢ gyl piac ®s ter m®kei
Tartal mak: Az ®rt®kpap?2rok jellemzRi



32.3. T®mak?©°r °Kk
323.1. Bank¢gyl et ek

Bankvg8l aszt88si szempontok a gyakorl atban
A p®nzforgalmi szolg8ltatsgsi keretszer zRi
A p®nzforgalmi sz8mla nyitg8sa

A p®nzforgalmi szolg8ltatgsok | ebonyol 21t:
A bank passz2me ptamkanTvte§ ®it es z § ml §k

A bank akt2v bankmTveletei, hitelez®s fol
A bank semleges bankmTveletei, az egyes |

3232. A p®nzkezel ®shez kapcsol -d- bizonyl at

A bizonyl atok adattartal mg8nak ®rtel mez®s:
Kiad8si ®®nbHteym®biezonyl at
|l dRszaki p®nztS8rjelent®s
K®szp®nzfizet®si sz8&ml a
Szigor¥% sz8mad8s% bizonylatok nyil v8nt e

3233. A p®nz i dR®rt ®ke
Ap®nz i dR®rt ®k®nek fogal ma, jelentRs®ge

A jelen ®s a j°vVR®rt®k sz8m2t8s i dRt®nye:
Egyszer 5, klhamatsa §m2t §s

Diszkont 81 §s

A vs8lt.val kapcsolatos mTvel etek

V8l t: -kibocs8t8&8s, v8lt-forgats8s, | esz§&8m2t

3234. £rt ®kpap?rok ®rt®kel ®se
Ak°t v®ny ®rt ®kel ®se:
A klasszi kus k°tv®ny res8lis §rfol yams8n
val amint °sstev&rtfResley aammapli-eal®esd §8ai v §g8nli
meg8l |l ap?2t8sa
A k°tv®nyek hozam8nak sz8m2t8sa: n®vleg
A r®szv®ny ®rt®kel ®s e:

A t°rzsr ®szv~®ny ®s az el sRbbs®gi r ®s z
8rfolyam8nak) ®besze®ee®Pseoabamiaci - 8rfol
el ad8si sz8nd®k meg8l Il ap2t8sa
A r®szv®nyek v8rhat- hozam8nak sz8m2t 8sa
32.35. Valuta, deviza 8rfolyama
Val ut a, -8drefvoil zyaa n®sf ogal ma
Avaluta®s a devizamTvel etekkel kapcsolatos
Avalutas, devi za8rfolyamokhoz kapcsol -d- sz8r

32.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl §8s)

32.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet.i k°znevelCXLr. RIt SAx(®GeAy B 6 k@oatjid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el



333Ad-z8si alaans,meget ek O- r@&/r a*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tant 82345 a6 -P8mpgangsbi asszalsk®epans? t s
kapcsol -di k.

33.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja
Az Ad-z8si al apiasnfer8est8enka kt acr®tl §ragy hogy a t :
I

magyar 8l Il amhg8ztart 8s rendszer ®t , az a
szabsglyait. Fel k®sz2t se a tanul - kat a | e
R8mut asson a mag8nsdem@maek d$2emm®I®@si K@\ e
ar8nyos k°ztehervisel ®s sz ¢ks®gess®g®re. B
ezen i smeretek birtok8ban a tanul -k l egy
rendszer ®ben r®szben eligazodni

33.2. Kapcs ol -nwreti, g&kmaii tartalmak

Az Ad:- z8si al api smeretek tant 8rgy val ame
megegyezik a 11502 6 Gazd8l kod§8si al aptev®kenys®g
Ad-z8si alapismeretek tant8rgy t®mak®°reine

A Gaz dRess Slgigsimer et ek tant 8rgy:
A gazdas8gi, G®lzet§8l|slzaemm efpellFaidat ai

33.3. T®mak?©°r °k
3331. Az 8l l amh8ztart §s
Az8l Il am szerepe a mode

re
das§gban

rends
rn ga
k sz¢ks®gess®ge
2

A kozfeladatok el l 8t 8§s8na
Az 8l l amh8ztdkttgpoaltnem®bs Pearke®r m8§nyzati a
A k°lts®gvet ®si bev®tel ek, k°lts®gvet ®si
3332. Ad-z8si alapfogal mak
Azad:- ®s az ad-rendszer fogalma, jellemzR
Ad- z8si al apfogal mak: ad-al any, ad-ts8rg
ad-kedvezm®ny, ad k°te|ezetts®g
A magyar ad-jog forr8sa
Az ad-k csoportos?t8§sa: j°vedelemad:-, f ol
3333. Kiemelt ad-nemek
Szem®l yi |j°vedel emad -
A szem®lyi j°vedelemad:- alanyai
A j°vedel em, bev®tel, kol ts®g
Az ad:- m®rt ®ke
¥ssaetv ad-alap ad-k°tel es J°vedelmei (°
°ns§gl | - tev®kenys®gbRI sz8rmaz- ®s egy®b
Csal §di kedvezm®ny, el sR §zasok kedvez
¥sszevont ad-alap ad-j a

Ad - kedvezm®nyek

Cltal 8nos forgalmi ad-
Az 8§fa jell emzRi

Az ady al a



Az ad- m®rt ®ke
A fizetendR ad- meg8ll ap?2t8sa

Az ad- |l evon8si jog

Ad-l evon8si jog korl 8t oz8sa (al apeset)
Ad-fizet ®si k°telezetts®g

Sz8ml 828s (sz8&mla, nyugta adattartal ma)

A helyi ad-Kk

A hel yi ad-k t2zpusai: v a gy oknoimmu2n@Bu 9 %
jellegT ad-k (mag&8§nszem®lyek kommun§]I
helyi iparTz®si ad-

Az egyes t2pusok ad-al anyai
Az ad- alapja ®s m®rt ®k e
Az ad-k°telezetts®g teljes?2t ®se

33.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

33.5. A tant8rgy ®ran®kel ®s®nek m-d

A nemzeti Kk°znevelCLrRIt SAx (@AY B 6 kntid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
34.Ad- z8s gtyarkto§rd qay O- r@/r a*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

A tant 82y O6#8| y-E8mbpgat §si asszadlk®rpas? t s
kapcsol -di k.

34.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c¢c®Il j a

Az Ad:- z8s gyakor |l at tant 8rgy tan2t8s8nak
ad- el Rsegad- sz8m2t 8si fel adat ok el gz ®s ®r
ad-bevall 8sok k®sz2t ®s ®r e, ez8ltal Yat mut a
gyakorl at 8hoz.

34.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Az Ad-z8s gyakorlat tant8rgy val amennyi t G
115041 6 Gazd &l lapd @vyi®kenys®g el |l 8t 8sa modul h
tant 8rgy t®mak©°reinek szakmai tartal m8val

Az Ad-z8si tad mtpergghmmeitltak t ®mak®°rei nek minde

34.3. T®mak?©°r ©°k
3431. Szem®lyi j°vedel emad:-
¥sszevont ad- al ap ®s| 8adnin ak e davde- zsnz®nny?,t § s la

kedvezm®nye, csal 8§di j8rul ®kkedvezm®ny ®:
Ad-el Rl eg megs8l |l ap?t8sa

Nett:- b®r kisz8m2tS§8s

Ad-bevall 8s el k®sz?2t ®s®hez sz¢;ks®ges al a]

3432. Cltal 8nos forgalmi ad-
Anett - 8r ®s za tftoig yealstz®&r-®&s 8r k?©°



Ad- m®rt®ke az ad-alap utsg§n, valamint a I
Az 8ltal8nos ad-kulcst-| elt®rR ad-:- m®rt ®|I
Az ®rt®kes?2t®sek uts8§n felsz8m2tott fizet
A beszerz®sekfel ppgm2ebRreg8éEaen

A vs8llalkozg8st terhel R 8fa meg8ll ap2t8sa
A fizetendR ad- meg8llap2t8sa

Sz8mla, nyugta kit°lt®se

34.3.3. Hel yi ad- k

Azegyes ad-t2pusokra egyszerT ad-sz8&8m2t 8§
megad8s8val

Vagyoni t2pus¥% ad:-

Kommung&iis a

Helyi iparTz®si ad:-

34.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

34.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°znevelCXLr. RIt SHAxv @)y B 6 kgoatid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el
35.5z8mviteli thap8sgeretek O- r@x/r at*
*9-13.®vf ol yamon megszervezett k®pz®s/ 13. ®s
A tantz8e345 a06 -P8mpgangsbi asszalsk®epans? t s
kapcsol -di k.
35.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
| smerje meg a vVv8llalkoz8smohgygon&t,t ehe et
sz8mviteld j ogi szab8l yoz8s§t. Al kal mazza
m-dszereit.
Bizonyl atok alapj8n tudja k°nyvelni az eg
t ®t el eket .
35.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A Sz8mviteldi al api smeretek tant 8§rgy val a
megegyezik a 11504 6 Gazd8l kod§8si al aptev®kenys®g
Sz8mviteldi al api smeretek tant8rgy t®mak?®©°re

Gazdas8gi ®s jamgi8ralyapi smeret ek t 3
T®mak°r: A vs8llalkoz8sok alap2t8sa, mTk°d®
Tartalmak: a teljes tartalma

Cltal 8nos statisztika tant§
T®mak®°r: Viszonysz8mok ®s k
Tartalmak: teljes tartalma

y
®p ®rt ®k e k

gyi al apismeretek tants8rgy
°r A p®nzforgal om

P®nz g
T®mak



Tartalmak: teljesartalma

35.3. T®mak®©or°k

3531. A sz8mviteli t°rv®ny

Asz8mvitel feladatai, ter¢l et ei

A sz8mvitel szab8lyoz8sa (k¢l sR ®s bel sR
A sz8mvit-slziEmvdinte®sy 8mapekelekpolitika ©°s
A besz8molbesz&melpe,r @s zei

A besz8mol -k for m§i

A sz8mviteld bi zonyl at ok ®s csoportos?2t §:
Bizonyl ati elv ®rtel mez®se

Szigor¥% sz8mad8§s¥% k°telezetts®g
Szigor % sz8mad8s% bizonylatok nyilvg8ntar !

3532. A vs8llalkoz8s vagyona

Al elt 8r fogal ma, szerepe, jellemzRi

A merdgalgmdo jell emzRi

A m®rl egf Rcsoportok, m®rl egt ®t el ek tartal
Az eredm®nyki mut at 8s fogal ma

3533. A sz8mlakeret, k°nyvel ®si t®telek sze
Ak°nyvviteli sz8&8ml 8§k

Az egys®ges sz8mlakeret fel ®p2t ®se ®s sz
A sz8ml 8k nyit8sa, z8r 8sa

| dRs®s osz8ml asoros k°nyvel ®s

M®r | egsz8mi®eSk erkedm®sa®g z 8 ml 8Kk

Az analitikus ®s szintetikus k°nyvel ®s Kk

3534, T8rgyi eszk©®z°k el sz8&8mol 8sa

T8rgyi eszk©®z°k csoportosz2t 8sa.

T8rgyi eszk©°z°k ®rt®kel ®se, m®rl eg®rt ®k |
Az amoretlisz&8ario:l §sa (line8ris, teljes2tm®n
Bel foldi beruh8z8si sz8Il 12t -kkal kapcs
finansz2roz8ssal)

T8rgyi eszk©°z°k ¢zembe hel yez®se

T8rgyi eszk©®°z°k ®rt®kcs°kken®s®nek f Rk®°n:
T8rgyi eszk?©zk® kf Rekr°tn®kveis 2et|l ®&sz@nnmeo | 8§ s a

35.3.5. A v8&s8rolt k®szI|l etek el sz8mol §s a

Av8s8rolt k®szIletek fajtsg8i ®s jellemzRik
A v8s8rolt k®szletek beker ¢l ®si ®rt ®k e
Anyagok fajtsgi, jellemzRi

Az anyagok rakt8ri ®s analitikus nyil vs8ni
Anyagbeszer z®s k°nywal ®ste®ny 4 £rgles Dzeesrziemt
nyilvs8ntart8sn8l ), visszak¢l d®s ®s az en:i
Anyagfelhaszn8l 8s sz8m2t8§sa ®s k°nyvel ®s
el v al apj 8n

A |l elt8roz8s feladatai, a lelts8ri elt®r ®:
Az 8ruk fogal ma, csoportos2tsa, analitik:



A nagykereskedel mi S8rubeszer z®s, Vi sszak
beszerz®si 8ras nyilvs8ntart8sn8l, S8ru®rt
A kiskereskedel mi 8rubeszer z®s, Vi sszakygl
Kiskereskedel mi 8ru®rt®kes2t®s kisz8&ml 8§z 8§
bi zonyl atol 8sa ®s k°nyvel ®se

A g°ngy°leg fogal ma, csoportos2t8sa anal i
Az idegen g°ngy°leg be®rkez®se ®s vVvisszal

3536. A j°vedelem el sz8mol §8§sa

Aj°vedel emmmpcsol atos analitikus nyilvs8nt:
A Il evon8sok kel etkez®se ®s k°nyvel ®s e

A b®rfelad8s sz8m2t8§sa ®s k°nyvel ®si f el ;
A b®rek k°zterheinek sz8m2tg§sa ®s k°nyvel
A j°vedelem kifizet ®se (k®ai|@®|)zesk°®$/v1’ed)l
Az el sz8mol 8sra kiadott ©°sszegekkel apc:
A fel nem vett j°vedel emmel kapcsolatos I

3537. Saj 8§t termel ®sT k®szl etek el sz&mol §sa

35.4.

Asaj 8t termel ®s T k®szI|l etek fogal ma, csop:¢«
A saj §t®stTerkmdes z| et ek analitikus ®s fRk°ny
A k°zvetlen °nk°lts®g al apvetR el emei, s
Ter mel ®s i k°l ts®gek t2z2pusai, a k°lts®gek
A saj 8t termel ®s T k®szletek §llom8&nyban

y

3538. Ter mPk®rt ®kes?t ®s el sz8mol §sa, az ere
Az ®rt ®kes?2t ®s bizonyl atol 8sa, a sz8mla ta
Az ®rt®kes2t®s k°nyvel ®se, 8rbevo®tel,b fi
k°nyvel ®s e
A Vvissz8ru ®s minRs®§nyerg®dIdm®ny sz8m2t §:
A kisz8ml8zott szolg8ltatsgs el sz8mol §8sa,
A saj8§8t termel ®sT k®szletek 8l 1l om8&nyv§sIlt
Az eredm®nyki mutats8§s fajts8i, eredm®nykat
¥sszk°lts®ges ®s a forgal mi k°l t s®ges e
adatok al apj &n

A R®P®s javasolt helysz2ne (aj 8&8nl 8§8s)

A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

35.5.

A
Sz

nemzet. k°znevelCLr. RIt SHAx (®I)y B 6 kgoatid ®y i a)
erinti ®rt®kel ®s s el



36Sz8mvitelt grytakmogy at O-r@&/r a*
*9-13. ®vf ol yamokn®pnze®yss/z1edr.v ek&zse tlt4. ®vf ol yamon

A tant 82345 a6 -P8mpgangsbi asszalsk®epans? t s
kapcsol -di k.

36.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja
A sz8mviteld]l al api smeretek tants8r gghanAel s
bi zonyl at i rendszer, a k®zi ®s g®pi anal it
36.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tart al
A Sz8mvitel gyakorl at tant8rgy val amennyi
1150416 Gazd8I|l kod§8si al aptev@®kenymwmwigt ell | gy &ls
tant 8rgy t®mak®°reinek szakmai tartal m8val
Sz8mviteli alapismeretek tants8rgy:
T®mak°r: A sz8mviteli t°rv®ny
Tartal mak: a sz8mviteld. bi zonyl atok ®s <cso
T®mak°r: A sz8mlakeret, k°nyvel ®si t ®t el ek
Tartal makos!| ®8 sz8&8mlasoros k°nyvel ®s
Az analitikus ®s szintetikus k°nyvel ®:
T®mak®°r: T8rgyi eszk©°z°k el sz8mol §sa
Tartal mak: Az amortiz8ci- elsz8mol 8sa (Il in
T8rgyi eszk©®z°k ¢zembe hel yez®se
T®mak°r: A j°vedelem el sz8mol

8§sa
Tartal mak: A |l evon8sok keletkez®se ®s k°ny
A j°vedelem kifizet ®se (k®szp®nzes G
k°nyvel ®se

P®nzg¢sgyi al api smeret ek
T®mak?°r : P®&nzforgal om
Tartal mak: P®nzt8r, p®nzkezel ®s, p®nzforga

36.3. T®mak?©°r ok
36.3.1. S z 8§ myvbizdangatok
Bi zonyl atok tar
Bi zonyl at ok ki 8
A v8llalkoz8sok 8lta

—_ —+

®s for mai k°vetel m®i
a, helyesb?2t ®se, me:
|l eggyakrabban haszns§
3632. K°nyvie®t®estiekkeszt ®s e
Azegys ®gesras Zf&E&ml®pkkd ®se ®s szerkezete
Analitkus®s szinteti kus k°nyvel ®s a gyakorl at
| dRsoros ®s sz8mlasoros k°nyvel ®s

36.33. A p®nzkezel ®shez kapcsol -d- bi zonyl at
Bi zonyl atok tartalmi ®s for mai kel |l ®k e
Kiad8si ®s bev®teli p®nzt8&8rbizonyl at



| dRszaki p®nzt 8rj el ent ®s
K®szp®nzfizet®si sz8ml a
Bizonylatokk i 81 | 2t 8sa megadott adatok al apj 8n:

-K®szp®nzforgal omhoz k°tRdR egyszerT (g:
S

el k®sz2t ®se (komplex feladat megol d§

-Bankhoz k°t ROR egyszerT gazdas§gi ese

(kompl ex feladat megol d8&8sa)
Kenyvelt®s el ek szerkeszt®se p®nztS8ri ®s b

3634. A t8rgyli eszk®z°k nyilv8§ntart§8sa
T8rgyi eszk©®z egyedi nyilvs8ntart-.- karton
' zembe helyez®si okm8ny

Selejtez®si jegyzRk°nyyv

Amortiz8ci - sz8&8m2t 8§sa (line8r®st ®®®n etke |

meghat 8roz§8sa

3635. A v8s8rolt k®szletek bizonyl at a

Bi zonyl atok tartalmi ®s for mai kel |l ®k e
Bi zonyl atok ki 8l 2t8sa megadott adat ok al
- K®szl et bev®telez®si, kiv®telez®si bi :
- K®szletnyilvs8ntart. - | ap
- Sz81I12t- -1 ev®l

- Sz8ml a
K°nyvel BRssze®Pkebert ®se a v8s8rolt k®szl et

3636. A j°vedel emel sz8mol 8s bizonyl at a
B®r sz8mfejtR | ap al apj8n nett:- b®r meg8I |
B®r fi zet ®si | egyz®k
k

Knyvel ®si t ®t el e szerkeszt ®se b®rfizet

36.3.7. Komplexs z 8§ mwisted ltianul m8nyok

T8rgyi eszk©°z©°kkel, v8s8rolt ®s saj 8t tel
kapcsolatos komplex gazdas8gi esem®nyek |
A besz8mol - (egyszerTs2tett ®ves beszg&mo
kenyvelt adatok al apj &n

36.38. P®ngysi analitika sz8m2t .- g®pen

P®nzt8r k°nyvel ®se bizonyl atok al apj 8n
Banksz8mla forgalom k°nyvel ®se banksz8ml :
List8k, | ek®rdez®sek a p®nzg¢ gyl progr amb .
P®nzg¢s gyl analitika k®sz?2t®se (komplex fel

36.4. A p®®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

36.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet.i k°znevelCXLr. RIt SAx(®eAy B 6 k@oatjid ®y i a)
szerinti ®rt®kel ®ss el



